UBND TINH HAU GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NOI VU Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 369SNV-LTLS Hdu Giang, ngay /5 thang 7 nam 2024
VIV dang tai trén Cong Thong tin
bién tir tinh va xin y kién gép y du thao
van ban quy pham phéap luat

Kinh gui:
- Uy ban Mt tran T4 quéc Viét Nam tinh;
- VVan phong UBND tinh;
- Céc s0, ban, nganh tinh;
- UBND céc huyén, thi x4, thanh phé.

Can ctr Luat Ban hanh van ban quy pham phéap luat nam 2015;

Can ctr Luat stra d6i, bd sung mot s diéu cua Luat Ban hanh vin ban quy
pham phap luat nam 2020;

Cin cir Cong vin s6 539/UBND-NC ngay 27 thang 4 nim 2021 ciia UBND
tinh Hau Giang vé viéc huéng dan quy trinh xay dung, ban hanh vian ban quy
pham phép luat caa Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan céc cap;

Can cir Nghi quyét s6 31/2022/NQ-HDND ngay 09 thang 12 nam 2022 cua
HDND tinh stra d6i, b6 sung mot sé diéu caa Nghi quyét sé 29/2021/NQ-HDND
ngay 09 thang 12 nam 2021 cta Hoi ddng nhan dan tinh Hau Giang ban hanh
Danh muc dich vu su nghiép cong str dung ngan sach Nha nudce trén dia ban tinh
Hau Giang;

Can cir COng vin s6 274/VP-UBND ngay 05 thang 3 nim 2024 vé viéc chu
treong xay dung Quyét dinh quy dinh dinh mac kinh té - ki thuat ddi véi céc dich
vu su nghiép cong sir dung ngan sach Nha nudc thude linh vuc Luu trir trén dia
ban tinh Hau Giang. Nham thuc hién dam bao theo quy trinh xay dyng vin ban
quy pham phép luat ding theo quy dinh va huéng dan caa UBND tinh, S& Noi vu
du thao To trinh cua S&, Quyét dinh caia UBND tinh ban hanh dinh muc kinh té -
ky thuat d6i véi dich vu su nghiép cong sir dung ngan sach nha nudc thude linh
vuc Luu trit trén dia ban tinh Hau Giang va dé nghi mot s6 noi dung cu thé nhu
sau:

1. Van phong UBND tinh hd tro ding tai toan vin du thao To trinh va duy
thao Quyét dinh cia UBND tinh ban hanh dinh muc kinh té - k§ thuat d6i véi dich
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vu su nghiép cong stir dung ngan sach nha nudc thudc linh vue Luu trir trén dia
ban tinh Hau Giang I&én Cong Thong tin Bién tir caa UBND tinh Hau Giang trong
thoi han it nhat 12 30 ngay (ké tir ngdy van ban dugc ding tai) dé cac co quan, to
chtc, ca nhan va nhan dan tham gia y kién gop .

2. Bé nghi Uy ban Mit tran T6 qudc Viét Nam tinh; c4c so, ban, nganh tinh
va UBND huyén, thi x4, thanh phd cho y kién gdp y bang vin ban trong thoi han
10 ngay ké tir ngay nhan duoc cac dy thao vin ban néu trén.

3. Déi v6i So Tai chinh tham gia y kién Dy thao To trinh, Quyét dinh va
tham dinh dinh mtc d6i véi dich vu su nghiép cong sir dung ngan sach nha nudc
thudc linh vuc Luu trir trén dia ban tinh Hau Giang.

Vin ban gop y cua cac to chic, co quan, don vi giri vé S& Noi vu dén hét
ngay 26/3/2024, dia chi: Sé 8, duong Ngd Quyén, Khu vuc 4, Phuong V, thanh
phd Vi Thanh, tinh Hau Giang. Truong hop cac co quan, don vi sau khi nghién
ctru néu théng nhat véi du thao ciing xin vui 1ong phiic dap bang vin ban dé So
Noi Vu ¢6 co s6 tong hop trinh phé duyét.

Rat mong nhan dugc sy phdi hop gop ¥ cua c4c to chic, co quan, don vi dé
S Noi vy tong hop, hoan chinh van ban trinh UBND tinh ban hanh.

(Pinh kem file du thao To trinh, du thdo Quyét dinh va cdc vén ban ¢ lién
quan; van ban du thdo ciing dwoc dang tai trén Trang thong tin diéen tu:
sonoivu.haugiang.gov.vn)./.

Noi nhgn: KT. GIAM POC
- Nhu trén; . . .

- GD S Noi vu (dé béo céo); PHO GIAM bOC
- Cong TTDOT tinh;

-Luu VT, LTLS.

V6 Thanh Chinh



UBND TINH HAU GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NOI VU DPoc 1ap — Tw do — Hanh phic
Sé: ITTr-SNV Hdu Giang, ngay thang  nam 2024
TO TRINH

Du thao Quyét dinh quy dinh dinh mic kinh té - ky thuat
doi véi cac dich vu sw nghiép cong sir dung ngan sach Nha nwéc
thudc linh vue Luu triv trén dia ban tinh Hau Giang

Kinh gui: Uy ban nhan déan tinh Hau Giang

Can ctr Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat nam 2015, Luat sua
d6i, bo sung mot s6 Piéu cua Luat ban hanh van ban quy pham phap luat nam
2020; Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong nam 2015; Luat stra d6i, bo sung
mot sé diéu caa Luat T6 chie Chinh pha va Luat T6 chic chinh quyén dia phuong
ngay 22 thang 11 nam 2019; Luat Luu trir ndm 2011; Luat Ngan sach nha nu6c
nam 2015; Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 nim 2019 quy dinh co
ché ty chii tai chinh caa don vi sy nghiép cong lap va cin cr chiic nang, nhiém vu
duoc giao, S& Noi vu d3 xay dung du thao To trinh ctia S Noi vy, dy thao Quyét
dinh cia UBND tinh quy dinh dinh muc kinh té - ky thuat ddi véi cac dich vu su
nghiép céng sir dung ngan sach Nha nudc thudc linh vue Luu trix trén dia ban tinh
Hau Giang (sau day goi tat 1a du thao To trinh, du thao Quyét dinh).

S& Noi kinh trinh UBND tinh xem xét, ban hanh Quyét dinh dinh muc kinh
té - k§ thuat dbi voi céac dich vu sy nghiép cong sir dung ngan sach Nha nudc
thudc linh vuc Luu trir trén dia ban tinh Hau Giang vai cac noi dung sau:

I. SUCAN THIET BAN HANH QUYET PINH

Tai khoan 2 Diéu 37 Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 nam
2019 caa Chinh pht quy dinh co ché ty chu tai chinh ciia don vi su nghiép cong
lap (sau day goi tat 1a Nghi dinh s6 60/2021/NB-CP) quy dinh trach nhiém cua
Uy ban nhan dan cap tinh: “Ban hanh, stra d6i, b sung dinh mic kinh té - ky
thuat, dinh mac chi phi (néu ¢6) 1am co s ban hanh don gia, gia dich vu sy nghiép
cong sir dung ngan sach nha nudc theo quy dinh cua phap luat vé gia va quy dinh
cua phap luat khac ¢ lién quan dé 1am co sé giao nhiém vy, dit hang hoic dau
thau cung cap dich vu su nghiép cong sir dung ngan sach nha nudc trong linh vic
lwu trit theo quy dinh tai Nghi dinh s 32/2019/NDCP cua Chinh phi” 1am co so
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phap ly. Viéc xay dung dinh mac kinh té - k§ thuat lam co sé phap Iy tao diéu
kién cho cac co quan, to chirc don vi sy nghiép cong st dung ngan sach nha nuéc
trong linh vuc Luu tri ting budc tu chu, tu chiu trach nhiém trong viéc thuc hién
nhiém vu, t6 chic b may, nhan sy va tai chinh; dong thoi khuyén khich, tao diéu
kién, thiét 1ap moi trudng hoat dong binh dang, canh tranh cho cac té chuc, ca
nhan thuéc moi thanh phan kinh té trong x4 hoi tham gia cung cép dich vu su
nghiép cong trong linh vuc Luu trit. Mt khéc, viéc xay dung dinh mic kinh té -
ki thuat 1a can ct dé cap c6 tham quyén quy dinh gi& dich vu su nghiép cong
thudc linh vuc Luu tri.

Do d6, viéc ban hanh Quyét dinh quy dinh dinh muc kinh té - ky thuat doi
véi cac dich vu sy nghiép cong stir dung ngan sach Nha nudc thudc linh vuc luu
trit trén dia ban tinh Hau Giang nham bao d¢am thuc hién dich vu cdng st dung
ngan sach nha nudc linh vuc luu trir thuc hién theo dung quy dinh cua phép luat,
phl hop véi kha ning ngan sach cua tinh va tinh hinh thuc tién 14 thuc su can
thiét.

Il. MUC PICH, QUAN PIEM CHI PAO, CO SO PHAP LY XAY
DUNG DU THAO VAN BAN

1. Muc dich

a) Quyét dinh quy dinh dinh muc kinh té - k¥ thuat sy nghiép cong sir dung
ngan sach Nha nudc thude linh vuc Luu trix trén dia ban tinh Hau Giang dugc ban
hanh 1am co so dé cap c6 tham quyén quy dinh gia dich vu su nghiép céng thudc
linh vuc Luu trit va lam cin ctr dé giao nhiém vu, dat hang hoic du thau cung
cap dich vu sy nghiép cong str dung ngan sach nha nudc.

b) Bao dam viéc to chic thyc hién dich vu cdng s dung ngan séch nha
nudc thude linh vuce luu trir thuc hién theo dtng cac quy dinh caa phap luat.

2. Quan diém xay dwng Quyét dinh

a) Bao dam tinh hop hién, tinh hop phép va tinh théng nhat cia van ban
quy pham phép luat trong hé théng van ban phap luat ciia Nha nudc va caa tinh.

b) Bao dam tuén thi theo dung tham quyén, trinh ty, tha tuc, hinh thic, noi
dung xay dung, ban hanh van ban quy pham phap luat.
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¢) Bao dam cdng khai, dan chu trong viéc tiép nhan, phan héi y kién, kién
nghi ctia co quan, t6 chirc, don vi, dia phuong, c4 nhan trong qué trinh xdy dung,
ban hanh van ban quy pham phép luat.

d) Binh mirc kinh té - ki thuat dbi vai cac dich vu sy nghiép cong sir dung
ngan sach nha nuéc thude linh vuc luu trir duge ban hanh kém theo Quyét dinh
duoc ap dung theo ding cac quy dinh tai cac Thong tu cia Bo NOi vu, B6 Vin
hoa, Thé thao va Du lich bao dam phil hop voi kha ning can d6i cia ngan sach va
tinh hinh thuc té caa dia phuong.

d) Bao dam phu hop véi thuc tién hoat dong dich vu su nghiép cong st
dung ngan sach nha nudc linh vuc luu trir va phu hop vai cac van ban quy pham
phap luat cd lién quan thudc linh vuc luu tri.

3. Co'sé phép Iy

Can cir Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 nam 2021 cua Chinh
phti quy dinh co ché tu chi tai chinh cia don vi su nghiép cong lap;

Can cir Nghi dinh s6 32/2019/ND-CP ngay 10 thang 4 nam 2019 cua Chinh
phit quy dinh giao nhiém vy, dit hang hoic dau thau cung cap san pham, dich vy
cong sir dung ngan sach nha nudce tir ngudn kinh phi chi thuong xuyén;

Can ctr Thong tu s6 12/2010/TT-BNV ngay 26 thang 11 nam 2010 cua Bo
Noi vy huéng din phuong phéap xac dinh don gia chinh ly tai liéu giay;

Can ctr Thong tu s6 15/2011/TT-BNV ngay 11 thang 11 nam 2011 cta Bo
Noi vu quy dinh dinh muc kinh té - k§ thuat Vé sinh kho bao quan tai liéu luu trit
va Vé sinh tai liéu luu trix nén gidy;

Can ctr Thong tu s6 08/2012/TT-BNV ngay 26 thang 11 nam 2012 cta Bo
Noi vu quy dinh dinh muac kinh té - ki thuat Lap danh muc tai liéu han ché st
dung cua mot phong Iuu trir va Phuc vu doc gia tai Phong doc;

Cin ¢ Thong tu s6 10/2012/TT-BNV ngay 14 thang 12 ndm 2012 cua Bo
Noi vu quy dinh dinh mac kinh té - k§ thuat xur Iy tai liéu hét gié tri;

Can cir Thong tu s6 04/2014/TT-BNV ngay 23 thang 6 nim 2014 cua Bo
Noi vu quy dinh dinh mic kinh té - k¥ thuat tao lap co s& di liéu tai liéu luu trit;

Can ¢t Thong tu s6 05/2014/TT-BNV ngay 23 thang 6 nim 2014 cua Bo
truong Bo Noi vu quy dinh dinh muc Kinh té - ky thuat giai mat tai liéu luu tri;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-60-2021-nd-cp-co-che-tu-chu-tai-chinh-cua-don-vi-su-nghiep-cong-lap-478766.aspx
https://caselaw.vn/van-ban-phap-luat/268516-thong-tu-12-2010-tt-bnv-huong-dan-phuong-phap-xac-dinh-don-gia-chinh-ly-tai-lieu-giay-do-bo-noi-vu-ban-hanh
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Cin ct Théng tu s6 12/2014/TT-BNV ngay 28 thang10 nam 2014 cta Bo
Noi vu quy dinh dinh mac kinh té - k§ thuat boi nén tai liéu gidy bang phuong
phap tha cong;

Cin ct Thong tu s& 16/2023/TT-BNV ngay 15 thang 11 nam 2023 ciia Bo
Noi vu quy dinh dinh mirc kinh té - ki thuat chinh ly tai liéu nén gidy;

Cin ctr Quyét dinh s6 2124/QD-BVHTTDL ngay 13 thang 7 ndm 2021 cua
Bo Van hoa, Thé thao va Du lich ban hanh Quy dinh vé tiéu chi, tiéu chuan, noi
dung, quy trinh va dinh muc Kinh té - ki thuat trong hoat dong té chuc su kién,
bién soan thu muc, trung bay, trién 1dm, tuy@n truyén, gidi thiéu sach, béo, tu liéu
thu vién phuc vu ky niém nhiing ngay 12 16n trong nudc va quic té;

Can cir Nghi quyét s6 31/2022/NQ-HDND ngay 09 thang 12 nam 2022 cua
HDND tinh stra d6i, b6 sung mot sé diéu caa Nghi quyét sé 29/2021/NQ-HPND
ngay 09 thang 12 nam 2021 cta Hoi dong nhan dan tinh Hau Giang ban hanh
Danh muc dich vu su nghiép cong str dung ngan sach Nha nuac trén dia ban tinh
Hau Giang;

Can ct Quyét dinh 09/2019/QD-UBND ngay 08 thang 8 nim 2019 cua Uy
ban nhan dan tinh Hau Giang vé viéc quy dinh chtrc ning, nhiém vu, quyén han
va co cau to chuc cua S¢ Noi vu tinh Hau Giang:

Can cir Quyét dinh sd 155/QD-SNV ngay 07 thang 02 nim 2020 cua So
Noi vu tinh Hau Giang vé viéc Quy dinh chtic ning, nhiém vy, quyén han va co
Cau to chuc, bd may cua Trung tam luu trit lich st tinh Hau Giang truc thuoc So
Noi vu tinh Hau Giang.

I11. QUA TRINH XAY DUNG DU THAO QUYET PINH

1. T6 chtc nghién ciu chu truong, chinh sach ctia Bang, chinh sach phap
luat ctia Nha nudc va cac quy dinh khéc c6 lién quan; 1ap van ban dé nghi cac co
quan c6 lién quan cho y kién xay dung du thao Quyét dinh; t6 chac xay dung du
thao To trinh, du thao Quyét dinh;

2. T6 chuc lay y kién tham gia gop Y cua cac co quan, don vi, dia phuong
c6 lién quan trong xay dung du thao Quyét dinh;

3. Tong hop, nghién cau, tiép thu, giai trinh cac y kién gop Y cua céc co quan,
don vi, dia phuong, chinh Iy, hoan thién dy thao To trinh, du thao Quyét dinh;


https://caselaw.vn/van-ban-phap-luat/269039-thong-tu-03-2010-tt-bnv-quy-dinh-dinh-muc-kinh-te-ky-thuat-chinh-ly-tai-lieu-giay-do-bo-noi-vu-ban-hanh
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4. Lap hd so dé nghi S Tu phap tham dinh du thao To trinh, dy thao Quyét
dinh; giai trinh, tiép thu y kién tham dinh cia Sé Tu phap; chinh Iy, hoan thién du
thao To trinh, dy thao Quyét dinh;

5. Hoan thién cac van ban, tai liéu, 1ap hd so du thao Quyét dinh trinh
UBND tinh xem xét, quyét dinh.

IV. BO CUC VA NQI DUNG CHINH CUA QUYET PINH
1. B6 cuc du thao
Du thao Quyét dinh gom c6 4 Diéu, cu thé nhu sau:

a) Piéu 1. Quy dinh vé Pinh mic kinh té - k§ thuat cac dich vu su nghiép
codng s dung ngan sach nha nudc thude linh vuc Luu trit.

b) Biéu 2. T6 chirc thuc hién.

¢) Biéu 3. Hiéu lyc thi hanh.

d) biéu 4. Trach nhiém thi hanh.

2. N§i dung co ban cia dw thao Quy dinh
Pham vi diéu chinh, d6i tuong &p dung.

Noi dung du thao Quyét dinh quy dinh dinh muc kinh té - ky thuat céc dich
vu su nghiép cdng st dung ngan sach Nha nudc gom:

1) Binh mic Chinh ly tai liéu gidy;
2) Bao quan tai liéu luu trix
a) V¢ sinh kho bao quan tai li¢u luu trir;
b) V& sinh tai liéu luu trir nén giay:
3) Tiéu hay tai liéu hét gia tri;
4) Giai mat tai liéu luu tr@r;
5) Lap danh muc tai liéu han ché st dung ctia mot Phong luu trix;
6) Phuc vu doc gia tai phong doc;
7) Cap ban sao va chtng thyc tai liéu:;

8) S hoa, tao lap so so dit liéu luu trix (khdng thudc Danh muc bi mat Nha

nudc);
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9) T4 chirc trung bay, trién 13m tai liéu luu trit, gisi thiéu tai liéu luu trix;
10) Tu bd, phuc ché
(Guri kém theo dir thdo Quyét dinh ciia UBND tinh)
Trén day 1a To trinh dy thao Quyét dinh quy dinh dinh muc kinh té - k§
thuat déi vai cac dich vu sy nghiép cong sir dung ngan sach nha nudc thude linh

vuc luu trir trén dia ban tinh Hau Giang, S& Noi vu kinh trinh UBND tinh xem
xét, ban hanh./.

Noi nhgn: KT. GIAM DOC

- Nhu trén; A A A
- Ban Giam ddc So Noi vy; PHO GIAM BOC

- Phong Hanh chinh - Téng hop;
- Luu: VT, LTLS.

V0 Thanh Chinh



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HAU GIANG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sé: /QD-UBND Hdu Giang, ngay  thang nam 2024
QUYET PINH

V& viéc ban hanh dinh mirc Kinh té - ki thuat dich vu sw nghiép cong
str dung ngan sach nha nwoéc trong linh vue luu triv
trén dia ban tinh Hau Giang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH HAU GIANG

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Lugt sira doi, bo sung mét sé diéu cua Ludt Té chic Chinh pha va
Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngdy 22 thang 11 niam 2019;

Can ciwe Ludt Luu trie ngay 11 thang 11 nam 2011,

Can ciwr Ludt Ngan sdach nha nuwoc ngay 25 thang 6 nam 2015;

Can cir Nghj dinh sé 60/2021/NP-CP ngay 21 thdng 6 nam 2021 cia Chinh
phii quy dinh co ché tw cha tai chinh cia don vi s nghiép cong lap;

Can cir Nghj dinh s6 32/2019/NP-CP ngay 10 thang 4 nam 2019 cia Chinh
phui quy dinh giao nhiém vy, dat hang hodc dau thdu cung cap san pham, dich vy
cong sir dung ngan sdch nha nwdc tie nguon kinh phi chi thirong xuyén;

Can cit Théng tw s6 12/2010/TT-BNV ngay 26 thang 11 nam 2010 cua Bé
NGi vu hueéng dan phirong phdp xdc dinh don gia chinh ly tai liéu gidy;

Can cit Thong tw s6 15/2011/TT-BNV ngay 11 thing 11 nam 2011 cua Bé
NGi vu quy dinh dinh matc Kinh té - ky thudt vé sinh kho bdo qudn tai liéu Lew triv
Vva vé sinh tai liéu heu triz nén gidy;

Can cit Thong tw s6 08/2012/TT-BNV ngay 26 thang 11 nam 2012 cua Bé
NGi vu quy dinh dinh mizc kinh té - ki thudt Idp danh muc han ché sir dung cua
mot phong luu triv va phuc vu doc gid tai phong doc;

Can cit Thong tw s6 10/2012/TT-BNV ngay 14 thing 12 nam 2012 cua Bé
NGi vu quy dinh dinh mazc kinh té - ky thudt xaz 1y tai lidu hét gia tri;

Can cir Thong tu s6 0412014/ TT-BNV ngay 23 thdang 6 nam 2014 cia Bé Néi
Vu quy dinh dinh mizc Kinh té - ki thugt tao ldp co s¢ dir liéu tai liéu heu trir;


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-60-2021-nd-cp-co-che-tu-chu-tai-chinh-cua-don-vi-su-nghiep-cong-lap-478766.aspx
https://caselaw.vn/van-ban-phap-luat/268516-thong-tu-12-2010-tt-bnv-huong-dan-phuong-phap-xac-dinh-don-gia-chinh-ly-tai-lieu-giay-do-bo-noi-vu-ban-hanh
https://caselaw.vn/van-ban-phap-luat/267442-thong-tu-15-2011-tt-bnv-quy-dinh-dinh-muc-kinh-te-ky-thuat-ve-sinh-kho-bao-quan-tai-lieu-luu-tru-va-tai-lieu-luu-tru-nen-giay-do-bo-noi-vu-ban-hanh
https://caselaw.vn/van-ban-phap-luat/266400-thong-tu-08-2012-tt-bnv-quy-dinh-dinh-muc-kinh-te-ky-thuat-lap-danh-muc-tai-lieu-han-che-su-dung-cua-mot-phong-luu-tru-va-phuc-vu-doc-gia-tai-phong-doc-do-bo-truong-bo-noi-vu-ban-hanh
https://caselaw.vn/van-ban-phap-luat/266329-thong-tu-10-2012-tt-bnv-quy-dinh-dinh-muc-kinh-te-ky-thuat-xu-ly-tai-lieu-het-gia-tri-do-bo-truong-bo-noi-vu-ban-hanh
https://caselaw.vn/van-ban-phap-luat/264813-thong-tu-04-2014-tt-bnv-ve-dinh-muc-kinh-te-ky-thuat-tao-lap-co-so-du-lieu-tai-lieu-luu-tru-do-bo-truong-bo-noi-vu-ban-hanh
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Can cit Thong tw s6 05/2014/TT-BNV ngdy 23 thang 6 ndam 2014 ciia Bé
truong Bo Noi vu quy dinh dinh mirc kinh té - ky thudt giai mat tai liéu luu trir.

Can cir Théng tie s6 12/2014/TT-BNV ngay 28 thang10 ndm 2014 cia Bé
NGi vu quy dinh dinh mirc kinh té - kj thudt boi nén tai liéu gidy bang phwong
phdp thu cong;

Can cir Théng tw s6 16/2023/TT-BNV ngay 15 thang 77 nam 2023 cia Bé
NGi vu quy dinh dinh mazc kinh té - ky thugdt chinh Iy tai lidu nén gidy;

Can cit Quyét dinh so 2124/OD-BVHTTDL ngay 13 thang 7 nam 2021 ciia
Bé Van hod, Thé thao va Du lich ban hanh Quy dinh vé tiéu chi, tiéu chuan, ni
dung, quy trinh va dinh mirc Kinh té - kjj thudt trong hoat dong t6 chirc si kién,
bién soan thw muc, trung bay, trién lam, tuyén truyén, giGi thiéu sach, bdo, tw liéu
thu vién phuc vu ky niém nhitng ngay 1é I6n trong nirde va quoc té;

Can cir Nghj quyét s6 29/2021/NQ-HPND ngay 09 thang 12 nam 2021 cia
Hgi dong nhan dan tinh Hgu Giang ban hanh Danh muc dich vu sy nghiép cong
su dung ngan sach Nha nuoc trén dia ban tinh Hgu Giang;

Can cir Nghj quyét s6 31/2022/NQ-HPND ngay 09 thang 12 nam 2022 cia
Hgi dong nhan dan tinh Hdu Giang sita doi, bé sung mét sé diéu ciia Nghi quyét
6 29/2021/NQ-HPND;

Theo dé nghi ciia S Ngi vu tai Totrinhse  /TTr-SNV ngdy  thang ndm
2024.

QUYET PINH:

Pieu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay dinh mc kinh té - k§ thuat dich
vu su nghiép cong str dung ngan sach nha nudc trong linh vuc luu trir trén dia ban
tinh Hau Giang, bao gom:

1. Quy dinh dinh muc kinh té - k§ thuat dich vu su nghiép cong trong linh
vuc luu trir tai liéu trén dia ban tinh Hau Giang.

2. binh muc kinh té - k§ thuat chinh ly tai liéu gidy: Phu luc s6 I.

3. Binh muc kinh té - ki thuat bao quan tai liéu luu trir: vé sinh kho bao quan
tai liéu luu trir va vé sinh tai liéu luu trir nén gidy: Phu luc s6 I1.

4. Binh muc kinh té - k§ thuat tiéu hay tai liéu hét gia tri: Phu luc s6 111

5. Binh mac kinh té - ki thuat giai mat tai liéu luu trir: Phu luc s6 V.
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6. Binh muc kinh té - ky thuat 1ap Danh muc tai liéu han ché sir dung cua
mot phong luu trit; phuc vu doc gia sir dung tai liéu tai phong doc, cap ban sao va
chting thuc luu trir: Phu luc sé V.

7. Binh muc kinh té - k§ thuat sé hoa, tao l1ap so s dix liéu luu trir: Phu luc
s6 VI.

8. Binh muc kinh té - k§ thuat té chirc trung bay, trién 1am tai liéu luu tri,
gidi thiéu tai liéu luu trir: Phu luc sb VII.

9. Binh muc kinh té - k§ thuét tu bd, phuc ché: Phu luc s6 VIIL.

10. Phuong phép xé4c dinh don gia theo dinh muc kinh té - ki thuat: Phu luc
$6 IX.

(C6 cac Phy luc chi tiét kém theo).

Piéu 2. T6 chirc thuc hién

1. Giao S& Noi vu chu tri, trén co so dinh muc kinh té - ki thuat dugc phé
duyét, can ctr chi phi thuc té caa ting dich vy, xay dyng don gia cac san pham
dich vu su nghiép cong sir dung ngan sach nha nudc thude linh vue luu trix tai liéu
guri S& Tai chinh tham dinh trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh.

2. Trong qué trinh thuc hién, cin ct tinh hinh thyc té khi xay dung phuong
an gia, don gia cac san pham dich vu sy nghiép cong thudc linh vuc luu trir tai
liu, S Noi vu Kip thoi bao cao, dé xuat Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét
dinh sira ddi, bo sung dinh mc kinh té - ki thuat 4p dung cho cac dich vu sy
nghiép cong phi hop tinh hinh thyc té.

Piéu 3. Quyét dinh nay cd hiéu luc thi hanh ké tir ngdy thang nim 2024.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh Hau Giang; Giam ddc So
No6i vy, S Tai chinh, Kho bac nha nuéc Hau Giang; Thua truong cac so, ban,
nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thi x4, thanh phé va Thu truang
cac co quan, to chtc o lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Ng;g’gfgu . TM. UY BAN NHAN DAN
- Bo Noi v CHU TICH

- Cuc VT vaLTNN;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Trung tdm Luu trit lich st tinh;

- Cong Thong tin dién tw tinh;

- Luu: VT, NCTH.






UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HAU GIANG Poc lap - Tu do - Hanh phtc

’ QUY PINH
PINH MUC KINH TE - KY THUAT TRONG LINH VUC LUU TRU
TREN PIA BAN TINH HAU GIANG
(Ban hanh kém theo Quyér dinh sé  /OP-UBND ngay / /2024
cia Uy ban nhan dan tinh Hgu Giang)

Chuong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh dinh mc kinh té - k§ thuat: Chinh ly tai liéu giay; Vé
sinh kho bao quan tai liéu luu trit va vé sinh tai liéu luu trit nén gidy; Tiéu hay tai
liu hét gia tri; Giai mat tai liéu luu trir; Lap danh muc tai liéu han ché st dung
ctia phong Iuu trix, phuc vu doc gia sir dung tai lidu tai phong doc, cap ban sao va
chung thuc tai liéu; S hoa, tao lap co so dir liu khong thusc danh muc bi mat
nha nuéc; T chuc trung bay, trién 1am tai liéu luu trit, gisi thiéu tai lidu luu tri;
Tu bd, phuc ché.

Piéu 2. Péi twong ap dung

Quy dinh nay duoc 4p dung tai cac co quan nha nudc, to chac xa hoi, to chic
x& hoi - Nghé nghiép, to chie chinh tri - x8 hoi - Nghé nghiép, té chic kinh té va
don vi luc Iuwgng vii trang nhan dan; Luu trir lich st va luu trir co quan c6 st dung
ngan sach nha nudc trén dia ban tinh Hau Giang.

Céc co quan, to chic khac thudc tinh Hau Giang khdng st dung ngan séch
nha nudc c6 thé ap dung dinh muc kinh té - ky thuat thudc linh vuc Luu trit quy
dinh tai Quyét dinh nay.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. Pinh mikc lao ddng chinh Iy tai liéu nén giay |a thoi gian lao ddng hao
phi dé chinh Iy hoan thanh mét mét tai liéu, dwoc tinh bang tong cia dinh
mirc lao ddng truc tiép, dinh mire lao déng quan 1y va dinh mirc lao ddng
phuc vu.

a) Dinh mirc lao dong truc tiép 1a tong thoi gian lao dong tryc tiép thuc hién
cac budc cong viéc caa quy trinh chinh ly tai liéu nén giay;
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b) Binh murc lao dong quan Iy 12 tong thoi gian lao dong quan ly qué trinh
chinh Iy tai lieu:
¢) Pinh mirc lao dong phuc vu 1 tong thoi gian lao dong thuc hién cac cong
viéc phuc vu chinh ly tai liéu gdm phuc vu dia diém chinh ly; kiém tra thiét bi,
dung cu, phong chinh ly; vé sinh noi lam viéc; bao vé.

2. Pinh mitc may moc thiét bi, cong cu dung cu

La thoi gian sir dung may mac thiét bi, cong cu dung cu dé thuc hién chinh
ly 01 (mot) mét tai liéu nén gidy. Binh mac may mac thiét bi va cong cy, dung cu
duoc tinh bang ca, 01 (Mot) ca trong dwong 8 gid.

Thoi gian sir dung cac may mac thiét bi duoc ap dung theo quy dinh hién hanh
cua Bo Tai chinh vé hudng dan ché do quan ly, tinh hao mon, khau hao tai san ¢6
dinh tai co quan, t6 chirc, don vi va tai san ¢d dinh do Nha nuéc giao cho doanh
nghiép quan ly khong tinh thanh phan vén nha nudc tai doanh nghiép.

3. Pinh mirc vat tw, viin phong pham va dinh mikc tiéu hao ning lwong

La mic hao phi ting loai vat tu, vin phong pham va nang luong dé chinh ly
01 (Mot) mét tai liéu nén giay.

4. Mét tai ligu
La chiéu dai 01 (mot) mét tai liéu duoc xép dung va st canh nhau truéc khi
chinh ly.
5. Tai ligu roi I8
La tai liéu chwa dugc phan loai, sap xép thanh ho so.
6. Tai liéu @i 1ap ho so so bd

La tai liéu da duoc dua vé mot van dé, mot su viéc, mot dbi tuong cu thé,
tuong tNg Vi mot hd so nhung chua dap tng yéu cau vé 1ap hd so, can duoc
kiém tra, bo sung, chinh sua.

7. Hé s6 phic tap

La mac do phtre tap cua tai liéu dua ra chinh ly. Muc d6 phuec tap phu thudc
Va0 CcAc y&u cau can phai tac dong trong qué trinh chinh ly. Hé sé phicc tap can cu
vao chirc nang, nhiém vy, quyén han cua don vi hinh thanh phong; thanh phan tai
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liéu da dang, noi dung phuc tap; thoi gian; ngén ngir va tinh trang vat ly cua tai
liéu.

8. Bao quan tai liéu luu trir:

8. 1. Pinh mikc kinh té - k§ thuat V¢ sinh kho bao quan tai liéu luu trir

a) Binh muc kinh té - ky thuat Vé sinh kho bao quan tai liéu luu trit bao gém
dinh murc lao dong chi tiét vé sinh kho bao quan tai liéu luu trit va dinh muac vat
tu, cong cu, dung cu phuc vu vé sinh kho bao quan tai liéu luu trir.

b) Binh mtrc lao dong chi tiét vé sinh kho bao quan tai liéu luu trix 1a thoi gian
lao dong hao phi dé vé sinh kho, duoc tinh bang téng caa dinh muc lao dong truc
tiép, dinh muc lao dong phuc vu va dinh mac lao dong quan ly.

- Binh muc lao dong tryc tiép (Ten) 1a tong thoi gian lao dong truc tiép thuc
hién cac budc cong viéc cua quy trinh vé sinh kho bao quan;

- Binh mic lao dong phuc vu (Tpy) 1a tong thoi gian lao dong thyc hién cac
cdng viéc phuc vu vé sinh kho nhu kiém tra thiét bi, dung cu vé sinh, vé sinh noi
lam viéc ... duoc tinh bang 1% cua thoi gian lao dong tryc tiép:

(Tov) = (Ten) X 1%;

- Binh muc lao dong quan Iy (Tq) 12 tong thoi gian lao dong quan ly qua trinh
vé sinh kho, duoc tinh bing 3% cua thoi gian lao dong truc tiép va phuc vu:

¢) Pon vi tinh: 01m? kho (kho b&o quan tai liéu luu trit thudc kho luu trix
chuyén dung) bao gom: 01m? san kho + 01m? tran kho + 2,82m? tuong kho +
1,35m? tuong hanh lang + 0,084m? cot tru + 0,02m? cira thoat hiém + 0,008m?
ctra chop + 0,08m? ctra ra vao + 0,045m? ctra s6 + 0,1 thiét bi chiéu sang + 0,04
thiét bi bao vé + 0,03 may diéu hoa + 0,01 may hat am + 0,01 quat thdng gid +
0,04 thiét bi béo chay + 0,02 thiét bi chita chay + 0,72 gia dé tai liéu + 28,8 hop
tai liéu (twong duong 3,6 mét gia tai liéu).

d) Kho bao quan tai liéu Iuu trir thudc kho luu trit chuyén dung (kho duoc
thiét ké c6 hanh lang va 02 16p tudng bao quanh, yéu cau vé méi trudng trong kho
va thiét bi bao vé, bao quan tai liéu theo diém i va diém k, khoan 1, muc Il cua
Thong tu s6 09/2007/TT-BNV ngay 26 thang 11 nam 2007 ciia Bo Noi vy hudng
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dan vé kho luu trit chuy@n dung), hé sb phuc tap (k) 1a 1,0; dinh muc lao dong 1a
1,261 gid cdong/m? kho.

d) Kho thong thuong (kho bao quan tai liéu luwu trit dugc thiét ké c6 mot 1op
tuong bao quanh, cira s6 va cira ra vao bang gb hoic bang kinh, duoc trang bi cac
thiét bi bao quan tai liéu luu trit nhu: may diéu hoa cuc bd, may hat am, quat théng
gio, thiét bi chiéu sang, thiét bi bao chay, thiét bi chita chéy, gia, hop dé tai liéu),
hé sb phuc tap (K) 1a 1,2; dinh mic lao dong 1a 1,513 gio cong/m? kho.

e) Kho tam (phong lam viéc duoc tan dung dé bao quan tai liéu luu trit trong
mot thoi gian nhét dinh, kho khong kin, dugc trang bi céc thiét bi bao quan tai
liéu luu trir nhu: may diéu hoad cuc bo, quat tran, quat théng gid, thiét bi chiéu
sang, gia, hop dé tai lieu), hé s6 phuc tap (k) 1a 1,5; dinh muc lao dong (gio cong)
la 1,891 gio cong/m? kho.

8.2. Pinh muc kinh té - ky thuat Vé sinh tai liéu luu trir nén giay

a) Binh muc kinh té - ky thuat Vé sinh tai lidu luu trit nén giay bao gom dinh
mirc lao dong vé sinh tai lidu luu trir nén gidy va dinh muac vat tu, céng cu, dung
cu phuc vu vé sinh tai liéu luu trir nén giay.

b) Pinh mic lao dong vé sinh tai lidu luu trit nén giay la thoi gian lao dong
hao phi dé vé sinh tai liéu, duogc tinh bing tong caa dinh muc lao dong tryc tiép,
dinh murc lao dong phuc vu va dinh mac lao dong quan ly.

- Binh mirc lao dong truc tiép (Ten) 1a tong thoi gian lao dong truc tiép thuc
hién cac budc cong viéc cua quy trinh vé sinh tai lidu luu trit nén giay;

- Binh muc lao dong phuc vu (Tyy) 1a tong thoi gian lao dong thyc hién céac
cdng viéc phuc vu vé sinh tai liéu luu trir nén gidy nhu dap ung cac diéu kién lam
viéc ciia vé sinh tai liéu luu trit nén gidy, ban giao tai liéu gidy can vé sinh, vé sinh
noi 1am viéc ... duogc tinh bang 1% cua thoi gian lao dong tryc tiép:

(Tov) = (Ten) X 1%;

- Binh muc lao dong quan Iy (Tq) 12 tong thoi gian lao dong quan Iy qua trinh
vé sinh tai liéu luu trir nén gidy, duoc tinh bang 3% cua thoi gian lao dong truc
tiép va phuc vu:

(Tq|) = (Tcn + Tp\/) X 3%
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¢) Pon vi tinh: mét gia tai lisu. Mét gia tai lisu 1 chidu dai 01 mét tai lieu
dugc xép dung, sat vao nhau trén gia bao quan, co thé quy ddi bang 10 cap, (hop,
bo) tai liu, mdi cap (hop, bo) c6 do day 10cm.
d) Tai liéu luu trit nén gidy la tt ca cac tai lidu co thong tin duoc thé hién trén
nén céc loai gidy gém: gidy d, gidy poluya, gidy in rénéd, gidy can, ban dd va
cac loai gidy khac.

9. Pinh mitc kinh té - ky thuat tiéu hay tai liéu hét gia tri

a) Binh muc kinh té - ky thuat xu ly tai liéu hét gié tri bao gom dinh mic lao
dong; dinh mrc vat tu, van phong pham thyc hién viéc xir 1y tai liéu hét thoi han
bao quan trong kho va xtr ly tai liéu khong con gia tri da loal ra sau chinh ly.

b) Xt ly tai liéu hét thoi han bao quan trong kho 1 viéc danh gia lai gia tri tai
licu theo nhitng nguyén tic, phuong phap, tiéu chuan quy dinh cua co quan cd
tham quyén dé xac dinh nhitng tai liéu hét gia tri luu trir va thuc hién loai hay
nhiing tai liéu do.

c) Xu ly tai liéu khdng con gia tri da loai ra sau chinh ly la viéc danh gia gia
tri tai liéu theo nhitng nguyén tac, phuong phép, tiéu chuan quy dinh cia co quan
c6 tham quyén dé xac dinh nhitng tai liéu khéng con gia tri luu trir va thyuc hién
loai huy nhitng tai liéu do.

d) Binh muc lao dong truc tiép (con goi 1a dinh muc lao dong cong nghé - Ten)
| tong thoi gian lao dong hao phi thuc hién cac budc cong viéc caa quy trinh xur
ly tai liéu hét gia tri trong diéu kién to chuc, ki thuat xac dinh.

Ten =T+ Tnn,nc + Tex

- Tw: Thai gian tac nghiép 1 thoi gian lao dong truc tiép sir dung cong cu lao
dong tac dong vao dbi tuong lao dong, gom thoi gian dé nguoi lao dong thuc hién
toan bo cdng viéc caa quy trinh xir Iy tai lidu hét gia tri.

- Tannc: Thoi gian nghi ngoi, nhu cau la thoi gian dé nghi ngoi va thyc hién
nhu cau tu nhién cua nguoi lao dong trong qua trinh 1am viéc theo quy dinh cua
Bo luat Lao dong. Tong thoi gian nghi ngoi va thuc hién nhu cau can thiét cho
mot ngay lam viéc 1a 30 phdat.

- Te: Thoi gian chuan két 1a thoi gian chuan bi va két thic cho qua trinh 1am
viéc. Te duogc tinh téi da 13 30 phat cho mot ngay l1am viéc (480 phat).
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d) Binh muc lao dong (Ts,) xir ly tai liéu hét thoi han bao quan trong kho va
xtr ly tai liéu khdng con gia tri da loai ra sau chinh ly la thoi gian lao dong hao phi
dé xir Iy 01 mét gi4 tai liéu hodc 01 mét tai liéu loai, duoc tinh bang tong caa dinh
mtrc lao dong truc tiép, dinh muc lao dong phuc vu va dinh muc lao dong quan
ly.

Tsp= Ten + Tpv + qu

- Binh mtc lao dong phuc vu (Tpy) duoc tinh bang 2% cua dinh muc lao dong
truc tiép: (Tpy) = (Ten) X 2%.

- Binh mic lao dong quan ly (Tq) dugc tinh bang 5% cua dinh muc lao dong
truc tiép va dinh muc lao dong phuc vu: (Tq) = (Ten + Tpv) X 5%.

e) Pon vi san pham

- Pon vi san pham dugc chon dé xay dung dinh muc lao dong xir 1y tai liéu
hét thoi han bao quan trong kho 12 mét gia tai liéu.

- Pon vi san pham duoc chon dé xay dung dinh mic lao dong Xt 1y tai lidu
khong con gia tri da loai ra sau chinh ly 1a mét tai liéu thuc té xir ly.

10. Pinh mirc kinh té - ky thuat giai mat tai liéu lwu triv

a) Binh muc lao dong giai mat tai liéu luu trir (Tsp) la thoi gian lao dong hao
phi dé thuc hién giai mat 01 mét gia tai liéu, duoc tinh bang téng cua dinh mic
lao @ong cong nghé (Tcn), dinh mac lao dong phuc vu (Tpv) va dinh muc lao
dong quan ly (Tql): Tsp =Tcn + Tpv + Tql.

b) Binh muc lao dong phuc vu (T,) duoc tinh bang 2% cua dinh muc lao
dong truc tiép: (Toy) = (Ten) X 2%.

¢) Binh mirc lao dong quan Iy (Tq) duoc tinh bang 5% cta dinh mirc lao dong
tryc tiép va dinh muc lao dong phuc vu: (Tq) = (Ten + Tpv) X 5%.

d) Truong hop tai liéu ngdn ngir khac tiéng Viét, mic lao dong ddi véi cac
buéc cong viéc s6 1, 3, 5a, 5b, 7a, 7b duge tinh ting vai hé s6 1,5 S0 véi mic lao
dong.

d) DBéi voi tai liéu luu trix hinh thanh ké tir ngay 30 thang 4 ndm 1975 trd vé
trudc, mie lao dong di véi cac bude cong viéc sé 3, duogce tinh ting véi hé s6 1,3
S0 VoI muc lao dong.
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11. Pinh mic kinh té - ky thuat Lap danh muc tai liéu han ché sir dung
cia mot phong luu trir

a) Binh muc kinh té-k§ thuat Lap danh muc tai liéu han ché sir dung (sau day
viét tat 1A HCSD) cua mot phong luu trit bao gdm dinh muc lao dong va dinh mic
vt tu, van phong pham phuc vu viéc Lap danh muc tai liéu HCSD cua mét phéng
luu triv.

b) Binh murc lao dong Lap danh muc tai liéu HCSD cta mot phong luu trit la
thoi gian lao dong hao phi dé thuc hién tat ca cac céng viéc theo quy trinh dugc
tinh bang tong cua dinh mic lao dong truc tiép, dinh mac lao dong phuc vu va
dinh muc lao dong quan ly.

- Binh mizc lao dong truc tiép (con goi 1a dinh mirc lao dong céng nghé - Ten)
la tong thoi gian lao dong tryc tiép thuc hién cac budc cong viec cua quy trinh lap
danh muc tai liéu HCSD ctia mot phong luu trir trong diéu kién t6 chuc, ky thuat
xac dinh.

- Binh mic lao dong phuc vu (T,y) duoc tinh bang 2% cia dinh muc lao dong
truc tiép: (Tpy) = (Ten) X 2%.

- Binh mic lao dong quan ly 1a (Tq) duoc tinh bang 5% cua dinh muc lao
dong tryc tiép va dinh muc lao dong phuc vu: (Tq) = (Ten + Tpv) X 5%.

¢) Pon vi san pham:

Dinh mic lao dong cac budc: Xay dung cac vin ban huéng dan 1ap danh muyc
tai liéu HCSD (budc 1); nguoi ¢6 trach nhiém tham tra dy thao danh muyc tai liéu
han ché (buéc 4); trinh 1anh dao danh muc tai liéu han ché sir dung (budc 5); co
quan quan 1y Luu trit cap trén thim dinh va ban hanh danh muc tai liéu HCSD
(bude 6) xac dinh cho 01 phéng luu trir va phu thudc vao mire 6 phic tap va khoi
luong tai liéu cua phong luu trit, don vi tinh 12 ngay céng/phdng. Ky hiéu tong
mtrc lao dong cac budc nay la Tgp i

Top1=T1+Ta+Ts+Ts

Dinh muc lao dong cac budc: Lua chon thdng ké tai liéu han ché sir dung
(bude 2); ngudi lao dong truc tiép kiém tra dbi chiéu thyc té tai liéu va chinh sta
du thao danh muc tai liéu HCSD (budc 3) xac dinh cho 01 mét tai liéu va phu
thudc vao murc do phuc tap ctia phong luu trir, don vi tinh la phat/mét tai liéu.
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Dinh mic lao d6ng cua cac bude 2 va budc 3 phai dugc chuyén dbi cho phong
Iuu trit theo khéi luong tai liéu caa phong, ky hiéu 1a T2 (ngay cong/phéng) theo
cong thic:

(T2 + Ts) (pht/mét TL)

Tsp, x Khéi luong tai liéu caa phong (mét

= 480 phut L)

Trong d6: 480 phut 1a thoi gian lao dong cua 01 ngay cong.
12. Pinh mikc kinh té - k§ thuat Phuc vu déc gia tai phong doc
a) Binh mac kinh té - k§ thuat Phuc vu doc gia tai phong doc bao gdom dinh

muc lao dong va dinh muc vat tu, vin phong pham thyc hién viéc Phuc vu doc
gia nghién cuu tai liéu tai Phong doc, cap ban sao va chung thuc luu trit.

b) Binh muc lao dong Phuc vu doc gia tai phong doc la thoi gian lao dong hao
phi dé thuc hién tat ca cac cong viéc theo quy trinh dugc tinh bang tong cua dinh
murc lao dong truc tiép, dinh muc lao dong phuc vu va dinh muc lao dong quan
ly.

Dinh mitc lao dong truc tiép (con goi 1a dinh mirc lao dong céng nghé - Ten)
la tong thoi gian lao dong hao phi thuc hién cac budc cong viéc cia Quy trinh
Phuc vu doc gia tai phong doc trong diéu kién to chirc, ki thuat xac dinh.

Dinh mirc lao dong phuc vu (Tp,) dugc tinh bang 2% cia dinh muc lao dong
truc tiép: (Tpy) = (Ten) X 2%.

Dinh mirc lao dong quan ly 1a (Tq) duoc tinh bang 5% cua dinh muc lao dong
truc tiép va dinh muc lao dong phuc vu: (Tq) = (Ten + Tpv) X 5%.

¢) Pon vi san pham

Pon vi san pham caa dinh mic lao dong Phuc vu doc gia nghién ctu tai lidu
tai phong doc 1a hd so.

Pon vi san pham caa dinh muic lao dong cap ban sao va chang thyc luu trix 12
trang tai liu.

d) Hé sé phirc tap cua tai liéu (k)

Hé s6 ddi vai tai liéu luu trir hanh chinh (khd A4) (ko) 1a 1,0.

Hé sb dbi vai tai liéu luu trir bang tiéng nudc ngoai (ky) 1a 1,2.
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Déi vai tai lidu luu trir ¢6 tinh trang vat Iy kém (K2), hé sb phuc tap theo ting
giai doan nhu sau: Tai liéu tir ndm 1954 tré vé trude: 1,2; Tai lidu tir sau ndm
1954 dén nam 1975: 1,1.

Ddi véi tai lidu luu trit ban vé kho 16m hon A3 (ks): Tai lidu kho Al, A2: 1,15;
Tai liéu kho A0: 1,3,

Déi voi truong hop tai liéu luu trir 6 nhiéu hé s6 phic tap thi k dwogc tinh
bang tong cac hé sé phic tap do.

13. Pinh mitc kinh té - k§ thuét sé hoa, tao lap co sé duc liéu lwu triv
(khéng thugc Danh muc bi mat nha nwéc)

13.1. Giai thich tir ngir

Tao Iap co s di liéu (CSDL) 12 qué trinh thu thap, chuyén ddi cAc tai lidu/dit
licu gbc sang cac don vi dir liéu s6 dé luu trit dudi dang dién tir va nhap cac thong
tin can thiét vao CSDL theo thiét ké, yéu cau caa cac phan mém quan ly CSDL
tai liéu luu trir.

Dit liéu tai liéu luu trir & dang thd 1a dit liéu & dang s6 dugc chuyén tir tai liéu
lwu trit bang phuong phap chup, quét anh dé luu trir trén may tinh clng véi dit
liéu tai liéu luu trir kKhéc.

Dit liéu dac ta la nhitng thdng tin md ta cac dac tinh caa dit liéu nhu ndi dung,
dinh dang, chat luong, diéu Kién va cac dic tinh khac nham tao thuan loi cho qué
trinh tim kiém, truy nhap, quan 1y va luu trit dir liéu.

Xay dung dir liéu dac ta la cong viéc xdy dung cac truong thong tin va noi
dung céc truong thong tin md ta vé dit liéu dugc sé hoa trong CSDL phyc vu tim
kiém, khai thac, sir dung noi dung dit liéu, dap tng muc tiéu va yéu cau sir dung
dur liéu.

Phiéu tin 1a biéu mau duoc thiét ké trén co so thong tin dau vao ciaa CSDL.

Nhap dit liéu 1a cong viéc dua cac dit liéu vao CSDL dé quan ly va khai théc,
st dung.

Chuan héa va chuyén d6i dix liéu 1a céng viéc chuyén doi dit liéu dang s6 sang
dang c6 clng cau tric thiét ké véi CSDL.

Pinh mirc kinh té k§ thuat tao 1ap CSDL tai lidu lwu triY 1a quy dinh cAc mic
hao phi can thiét vé lao dong, thiét bi, vat tu van phong pham dé hoan thanh mot
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don vi khdi lugng cong viéc lién quan toi tao 1ap CSDL tai liéu luu trit da chinh
ly.

13.2. N§i dung dinh miic kinh té - ky thuat tao l1ap CSDL

Dinh mic lao dong tao 1ap CSDL tai liéu luu trix (Tsp) bao gom thoi gian lao
d6ng hao phi dé xir Iy 01 trang tai liéu duoc tinh bing téng caa dinh mirc lao dong
cong nghé (Tcn), dinh mirc lao dong phuc vu (Tpv) va dinh mic lao dong quan
ly (Tql): Tsp=Tcn + Tpv + Tql.

a) Pinh mirc lao dong phuc vu (T,y) duoc tinh bang 2% cia dinh mirc lao dong
tryuc tiép: (Tp) = (Ten) X 2%.

b) Binh mic lao dong quan ly (Tq) duoc tinh bang 5% cta dinh mirc lao dong
truc tiép va dinh muc lao dong phuc vu: (Tq) = (Ten + Tpv) X 5%.

¢) Binh mitc lao dong tao 1ap CSDL tai liéu luu trir d6i voi tai liéu chua bién
muc phiéu tin va chua s hoa quy dinh tai Biéu 01, muc I, Phu luyc VI dinh kém.

d) Binh muc lao dong di véi cong viéc bién muc phiéu tin tai liéu tiéng nudc
ngoai duoc tinh ting véi hé s6 1,5 so véi dinh muc lao déng quy dinh tai Phu luc
V.

d) binh muc lao dong chuan hda, chuyén doi di liéu va sé hoa tai liu luu trix
d6i vai tai liéu da bién muc phiéu tin va chua sb hoa tai liéu quy dinh tai Biéu 02,
muc I, Phu luc VI dinh kém.

e) binh mirc lao dong ddi véi budc cong viec sé hoa tai liéu trong truong hop
tai liéu co tinh trang vat ly kém va khé gidy cua tai liéu khac kho A4, dugc tinh
tang voi hé sb k so vai dinh muc lao dong, cu thé:

- Déi véi tai lidu co tinh trang vat Iy kém (ndm, méc, 6 vang, chit mo, rach,
thang, dinh bét): k1 = 1,2.

- Déi véi tai lidu co kich thudc khac Ad: k2.

+ Tai lieu khd A3: (k2) = 2;

+ Tai liéu kho A2: (k2) = 4;

+ Tai liéu kho Al: (k2) = 8;

+ Tai liéu khd AO: (k2) = 16.
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14. Pinh mirc kinh té - ky thuat té chitc trung bay, trién 1am tai liéu luu
trir, gioi thidu tai liéu luu triv

Dinh muc lao dong trung bay, trién 13m, giéi thiéu tai liéu luu trix (Tsp) 1a thoi
gian lao dong hao phi dé thyuc hién 01 cugc trién 1am, duoc tinh bang tong cua
dinh muc lao dong truc tiép (Ten), dinh muc lao dong phuc vu (Tpv) va dinh mirc
lao dong quan ly (Tgl): Tsp = Tcn + Tpv + Tql.

a) Dinh muc lao dong phuc vu (T,y) duoc tinh bang 2% caa dinh muc lao dong
truc tiép: (Tpy) = (Ten) X 2%.

b) Binh mtc lao dong quan Iy (Tq) duoc tinh bang 5% cia dinh mc lao dong
truc tiép va dinh muc lao dong phuc vu: (Tq) = (Ten + Tpv) X 5%.

15. Pinh mirc kinh té - k§y thuat tu bé, phuc ché

Dinh murc lao dong boi nén tai liéu gidy bang phuong phap thu cong (Tsp) la
thoi gian lao dong hao phi dé thuc hién bdi nén 01 to tai liéu, duoc tinh bang téng
cta dinh mac lao dong tryc tiép (Ten), dinh mic lao dong phuc vu (Tpv) va dinh
muc lao dong quan ly (Tql): Tsp =Tcn + Tpv + Tql.

a) Binh mirc lao dong phuc vu (T,y) duoc tinh bang 2% cia dinh mirc lao dong
truc tiép: (Tpy) = (Ten) X 2%.

b) Binh mtc lao dong quan Iy (Tq) duoc tinh bang 5% cua dinh muc lao dong
tryc tiép va dinh muc lao dong phuc vu: (Tq) = (Ten + Tpv) X 5%.

¢) Truong hop bdi nén hai mit, dinh mic lao dong tai cac budc 4a, 4b, 4c, 4d,
4e duogc tinh hé s6 2 so voi mic lao dong tai muc | phu luc sé VIII.

d) Pinh muc lao dong d6i véi tai lidu co tinh trang vat Iy kém va kho gidy cua
tai liéu khac kho A4, duoc tinh hé sé k so véi cac dinh mirc lao dong quy dinh tai
tai muc | phy luc sé VI, cu thé:

- D6 vai tai liéu c6 tinh trang vat Iy kém (bi dinh bét nhiéu), dinh muc lao
dong tai budc 3b: (k1) =1,5.

- Déi véi tai liéu c6 kich thude khac A4, dinh muc lao dong tai cac budc 3¢
va 4: (k2)

+ Tai liéu kho A5: (k2) = 0,8;

+ Tai liéu kho A3: (k2) = 1,5;
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+ Tai liéu kho A2: (k2) = 2,5;
+ Tai liéu kho Al: (k2) = 5;
+ Tai liéu kho AO: (k2) = 10.

Piéu 4. Thanh phin co ban va 1§ trinh xay dwng, ban hanh dinh mic kinh
té - Ky thuat

1. Thanh phan dinh mac kinh té - k§ thuat vé dich vu sy nghiép cong st dung
ngan sach nha nudc bao gém ba dinh muc thanh phan co ban: dinh muc lao dong,
dinh mirc vat tu va dinh mac may méc, thiét bi.

a) Pinh muic lao dong 1a mirc tiéu hao lao déng can thiét caa nguoi lao dong
theo chuy&n mén, nghiép vu dé hoan thanh viéc thuc hién mét dich vu sy nghiép
cong dat dugc céc tiéu chi, tiéu chuan do co quan c6 tham quyén ban hanh.

b) Binh muc vat tu 1a muc tiéu hao ting loai nguyén, nhién vat liéu can thiét
dé hoan thanh viéc thuc hién mot dich vu su nghiép cong dat dugc céc tiéu chi,
tiéu chuan do co quan c6 tham quyén ban hanh.

¢) binh mic méay maoc, thiét bi la thoi gian sir dung can thiét doi véi ting loai
may mac, thiét bi dé hoan thanh viéc thuc hién mét dich vu su nghiép cong dat
duogc céc tiéu chi, tiéu chuan do co quan c6 tham quyén ban hanh.

2. Phuong phép xac dinh don gia theo dinh muc kinh té - ky thuat trong linh
vue luu trir quy dinh tai Phu luc s6 1X kém theo Quy dinh nay.

Chuong I1
NOQI DUNG PINH MUC KINH TE - KY THUAT
TRONG LINH VUC LUU TRU

Piéu 5. Pinh mikc kinh té - ki thuat chinh ly tai liéu gidy

1. Pinh mirc lao dong

a) binh mirc lao dong chinh 1y d6i véi phdng, nhom tai liéu roi 1é quy dinh tai
Biéu 01, muc I, Phu luc sé | kém theo.

b) Pinh mitc lao déng chinh 1y ddi voi phdng, nhom tai liéu da 1ap ho so so
b quy dinh tai Biéu 02, myc I, Phu luc s6 | kém theo.
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2. Pinh mitc may maoc thiét bi (tinh cho 01 mét tai liéu)

Dinh mtc may mac thiét bi phuc vu chinh Iy tai liéu gidy quy dinh tai Biéu 3,
muc I, Phu luc s6 | kém theo.

3. Binh mrc cong cu dung cu (tinh cho 01 met tai li¢u)

Dinh muic cdng cu dung cu phuc vu chinh ly tai liéu gidy quy dinh tai Biéu 4,
muc I, Phu luc s6 | kem theo.

4. Pinh mitc vat tw, vin phong pham phuc vu chinh ly tai liéu giay

Dinh muc vat tu, van phong pham phuc vu chinh 1y tai liéu quy dinh tai Biéu
5, muc I, Phu luc s6 | kém theo.

5. Pinh mirc tiéu hao nang lwong (tinh cho 01 mét tai liéu)

Dinh muc tiéu hao nang lwong phuc vu chinh 1y tai liéu gidy quy dinh tai Biéu
6, muc |, Phu luc s6 | kém theo.

6. Hé sé phirc tap

a) Binh mic lao dong chinh Iy tai liéu gidy d6i véi phdng, nhom tai liéu roi 1é
quy dinh tai Biéu 01, muc I11, Phy luc s6 | kém theo.

b) Pinh mic lao dong chinh Iy tai liéu gidy dbi véi phong, nhom tai ligu da
1ap ho so so b quy dinh tai Biéu 02, muc 1, Phy luc sé | kém theo.

Piéu 6. Pinh mic kinh té - ky thuat chinh Iy tai liéu gidy phuc vu xay

dung co sé dir liéu tai liéu luu triv
1. Pinh mirc lao dong

a) binh mitc lao dong chinh 1y doi véi phdng, nhom tai liéu roi 1é quy dinh tai
Biéu 01, muc Il, Phu luc sb | kém theo.

b) Pinh muc lao dong chinh 1y d6i voi phdng, nhdm tai liéu da 1ap ho so so
bo quy dinh tai Biéu 02, muc 11, Phu lyc s6 | kém theo.

2. Pinh mitrc may moc thiét bi (tinh cho 01 mét tai liéu)

Dinh mtc may mac thiét bi phuc vu chinh Iy tai liéu gidy quy dinh tai Biéu 3,
muc I1, Phu luc sb | kém theo.
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3. Pinh mitc cong cu dung cu hé sé 1.0 (tinh cho 01 mét tai liéu)

Dinh muic cdng cu dung cu phuc vu chinh ly tai liéu gidy quy dinh tai Biéu 4,
muc 11, Phu luc s6 | kém theo.

4. Pinh mikc vat tw, viin phong pham phuc vu chinh ly tai liéu gidy phuc
vu xay dung co sé dir liéu tai liéu luu triv

Dinh muc vt tu, vin phong pham phuc vu chinh 1y tai liéu quy dinh tai Biéu
5, muc 11, Phu luc sb | kém theo.

5. Pinh mirc tiéu hao nang lwgng (tinh cho 01 mét tai liéu)

Dinh muc tiéu hao nang lwong phuc vu chinh 1y tai liéu gidy quy dinh tai Biéu
6, muc Il, Phu luc s6 | kém theo.

6. Hé sé phirc tap

a) Binh murc lao dong chinh 1y d6i véi phdng, nhdm tai ligu roi Ié phuc vu xay
dung co sé dit liéu tai liéu luu trir quy dinh tai Biéu 01, muc I11, Phu luc s6 | kém
theo.

b) Pinh mitc lao dong chinh 1y di voi phdng, nhom tai liéu da 1ap ho so so
bo phuc vu xay dung co s dit liéu tai liéu luu trir quy dinh tai Biéu 02, muc 111,
Phu luc s6 | kém theo.

Piéu 7. Pinh mic kinh té - k§ thuat bao quan tai liéu

1. Pinh mitc kinh té ky thuat vé sinh kho bao quan tai li¢u hru trir

a) Binh mirc lao dong chi tiét vé sinh 01m? kho bao quan tai liéu luu trir theo
hé sb phtic tap caa loai kho quy dinh tai Biéu 01, muyc I, Phy luc s6 11 kém theo.

b) Binh mirc vat tu, cong cy, dung cu phuc vu vé sinh 01m? kho bao quan tai
liéu luu trit quy dinh tai Biéu 01, muyc 11, Phy luc s6 11 kém theo. Binh muc vat
tu, cong cu, dung cu phuc vu vé sinh duoc tinh theo chu ky vé sinh kho la 6
thang/lan.

2. Pinh mirc kinh té - ky thuat Vé sinh tai liéu lwu trir nén giay

a) Binh mic lao dong chi tiét vé sinh 01 mét gia tai liéu luu trir nén giay quy
dinh tai Biéu 02, muc I, Phu lyc s 02 kém theo.

b) Binh muc vat tu, cong cu, dung cu phuc vu vé sinh 01 mét gia tai liéu luu
trir nén gidy quy dinh tai Biéu 02, muc |1, tai Phu luc sé 1l kém theo. Binh muc



15
vt tu, trang thiét bi phuc vu vé sinh dugc tinh theo chu ky vé sinh tai liéu luu trix
nén gidy 1a 10 nam/lan

biéu 8. Pinh mirc kinh té - ky thuat tiéu hay tai liéu hét gia tri

1. Binh mirc lao dong xu ly tai liéu hét thoi han bao quan trong kho quy dinh
tai Biéu 01, muc I, Phu luc s6 111 kém theo.

2. Binh muc lao dong xu 1y tai liéu loai ra sau chinh 1y quy dinh tai Biéu 02,
muc I, Phu luc s 111 kém theo.

3. Binh muc vat tu, van phong pham xu ly tai lidu hét gia tri quy dinh tai Muc
1, Phy lyc s6 111 kém theo.

Picu 9. Noi dung dinh mirc kinh té - ky thuat giai mat tai liéu luu trir

1. Binh murc lao dong giai mat tai liéu Iuu trir thuc hién theo quy dinh tai muc
I, Phu luc s6 1V kém theo.

2. Binh muc trang thiét bi, vat tu van phong pham giai mat tai liéu luu trix thuc
hién theo quy dinh tai muc 11, Phu luc s6 1V kém theo.

Piéu 10. Pinh mirc kinh té - k§ thuat Lap danh muc tai liéu han ché sir
dung cia mot phong luu triv

1. Binh mtc lao déng Lap danh muc tai liéu han ché sir dung (sau ddy viét tat
la HCSD) cta mot phong luu trir ¢6 hé s6 khéi luong 1,0 va hé sé phic tap 1,0
quy dinh tai Biéu 01, Muc I, Phu luc s6 V kém theo.

2. Binh mac lao dong xay dung cac van ban tao lap Danh muc tai liéu HCSD
ctia mot phong luu trit theo hé s6 khéi luong cua tai lieu va hé sé phuc tap khac
1,0 duoc xac dinh bang tong dinh mic lao dong cua cac budc 1, 4, 5, 6 (Tsp1) va
téng dinh mirc lao dong cua cac budc 2, 3 (Tsp2): Tsp = Tsps + Tep2

a) Tong dinh muc lao dong ciia cac budc 1, 4, 5, 6 (Tp.1) quy dinh tai Biéu 02,
Muc I, Phu luc sé V kém theo.

b) Binh muc lao dong cua cac budc 2, 3 (Tgp2) tinh cho 01 mét tai ligu quy
dinh tai Biéu 03, Muc I, Phu luc s6 V kém theo.

3. Pinh mac vat tu, van phong pham Lap danh muc tai liéu HCSD ctua mot
phong luu trit quy dinh tai Biéu 01, Muyc 1, Phy luc s6 V kém theo.
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Piéu 11. Pinh miic kinh té - k§ thuat phuc vu ddc gia tai phong doc

1. Binh muc lao dong phuc vu doc gia nghién cau tai liéu tai phong doc quy
dinh tai Biéu 04, Muc I, Phu luc s6 V kém theo.

2. binh mirc lao dong cap ban sao va chiing thuce luu trir quy dinh tai Biéu 05,
Muc I, Phu luc sé V kém theo.

3. Binh muc vat tu, vian phong pham phuc vu doc gia tai phong doc quy dinh
tai Biéu 02, Muc Il Phy luc s6 V kém theo.

Piéu 12. Pinh mic kinh té - k§ thuat so hoa, tao lap co sé dir liéu lwu triv

1. Binh mic lao dong tao lap co so dit liéu (sau day viét tat [ CSDL) dbi voi
tai liéu chua bién muc phiéu tin va chua sb hoa quy dinh tai Biéu 01, Muc I, Phy
luc s6 V1 kém theo.

2. binh mic lao dong chuan hda, chuyén doi dir liéu va sé hoa tai liéu luu trix
d6i véi tai liéu da bién myc phiéu tin va chua sé hda tai liéu quy dinh tai Biéu 02,
Muc I, Phu luc s6 VI kém theo.

3. binh mtc lao déng chuan héa va chuyén d6i dit liéu tai licu luu tri d6i voi
tai liéu di bién muc phiéu tin va di sé hoa quy dinh tai Biéu 03, Muc I, Phu luc
s6 VI kém theo.

4. Binh muc lao dong cac cong viéc xay dung cac vin ban, tai liéu huéng dan
tao 1ap CSDL tai liéu luu trit theo khéi luong cua mot phong luu trit quy dinh tai
Biéu 04, Muc I, Phu luc sé VI kém theo.

5. binh muc lao dong ddi véi budc cong viéc s6 hoa tai liéu trong truong hop
tai liéu co tinh trang vat ly kém va khé gidy cua tai liéu khac kho A4, dugc tinh
tang v6i hé sé k so véi dinh mie lao dong quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Biéu
nay, cu thé nhu sau:

a) Déi vai tai lieu co tinh trang vat Iy kém (nam, méc, 6 vang, chir mo, rach,
thung, dinh bét): ky = 1,2;

b) Déi véi tai licu co kich thude khac Ad: k.

- Tai liéu khd A3: (ko) = 2;

- Tai liéu khd A2: (ko) = 4;

- Tai liéu kho Al: (ko) = 8;
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- Tai liéu khd Ag: (k2) = 16.

6. Binh muc trang thiét bi, vat tu van phong pham tao 1ap CSDL tai liéu luu
trir quy dinh tai Muc 11, Phu lyc s6 VI kém theo.

Piéu 13. Pinh mitc kinh té - k§ thuat té chic trung bay, trién 1am tai li¢u
lwu trir, gioi thiéu tai liéu luu triv

1. Binh mirc lao dong trung bay, trién 1dm, gisi thiéu tai liéu luu trit thuc hién
theo quy dinh tai muc I, Phy luc sé VII kém theo.

2. Binh muc trang thiét bi, vat tu van phong pham trung bay, trién 13m, gioi
thiéu tai liéu luu trir thuc hién theo quy dinh tai muc 11, Phu luc s6 V11 kém theo.

Piéu 14. Pinh mic kinh té - ky thuat tu bo, phuc ché

1. Pinh mic lao dong boi nén tai lidu gidy bang phuong phéap thii cong thuc
hién theo quy dinh tai muc I, Phu luc s6 V11 kém theo.

2. Binh muc trang thiét bi, vat tu van phong pham bdi nén tai liéu gidy bang
phuong phap thu congthyuc hién theo quy dinh tai muc II, Phu luc sé VIII kém
theo.

Piéu 15. Phuong phap xac dinh don tién cong lao dong, vat tw, vin phong
pham theo dinh muc Kinh té - k§ thuat trong linh vuc luu trit quy dinh tai Phu luc
s6 1X kém theo Quy dinh nay.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 16. Trach nhiém thi hanh

1. Tha trudng cac co quan, sd, ban, nganh; Cha tich Uy ban nhan dan cac
huyén, thi x4, thanh phé; Chu tich Uy ban nhan dan céc x4, phuong, thi tran va
c4c to chic, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quy dinh nay.

2. Trong qua trinh thuc hién truong hop c6 nhiing phét sinh, vuéng mac ngoai
Quy dinh nay, co quan, don vi xay dung du toan kinh phi béo céo va trinh cip c6
tham quyén xem xét, phé duyét b6 sung hoac sira doi theo quy dinh./.



Phu luc s6 I

I. PINH MUC KINH TE - KY THUAT CHINH LY TAI LIEU GIAY
TRONG LINH VU'C LUU TRU CUA TINH HAU GIANG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6

1. PINH MUC LAO PONG:

/OD-UBND ngay

Biéu 1. Pinh mic lao dong chinh Iy tai liéu nén gidy ddi véi phong, nhom tai lidu roi 16

Don vi tinh: Phut/mét tai liéu

/ /2024 ciia Uy ban nhan dan tinh Hau Giang)

N ) _ Lao dong thue Lao d(?)?g truc Lao7d(f)n’g Lao déng phuc vu Pinh mirc tong
TT Noi dung cong viéc hién tiép quan ly (Tpv) hop
i (Tcn) (Tah (Tsp)
I Pinh mirc lao ddng truc tiép 1) (2)=(1)*10% (3)=(1)*5% @)=(D)+(2)+(3)
g |Ciaonhan taili¢u va Iap bién tiuigtzz; Le;: 6 0.60 0.30 6.90
ban giao nhan tai li¢u
2/12
Van chuyén tai liéu tir kho bao Luu trir vién
2 |quan dén dia diém chinh Iy trung cap béc 30 3.00 1.50 34.50
(khoang cach ~100m) 1/12
Luu trit vién
3 V¢ sinh so b0 tai liéu trung cép bac 50 5.00 2.50 57.50
1/12
Khdo sat va bién soan cac van
ban huéng dan chinh 1y (Bo
cdo két qua khao sat tai li¢u; Ké| Luu trit vién
hoach chinh ly; Lich stt don vi | chinh bac 2/8
4 hinh thanh phong, lich su hoac luu trix 120 12.00 6.00 138.00
phong; Hudng dan phan loai, vién bac 7/9
1ap hd so va xac dinh gia tri tai
liéu)
5 Phan loai tai liéu theo Hudng

dan phan loai




Luu trir vién bac

Déi véi tai licu roi 18 3/9 1,379.96 138.00 69.00 1,586.95
Lap ho so hodc chinh stra, hoan
6  |thién ho so theo Hudng dan lap
hd so
Lap hd so 451 véi tai idu roi 16 |~ m;/Vg‘en bac 1,965.65 196.57 98.28 2,260.50
Viét cac truong thong tin vao
7 [Phiéutin: s0ho so(s0 tam); tiéu Luru trif vién bac 959.04 95.90 47.95 1,102.90
d¢ ho so; thoi gian cua tai lidu; 3/9
thoi han bao quan
Luu trit vién
3 K1§In t‘ra, chinh stra ho so va chu}h bac 2/~8 679.28 67.03 33.96 78117
phi€u tin hodc luu trix
’ vién bac 7/9
9 H¢ thong hoa Phleu ‘tln theo Luu trir vién bac 86.4 8.64 432 99.36
phuong an phan loai 4/9
n X L1 A e Luu trr vién
10 [Héthonghodho sortheo phidu |- o 4 pac 144 14.40 7.20 165.60
tin
3/12
11  |Bién muc ho so
Danh s6 to tai liéu d6i voi ho so o
¢6 thoi han bdo quan tir 20 nam | -0 U Vien
a) 1A aiAL A N trung cap bac 610 61.00 30.50 701.50
trg 1€n va dién so luong to vao
e 1/12
phi€u tin
Bién soan va in muc luc van Luu trir vién
b)  |ban ddi v6i hd so bao quan vinh| trung cip bac 1,219 121.90 60.95 1,401.85
vién 2/12
AL . \ A N , N Luu trt vién
¢ [VieUinblahosovachimgar o o 4 pac 790 79.00 39.50 908.50
két thuc
2/12
12 Kiém ‘Era va chinh stra viéc bién |Luu trit vién bac 191,81 10.18 9.59 990 58
muc ho so 3/9
. A4 A , , . Luu trt vién
13 |Ghis0hoso chinh thic vao trung cAp bac 755 7.55 3.78 86.83

phiéu tin va lén bia ho so

2/12




V& sinh tai lliéu, thdo bo ghim, Luu trir vién
14 |kep, lam phang va dua tai liéu | trung cip béc 155.3 15.53 7.77 178.60
vao bia ho so 1/12
Luu trit vién
15  |Pwa hd so vao hop (cip) trung cap bac 40 4.00 2.00 46.00
1/12
Luu trit vién
16  |Viét/in va dan nhdn hop (cdp) | trung cip béc 35 3.50 1.75 40.25
2/12
~ 2 v qen \ \ Luu trir vién
17 Zglzﬁugzn tiliduvaokhova | o 4o bac 30 3.00 1.50 34.50
1/12
Giao, nhén tai licu sau chinh Iy | Luu trit vién
18 |va lap bién ban giao, nhan tai trung cap bac 75 7.50 3.75 86.25
lidu 2/12
19 |Lap muc luc ho so
Luu trit vién
a)  |Viét 1oi n6i diu chinh bac 2/8 14.4 1.44 0.72 16.56
hodc luu trir
vién bac 7/9
Bién soan, in va dong quyén Luu rlr vien
b) T £y trung cAp bic 211.32 21.13 10.57 243.02
muc luc ho so (03 b))
2/12
Théng ké, bo goi, 1ap danh muc
20 N PR .
va viét thuyét minh tai li€u loai
z z L, . z A e Luu trit vién
a) |S3PXCpbOgll thongk Wi | bac 385.49 38.55 19.27 44331
liéu loai
4/12
Luu trit vién
b)  |Viét thuyét minh tai ligu loai | Crinh béc 278 48 0.48 0.24 5.52
hoac luu trix
vién bac 7/9
21  [Két thuc chinh ly
. \ o . N Luu trit vién
q) |Hoan thanhvabangiaohoso | & bac 10 1.00 0.50 11.50
phong 2/12




b)

Viét bao cao tong két chinh 1y

Luu trir vién bac
5/9

14.4

1.44

0.72

16.56

Téng cong dinh mirc lao dong

9,282.35

928.24

464.12

10,674.70

Biéu 2. Pinh mirc lao dong chinh 1y tai li¢u nén gidy d6i véi phong, nhém tai lidu da 1ap hé so so bd

Don vi tinh: Phut/mét tai liéu

N ) _ Lao dong thue Lao d(?):lg truc Laovd()n’g Lao déng phuc vu Pinh mirc tong
TT Noi dung cong viéc hién tiép quan ly (Tpv) hop
i (Ten) (Tal) (Tsp)
I Pinh mirc lao ddng truc tiép 1) (2)=(1)*10% (3)=(1)*5% @)=(D)+(2)+(3)
g |Giaonhan tailiéu va Igp bien tiuigtzz; Le;: 6 0.60 0.30 6.90
ban giao nhan tai li¢u
2/12
Van chuyén tai li€u tir kho bao Luu trir vién
2 quan dén dia diém chinh ly trung cap béc 30 3.00 1.50 34.50
(khoang cach ~100m) 1/12
Luu trlr vién
3 V& sinh so b tai liéu trung cép bac 50 5.00 2.50 57.50
1/12
Khao sat va bién soan cac van
ban huéng dan chinh 1y (Bo
cdo két qua khao sat tai ligu; Ké| Luu trit vién
hoach chinh ly; Lich st don vi chinh bac 2/8
4 hinh thanh phong, lich su hoéc luu trix 120 12.00 6.00 138.00
phong; Huéng dan phan loai, vién bac 7/9
1ap hd so va xac dinh gia tri tai
lidu)
Phan loai tai liéu theo Hudng
5 x . .
dan phan loai
Bféi v6i tai lidu da 1ap ho so so |Luru trit vién bac 413.99 41.40 20.70 476.09
bo 3/9
Lap ho so hoidc chinh sira, hoan
6 thién ho so theo Huéng dan 1ap

ho so




Chinh stra, hoan thién ho so doi

Luu trir vién bac

v6i tai liéu da dugc 1ap hd so so 3/9 1238.36 123.84 61.92 1,424.11
bd
Viét cac truong thong tin vao
7 [Phieutin: sOho so'(s0 tam); tiéu|Luu it vien bac)  g5g 1y 95.90 47.95 1,102.90
d¢ ho so; thoi gian cua tai lidu; 3/9
thoi han bao quan
. Luu trit vién
8 K1§fn t‘ra, chinh stra ho so va ch113h bac 2/~8 679.28 67.93 33.96 781.17
phi€u tin hodc luu trix
’ vién bac 7/9
9 H¢ thong hoa Phleu ‘tln theo Luu trir vién bac 86.4 8.64 432 99.36
phuong an phan loai 4/9
n 4 , 1 A e Luu trir vién
10 [Héthonghodho sortheo phidu |- o4 e 144 14.40 7.20 165.60
tin
3/12
11  [Bién muc hd so
Panh s6 to tai liéu doi véi ho so o
c6 thoi han bdo quan tir 20 nam Luu fruvien
a) 1A s aiAL A N trung cap bac 610 61.00 30.50 701.50
trg 1€n va dién so luong to vao
A 1/12
phi€u tin
Bién soan va in muc luc van Luu trir vién
b)  |ban ddi v6i hd so bao quan vinh| trung cip bac 1,219 121.90 60.95 1,401.85
vién 2/12
AL 1 1A 1 . Luu trir vién
¢ |Vievnbiahosovachimgur | o 4 bac 790 79.00 39.50 908.50
két thuc
2/12
12 Kiém ‘Era va chinh stra viéc bién |Luu trit vién bac 191,81 19.18 9.59 99058
muc ho so 3/9
. A4 A , , . Luu trt vién
g3 |Gt s0 hosochinh thirc vao trung cAp bic 75.5 7.55 3.78 86.83
phiéu tin va Ién bia ho so 2112
V¢ sinh tai li¢u, thdo bo ghim, Luu trir vién
14 |kep, lam phang va dua tai liu | trung cip béc 155.3 15.53 7.77 178.60
vao bia hd so 1/12




Luu trr vién

15  |DPua hd so vao hop (cip) trung cap bac 40 4.00 2.00 46.00
1/12
Luu trit vién
16  |Viét/in va dan nhan hop (cdp) | trung cip bac 35 3.50 1.75 40.25
2/12
R 2 e qen s . Luu trit vién
17 |Vanchuyéntailiguvaokhova | 40 bac 30 3.00 1.50 34.50
xep lén gia 1/12
Giao, nhan tai li¢u sau chinh ly | Luu trit vién
18 |va lap bién ban giao, nhan tai trung cép bac 75 7.50 3.75 86.25
lidu 2/12
19 |Lap muc luc ho so
Luu trit vién
a) | Vibt 16i noi ddu chinh bac 2/8 14.4 1.44 0.72 16.56
hodc luu trir
vién bac 7/9
Bién soan, in va dong quyén Luu trit vien
b) an 5 quy trung cAp bac 211.32 21.13 10.57 243.02
muc luc ho so (03 b))
2/12
Théng ké, bo goi, 1ap danh muc
20 N PR .
va viét thuyét minh tai li€u loai
z 4 L, . z A e Luu trit vién
a) |S3PXCpbOgll thongk Wi | bac 385.49 38.55 19.27 44331
liéu loai
4/12
Luu trit vién
b)  |Viét thuyét minh tai ligu loai | Crinh béc 278 4.8 0.48 0.24 552
hoac luu trix
vién bac 7/9
21  [Két thuc chinh ly
. \ o . N Luu trit vién
a) |Hoan thanhvabangiaohoso | o« hac 10 1.00 0.50 11.50
phong 2/12
b)  |Viét bao cdo tong két chinh Iy |=*Y m;/vglen bac 14.4 1.44 0.72 16.56




Téng cong dinh mirc lao dong 7,589.1 758.9 379.5 8,727.5
Biéu 3. Pinh mirc may méc thiét bi (tinh cho 01 mét tai li¢u)
STT Danh myc thiét bi Donvitinh 1 ph mie
) ’ (08 gio) ’
May diéu hoa nhiét d6 12.000
1 BTU ca 4.84
2 May vi tinh PC ca 17.43
3 May in A4 ca 4.5
4 |May hat am 170w ca 4.84

Dinh mtrc méy moéce thiét bi trén duoc tinh cho quy trinh chinh ly tai li¢u ro1 1é. DPéi voi quy trinh chinh ly tai li¢u da
1ap ho so so bd dugc ap dung 82% dinh muc trén.

Biéu 4. Pinh mirc cong cu dung cu (tinh cho 01 mét tai li¢u)

Don vi tinh

Thoi han sw

STT Danh muc dung cu (08 gio) dung (thang) Pinh mirc

1 [Quén 40 bao ho lao dong ca 12 19.34
2 |Quattran 0,1 kw ca 36 19.34
3 Quat thong gi6 0,04kw ca 36 19.34
4 Bo dén neon 0,04 kw ca 12 19.34
5 |Ghétua ca 36 19.34
6 Ban lam viéc 1,2m ca 36 3.97
7 |Xe day tai lidu ca 36 8.63
8 Ban lam viéc dai 2m ca 36 15.54
9 Dép ghim cd to ca 24 1.5

Dinh mtrc cong cu dung cu trén duoc tinh cho quy trinh chinh 1y tai liéu roi 1¢. Dbi véi quy trinh chinh 1y tai lidu da lap
hd so so bd duoc ap dung 82% dinh muec trén.

Biéu 5. Pinh mirc vt tw, vin phong pham (tinh cho 01 mét tai li¢u)

S6 lwgng




Danh muc vit tw, vin phong

Tai liéu ké tir

LrO Ve rwoe, | 35/411975
tai liéu ca nhan
3 3 Theo tiéu chuan do Cuc
LA ~ A o/ 1o 1A ;
1 ?;f‘hlz)‘ils‘)’ (d3 bao gom 3% ty I¢ o 170 100 Van thu va Luu trit nha
& nudc ban hanh
\ . 1 ~ Theo ti€u chuan do Cuc
2 T:mm;l; IECIZ"S;;’EEH(CI;‘ bao o 230 130 Van thu va Luu trit nha
g oI £ nudc ban hanh
idy tring 1a i khi 1ap hd Gidy trang kho A4, dinh
3 Giay trang lam so mi khi 1dp ho o 170 100 y g A
SO lugng <70g/m
Gidy tréang in myc lyc ho so, ‘ Gidy tring khé A4, dinh
4 nhan hop (da bao gom 5% ty I¢ to 40 30 2
1 lugng >80g/ m
salrhong) -
Glgy tr~ang Vle;[ thong kqe ‘Eal 1}¢u ‘ Gidy tréng khé A4, dinh
5 loai (da bao gom 5% ty 1¢ sai to 12 18 9
\ lugng >80g/ m
hong) i
. ) Theo tiéu chuan do Cuc
A e e X cos e 1A :
6 fili‘;;m) (da bao gom 5% ty 1¢ oy 170 100 Vin thu va Luu tri nha
g nudc ban hanh
7 [Butviét bia chiéc 2.5 2
8 B}l'[ Vlet' phiéu tin, thong ké tai chiée 05 0.3
liéu loai
9  |But chi danh sty chiéc 0.3 0.2
10  |Muyec in myc lyc ho so, nhin hop hop 0.03 0.02
Theo ti€u chuan do Cuc
11 |Cap, hop dung tai liéu chiéc 10 7 Vin thu va Luu trif nha
i nu’g')’c ban hanh
Ho6 chat luong cao, do
12 |H dén nhan hop lo 0.3 0.2 bam dinh tot, c6 hoa

chat chdng chudt va cac
con trung




Gang tay, khéu trang, dao, kéo,
day budc, but xo4, choi 16ng,
khan lau va céc van phong
pham khéc c6 lién quan

13

Biéu 6. Pinh mirc ti¢u hao ning hrong (tinh cho 01 mét tai ligu)

STT Danh muc trang thiét bi Don vi tinh Cong suit Pinh mirc
1 Diéu hoa nhiét d6 12.000BTU kw 3,5 kw/h 135.37
2 May vi tinh PC kw 0,25kw/h 34.86
3 May in A4 kw 0,36kw/h 12.96
4 |Quat tran 0.1 kw kw 0,2kw/h 7.74
5 Quat thong gi6 0.04kw kw 0,04kw/h 1.55
6 B6 dén neon 0.04kw kw 0,04kw/h 1.55
7  |May hat am 0,17kw kw 0,17kw/h 6.58

Dinh mtrc ti€u hao nang lugng dugc tinh cho quy trinh chinh 1y tai liéu roi 1€. Doi voi quy trinh chinh ly tai li¢u da 1ap

II. PINH MUC KINH TE - KY THUAT CHINH LY TAI LIEU NEN GIAY PHUC VU XAY DUNG CO SO DU LIEU TAI
LIEU LUU TRU (HE SO 01)
1. PINH MUC KINH TE - KY THUAT

Biéu 1. Pinh mirc lao ddng chinh Iy tai liéu nén gidy ddi véi phong, nhom tai li¢u roi 16

Don vi tinh: phut/mét tai liéu

N A B Lao ddng thue Lao d(:)?g truc Laovd()n,g Lao ddng phuc vu Dinh muc tong
STT Noi dung cong viéc hién tiép quan ly (Tpv) hop
’ (Ten) (Tal) (Tsp)
| Pinh mirc lao ddng truec tiép (1) (2)=(1)*10% (3)=(1)*5% (4)=(1)+(2)+(3)
. Nt A A LtA Luu trlr vién
g |GiaonhantiliGuvalgpbien | s pac 6 0.6 0.3 6.9
ban giao nhan tai liéu 212




Van chuyén tai liéu tir kho bao | Luu trit vién
quéan dén dia diém chinh ly trung cap bac 30 3 1.5 34.5
(khoang cach ~100m) 1/12
Luu trit vién
V& sinh so b0 tai liéu trung cép bac 50 5 2.5 57.5
1/12
Khao sat va bién soan cac van
ban huéng dan chinh 1y (Bao
c4o két qua khao sat tai liéu; K& | Luu trit vién
hoach chinh 1y; Lich str don vi chinh bac 2/8
hinh thanh phong, lich st hoac luu trir 120 12 6 138
phong; Hudéng dan phan loai, vién bac 7/9
lap hd so va xac dinh gia tri tai
lidu)
Phan loai tai liéu theo Huéng
x ~ . 0 0 0
dan phan loai
Déi voi tai lidu roi 1¢ Luu mglvglen blel 4 379,06 138.00 69.00 1586.95
Lap ho so hodc chinh stra, hoan
thién ho so theo huéng dan lap
hd so
Lap h so dbi véi tai ligu roi 16 |- m;/Vg‘en bacl 1 965.65 196.57 98.28 2260.50
Viét cac truong thong tin vao
phiéu tin: s6 ho so (s6 tam); tiéu
dé ho so; thoi gian cua tai liéu; Luu trit vien bic
thoi han bdo quan; ngdn ngf; : 1,598.40 159.84 79.92 1,838.16
o L oin Z 3/9
but tich; ché do su dung; dau
chi muc do mat; tinh trang tai
liéu; ghi chu
Luu trir vién
Kiém tra, chinh staho sova | chinh bc 2/8 679.28 67.928 33.964 781.172
phiéu tin hodc luu trix
’ i vién bac 7/9
H¢ thong hoa phiéu tin theo Luu trt vién bac 86.4 8.64 432 99.36

phuong an phan loai

4/9

10




Hé thng hoa ho so theo phiéu

Luu trr vién

10 |4, trung cap béc 144 14.4 7.2 165.6
3/12
11  [Bién muc hd so
Danh s6 to tai ligu d6i véi ho so o
s \ R - Luu trit vién
a) CO, thfn h‘a 1 ‘lzao C}uan t 29 n‘am trung cap béc 610 61 30.5 701.5
tro len va dién s6 luong to vao 1/12
phicu tin
Bién soan va in muc luc van Luu trir vién
b)  |ban ddi v6i hd so bao quan vinh| trung cip bac 1,219.00 121.9 60.95 1401.85
vién 2/12
A 1 1A < 1 . Luu trlr vién
0 V}et/lr,l bia ho so va ching tir trung cAp bic 790 29 395 908.5
két thac 2/12
12 Kiém Era va chinh stra viéc bién |Luu trir vién bac 19181 19.181 9.5905 990.5815
muc ho so 3/9
. A1 A , , . Luu trir vién
13 |Ghi s0 ho so chinh thirc vao trung cAp bac 75.5 7.55 3.775 86.825
phi€u tin va 1én bia ho so 2/12
V¢ sinh tai li¢u, thdo bo ghim, Luu trir vién
14 |kep, lam phang va dua tai liéu trung cip béc 155.3 15.53 7.765 178.595
vio bia hd so 1/12
Luu trit vién
15  |Pua hd so vao hop (cip) trung cap bac 40 4 2 46
1/12
Luu trlr vién
16 |Viét/in va dan nhan hop (cdp) | trung cip bac 35 35 1.75 40.25
2/12
A ISP TPU . Luu trit vién
17 Zg‘;‘l‘éi“;? tiliduvaokhova | 1o cip bac 30 3 15 34.5
1/12
Giao, nhan tai licu sau chinh ly | Luu trit vién
18 |va lap bién ban giao, nhan tai trung cap bac 75 7.5 3.75 86.25
li¢u 2/12
. A e v 1n Luu tr@t vién
19 [Nhapphitutimvaocosodx . o 40 bac 360 36 18 414

lidu

3/12

11




Kiém tra, chinh stra viéc nhap

Luu trir vién bac

20 phidu tin 3/9 72 7.2 3.6 82.8
21  |Lap muc luc ho so
Luu trit vién
a)  |Viét 161 néi diu chinh bac 2/8 14.4 1.44 0.72 16.56
hodc luu trir
vién bac 7/9
In va déng quyén muc luc hd so Luu trir vién
by | v COnS Auyen Mue trung cp béc 15 15 0.75 17.25
tir co so dir liéu (03 bo)
3/12
Théng ké, b6 goi, 1ap danh muc
22 . A PPN .
va viét thuyét minh tai li€u loai
Sép xép, b6 gbi, théng ke i | U i vien
a) |>aPXeP, DO £01L, Thong trung cAp bac 385.49 38.549 19.2745 443.3135
liéu loai
4/12
Luu trit vién
b)  |Viét thuyét minh tai ligu logi | CMnh bac 2/8 4.8 0.48 0.24 5.52
hodc luu trir
vién bac 7/9
23 |[Két thuc chinh ly
\ \ N A Luu trit vién
a) Hﬁgrr]l thanh va ban giao ho so trung cip béc 10 1 0.5 115
phong 2112
b)  |Viét bdo cdo téng két chinh 1y [ trl;/Vglen bac 14.4 1.44 0.72 16.56
Tong cong dinh mirc lao dong 10,157.39 1,015.74 507.87 11,681

Biéu 2. Pinh mic lao dong chinh Iy tai liéu nén gidy ddi voéi tai liéu da 1ap hd so so bd

Don vi tinh: phut/mét tai liéu

STT

Noi dung cong viéc

Lao dong thuc
hién

Lao dong truc
tiép
(Tcn)

Lao dong
quan ly
(Tal)

Lao dong phuc vu

(Tpv)

Pinh mitc tong
hop
(Tsp)

12




Pinh mirc lao dong truec tiép (1) (2)=(1)*10% (3)=(1)*5% @)=(D)+(2)+(3)
Giao nhan i liu va I3p bién t%u?gtzg; fanc 6 0.6 0.3 6.9
ban giao nhan tai liéu
2/12
Van chuyén tai li€u tir kho bao Luu trir vién
quan dén dia diém chinh ly trung cap béc 30 3 1.5 34.5
(khoang cach ~100m) 1/12
Luu trit vién
V& sinh so b0 tai liéu trung cép bac 50 5 2.5 57.5
1/12
Khao sat va bién soan cac van
ban huéng dan chinh 1y (Bao
c4o két qua khao sat tai liéu; K& | Luu trit vién
hoach chinh ly; Lich st don vi chinh bac 2/8
hinh thanh phong, lich st hoac luu trir 120 12 6 138
phong; Hudéng dan phan loai, vién bac 7/9
lap hd so va xac dinh gia tri tai
liéu)
Phan loai tai liéu theo Huong
dé,n phén loai ‘
DPI voi tai liéu da 1ap ho so so  |Luu trit vién bac 413.99 41.40 20.70 476.09
bo 3/9
Lap ho so hoic chinh sira, hoan
thién ho so theo huéng dan lap
hd so
Chinh stra, hoan thién ho so doi T
voi tai liu da duoc 1ap ho so so 3/9 : 1,238.36 123.84 61.92 1424.11
bd
Viét cac truong thong tin vao
phiéu tin: s6 ho so (s6 tam); tiéu
dé hd so; thoi gian cua tai liéu; Luu trit vien bac
thoi han bado quan; ngdn ngf; : 1,598.40 159.84 79.92 1,838.16

but tich; ché do sir dung; dau
chi muc do mat; tinh trang tai
liéu; ghi chu

3/9

13




Luu trir vién

8 Kl?{l’l t‘ra, chinh stra ho so va ch113h bac 2/~8 679.28 67.928 33.964 781.172
phi€u tin hodc luu trix
’ ’ vién bac 7/9
9 Heé thong hoa Phleu .t1n theo Luu trir vién bac 86.4 8.64 432 99.36
phuong an phan loai 4/9
~ J4 , 1 A e Luu trit vién
10 |Hethonghod hosotheophieu | 40 bac 144 14.4 7.2 165.6
tin
3/12
11  [Bién muc hd so
Danh s6 to tai ligu d6i véi ho so o
c6 thoi han bdo quan tir 20 nam Luu fruvien
a) N s trung cap bac 610 61 30.5 701.5
trg 1€n va dién so luong to vao
Y 1/12
phiéu tin
Bién soan va in muc luc vian Luu trir vién
b)  |ban ddi v6i hod so bao quan vinh| trung cip bac 1,219.00 121.9 60.95 1401.85
vién 2/12
KL e . A . , . Luu trit vién
o |Vievinbiahdsovachimgtr | 4 bac 790 79 39,5 908.5
két thac
2/12
12 Kiém Era va chinh stra viéc bién |Luu trit vién bac 191,81 19.181 9.5905 990.5815
muc ho so 3/9
I , , . Luu trt vién
13 |Ghis0hoso chinh thic vao trung cAp bac 75.5 7.55 3.775 86.825
phiéu tin va lén bia ho so 2/12
V¢ sinh tai li¢u, thdo bo ghim, Luu trir vién
14 |kep, lam phang va dua tai liéu trung cip béc 155.3 15.53 7.765 178.595
vio bia hd so 1/12
Luu trit vién
15  |Pua ho so vao hop (cip) trung cap béc 40 4 2 46
1/12
Luu trlr vién
16  |Viét/in va dan nhan hop (cdp) | trung cip bac 35 35 1.75 40.25
2/12
A ISPV . Luu tr@t vién
17 Van chuyén tai liéu vao kho va trung cép bc 30 3 15 345

xep 1én gid

1/12
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Giao, nhan tai liéu sau chinh ly | Luu trit vién
18 |va lap bién ban giao, nhan tai trung cap bac 75 7.5 3.75 86.25
liu 2/12
. NS . 4w Luu trit vién
19 [Nhdpphieutinvaocosodx | o4 bac 360 36 18 414
liéu
3/12
20 K1§fn tra, chinh stra viéc nhdp |Luu trir vién bac 79 79 36 828
phiéu tin 3/9
21  |Lap muc luc ho so
Luu trir vién
a) | Viét 1o noi dau chinh bac 2/8 14.4 1.44 0.72 16.56
hodc luu trir
vién bac 7/9
In va déng quyén muc luc hd so Luu trir vién
by [ VA TOnS quyen mie & trung cp bic 15 15 0.75 17.25
tir co s¢ dit liéu (03 b))
3/12
Théng ké, b6 goi, 1ap danh muc
22 N PR .
va viét thuyét minh tai liéu loai
LAt e oz A Luu trlr vién
a) |S3PXCpbOgol, thongk Wi | A bac 385.49 38.549 19.2745 443.3135
liéu loai
4/12
Luu trlr vién
b)  |Viét thuyét minh tai ligu logi | Clinh bac2/8 4.8 0.48 0.24 5.52
hoac luu trix
vién bac 7/9
23 |[Két thuc chinh ly
\ \ N A Luu trlr vién
a) Hﬁg;l thanh va ban giao ho so trung cip béc 10 1 0.5 115
phong 2112
b)  |Viét bdo cdo téng két chinh 1y [ m;/vglen bac 14.4 1.44 0.72 16.56
Tong cong dinh mirc lao dong 8,464.13 846.41 423.21 9,733.75

Biéu 3. Pinh mirc may méc thiét bi (tinh cho 01 mét tai liéu)
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Pon vi tinh

STT Danh muc thiét bi o Pinh mirc
‘ : § (08 gi0) :
May diéu hoa nhiét do 12.000
1 BTU ca 5.29
2 May vi tinh PC ca 19.25
3 May in A4 ca 6.92
4 |May hit 4m cong suat 170w ca 5.29

Biéu 4. Pinh mic cong cu dung cu hé s6 1.0 (tinh cho 01 mét tai liéu)

STT Danh muc cong cu, dung cu D(()’(;lsvg!ig;l h (’11“'111(1); l(ltg;]l;nsgu)’ Pinh mirc

1 [Quén 40 bao ho lao dong ca 12 21.16
2 |Quat tran 0,1 kw ca 36 21.16
3 Quat thong gi6 0,04kw ca 36 21.16
4 B0 dén neon 0,04 kw ca 12 21.16
5 |Ghétua ca 36 21.16
6 Ban lam viéc 1,2m ca 36 416
7 |Xe day tai lidu ca 36 8.65
8 Ban lam viéc dai 2m ca 36 16.87
9 Ghim dap cd to ca 24 1.5

Dinh mtic céng cu dung cu trén dugc tinh cho quy trinh chinh 1y tai liéu roi 1&. Di véi quy trinh chinh 1y tai lidu di 1ap
hd so so b dugc ap dung 84% dinh murc trén.

Biéu 5. Pinh mirc vit tw, viin phong pham (tinh cho 01 mét tai li¢u)

Danh muc vit tw, vin phong

S6 lwgng

Tai liéu ké tur

WOVEUOs, | 301411975
tai liéu ca nhan
) ) Theo ti€u chuan do Cuc
LA < A c0/ 4o 1A :
p  |Biahoso(dabaogbm 5% ty I¢ o 170 100 Vin thu va Luu tri nha

sai hong)

nudce ban hanh
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To muc luc van ban (da bao Theo tiéu chuan do Cyc
2 dm 5'0/ t 716 sai hong) to 230 130 Van thu va Luu trit nha
& oe & nudc ban hanh
1A A X Giay trang kho A4, dinh
3 Giay trang lam so mi khi 1ap ho o 170 100 ay trang kho ] in
SO lugng <70g/m
Gidy trang in muc luc ho so AL 2 .
N ’ Giay trang kho A4, dinh
4 |nhan hop (dd bao gdm 5% ty 1¢ oy 40 30 v Hang .
1 lugng >80g/ m
salrhong)
Gla%y trfmg Vle;[ thong qu Eal l}gu ‘ Gidy tring khé A4, dinh
5 loai (da bao gobm 5% ty 1€ sai to 12 18 2
. lugng >80g/ m
héng)
N 3 Theo tiéu chuan do Cuc
X ~ A 20/ 1o 1A ]
6 filiifn) (da bao gom 5%ty 1¢ o 170 100 Viin thy v& Luru trit nha
& nudc ban hanh
7 |But viét bia chiéc 2.5 2
8 B}lt Vlet‘ phi€u tin, thong ké tai chie 05 0.3
liéu loai
9  [But chi danh sé to chiéc 0.3 0.2
10  |Muc in muc luc hd so, nhin hop hop 0.03 0.02
Theo tiéu chuan do Cuc
11 Cap, hop dung tai li¢u chiéc 10 7 Van thu va Iuu trir nha
‘ nug’rc ban hanh
HO chat luong cao, do
12 |Hb dén nhan hop lo 0.3 0.2 bam dinh tot, c6 hoa
chat chong chudt va céac
con trung
Gang tay, khau trang, dao, kéo,
day budc, but xo4, chdi 16ng,
13 g . \
khan lau va céc van phong
pham khéc c6 lién quan
Biéu 6. Pinh mirc tiéu hao ning lwgng (tinh cho 01 mét tai liéu)
| STT | Danh muc trang thiét bi | Pon vi tinh | Cong suit Pinh mirc
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1  |Diéu hoa nhiét d6 12.000BTU kw 3,5kw/h 148.13
2 May vi tinh PC kw 0,25kw/h 38.5
3 [Mayin A4 kw 0,36kw/h 19.93
4 |Quat tran 0.1 kw kw 0,2kw/h 8.46
5 Quat thong gi6 0.04kw kw 0,04kw/h 1.69
6 B6 dén neon 0.04kw kw 0,04kw/h 1.69
7  |May hat am 0,17kw kw 0,17kw/h 7.19

Dinh mtc tiéu hao ning luong dugc tinh cho quy trinh chinh 1y tai liéu rdi 16. Dbi v6i quy trinh chinh 1y tai liéu da lap
ho so so b dugce ap dung 84% dinh muc trén./.

I11. HE SO PHU'C TAP (Hé s6 phirc tap cin cir vao don vi hinh thanh phong)

Biéu 1. Pinh mirc lao ddng chinh ly tai liéu nén gidy ddi véi phong, nhém tai licu roi 1é

STT

Nhém tai lidu

H¢é s6 phire tap

Pinh mirc 1ao ddng chinh Iy tai liéu tiéng Viét (Phiit)

Lao d(:)?g truc Laovd()n,g Lao d¢ng phuc vu Dinh muc tong
tiep quan ly (Tpv) hop
(Ten) (Tal) g (Tsp)
1) (2)=(1)*10% (3)=(1)*5% (4)=(1)+(2)+(3)
| Tai liéu hanh chinh cia co
quan, ‘tf) chirc i
Hoi dong nhan dan, Uy ban
2 nhan dan cap tinh va twong 1 9,282.35 928.24 464.12 10,674.70
duong. 7
Hoi dong nhan dan, Uy ban
g [nhan dan cap huyén va twong 0,90 #VALUE! #VALUE! #VALUE! #VALUE!

duong;

18




S¢,Ban, nganh va tuong duong;
Hoi ddng nhan dan, Uy ban

4 A A K a s 0,80 #VALUE! #VALUE! #VALUE! #VALUE!
nhan dan cap xa va tuong
duong.
Chi cuc; Cong ty truc thude tap
5 doan kinh té, tong cong ty nha 0,70 #VALUE! #VALUE! #VALUE! #VALUE!
nudc.
g [Donvisunghiép cong lap 0.6 5,569.41 556.94 278.47 6,404.82
thudc s0, cuc, chi cuc.
11 Tai liéu chuyén mon
1 Tai li€u cong trinh xay dung
a Cong trinh cap dic biét 0.8 7,425.88 742.59 371.29 8,539.76
b Cong trinh cap I 0.7 6,497.65 649.76 324.88 7,472.29
c Cong trinh cap I 0.6 5,569.41 556.94 278.47 6,404.82
d Cong trinh cap 11 0.5 4,641.18 464.12 232.06 5,337.35
d Cong trinh cap IV 0.4 3,712.94 371.29 185.65 4,269.88
HO so bao hiém xa hoi, ho so
o  [vwdn hosobénhdn, hoso 0.5 4,641.18 464.12 232.06 5,337.35
nhan sy, ho so chuong trinh dé
tai nghién ctru khoa hoc,...
S6 sach, chung tir ké toan, hai
3 quan, kho bac, ngan hang, 0.4 3,712.94 371.29 185.65 4,269.88

thué,...

Biéu 2. Pinh mirc lao dong chinh Iy tai li¢u nén gidy doi véi phong, nhém tai li¢u da 1ap hé so so bd

STT

Nhém tai liéu

H¢é s6 phirc tap

Pinh mirc lao ddng chinh Iy tai liéu tiéng Viét (Phiit)

Lao dong truc
tiép
(Tcn)

Lao dong
quan ly
(Tal)

Lao dong phuc vu

(Tpv)

Pinh mirc tong
hop
(Tsp)
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1)

(2)=(1)*10%

(3)=(1)*5%

(4)=(1)+(2)+(3)

Tai liéu hanh chinh cia co
quan, to chirc

Hoi dong nhan dan, Uy ban
nhan dan cap tinh va tuong
duong.

7,589.1

758.9

379.5

8,727.5

Hoi dong nhan dan, Uy ban
nhan dan cap huyén va tuong
duong;

0,90

#VALUE!

#VALUE!

#VALUE!

#VALUE!

S¢,Ban, nganh va tuong duong;
Hoi dong nhan dan, Uy ban
nhan dan cdp xa va tuong
duong.

0,80

#VALUE!

#VALUE!

#VALUE!

#VALUE!

Chi cuc; Cong ty truc thudc tap
doan kinh té, tng cong ty nha
nudc.

0,70

#VALUE!

#VALUE!

#VALUE!

#VALUE!

Don vi su nghié€p cong lap
thudc s0, cuc, chi cuc.

0.6

4,553.45

455.35

227.67

5,236.47

Tai li€éu chuyén mén

Tai li€u cong trinh xay dung

Cong trinh cap dic biét

0.8

6,071.27

607.13

303.56

6,981.96

Cong trinh cap I

0.7

5,312.36

531.24

265.62

6,109.22

Cong trinh cap I

0.6

4,553.45

455.35

227.67

5,236.47

Cong trinh cap 11T

0.5

3,794.55

379.45

189.73

4,363.73

a0 || |-

Cong trinh cap IV

0.4

3,035.64

303.56

151.78

3,490.98

Ho so bao hiém x4 hoi, ho so
vu an, hd so bénh 4n, ho so
nhan su, hd so chuong trinh dé
tai nghién ctru khoa hoc,...

0.5

3,794.55

379.45

189.73

4,363.73

S6 sach, ching tir ké toan, hai
quan, kho bac, ngan hang,
thué,...

0.4

3,035.64

303.56

151.78

3,490.98
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* Pdi voi tai lidu co nhiéu hé sb phuc tap, dinh mtrc lao dong chinh 1y tai liéu dugc nhan déng thoi nhiéu hé sd phuc tap néu thudc
doi tuong ap dung
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Quy ra ngay cbng

Tai liéu tieng

Tai liéu vat

Tai liéu tiéng
viét tir

30/4/1975 tré
vé trwdc, tai

Ghi chu

viét sau ly kém, 16m
30/4/1975 | hon kho A4 | liéu c4 nhén,
tai liéu tiéng
nwoc ngoai
(5)=(4)/480 | (6)=(5)*1,2 | (7)=(5)*1,5
22 27 33
#VALUE! #VALUE! | #VALUE!
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#VALUE! #VALUE! #VALUE!
#VALUE! #VALUE! #VALUE!
13 16 20
Phan loai theo
18 21 27 | van ban quy
16 19 23 | dinh hi¢n hanh
13 16 20 | vé phan cip
11 13 17 | cbng trinh xay
9 11 13 | dung va hudng
11 13 17
9 11 13
Quy ra ngay cbng
Tai liéu tiéng
viét tir
Tai liéu tiéng | Tailidu vat | 30/4/1975 tr&|  Ghi chd

viét sau
30/4/1975

ly kém, 16m
hon kho A4

veé trude, tai

li€u ca nhan,
tai liéu tiéng
nudc ngoai
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(5)=(4)/1480 | (6)=(5)*1,2 | (7)=(5)*1,5
18 22 27
#VALUE! #VALUE! #VALUE!
#VALUE! #VALUE! #VALUE!
#VALUE! #VALUE! #VALUE!
11 13 16
Phan loai theo
15 17 22 | van ban quy
13 15 19 | dinh hién hanh
11 13 16 | vé phan cép
9 11 14 | cong trinh xay
7 9 11 [dung va hudng
9 11 14
7 9 11
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Phu luc s6 11

PINH MUC KINH TE - KY THUAT BAO QUAN TAI LIEU LUU TRU
TRONG LINH VUC LUU TRU CUA TINH HAU GIANG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /OD-UBND ngay / /2024 cia Uy ban nhdn dén tinh Hiu Giang)
I. PINH MUC LAO PONG:
Biéu 01. Pinh mic lao djng vé sinh kho bio quén tai liéu luu triv

Don vi tinh: 01m 2 kho

Pinh mikc chi tiét cac bwde cong viée lao | Tong mire lao dong vé sinh kho bao quan tai
Ngach, béc dong v€ sinh kho (Phit) liéu (gio’ cong)
cong chire,
STT Noi dung cong viéc vién chire, ]
nguoilao | Truc tiép Quan ly Kho chuyén Kho théng
dong (Teny | Phueve@en) 1 “rq)) dung thwomg | |ohotam

A B C 1 2= 1x1% 3= (310;;2) X la=(1+2+3)x1,0| 5=4x12 | 6=4x15
1 Budc 1. V@ sinh tran kho 3.0346 0.0303 0.0919 3.1569 3.7883 4.7353
a |Phu Kin cac gia tai licu 0.86 0.0086 0.0261 0.8947 1.0736 1.3420

bang bat nilong
b |Quét sach tran kho 0.39 0.0039 0.0118 0.4057 0.4869 0.6086
¢ |P9 batnilong che phu gia o1 0.0112 0.0339 1.1651 1.3982 1.7477

tai liéu Luu trit vien

Ngiat nguon dién va lau cacltrung cép béc

thiét bi béng khin khd,|1/12 0.0000 0.0000 0.0000 0.0000 0.0000
d mém

- Thiét bi chiéu sang 0.514 0.0051 0.0156 0.5347 0.6417 0.8021

- Thiét bi bao chay 0.1268 0.0013 0.0038 0.1319 0.1583 0.1979

- Thiét bi chita chay 0.0238 0.0002 0.0007 0.0248 0.0297 0.0371
2 Budc 2. V€ sinh twong, ¢t kho 1.6284 0.0163 0.0493 1.6940 2.0328 2.5410
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Quét sach tuong kho bang
chdi, quét theo thar tu tir

trén xuéng dusi, i tréi qua | 15814 0.0158 0.0479 1.6451 1.9742 2.4677
phai ’ Luu tl'lf VI(in

Quqét sach cot kho bang J:[Sinzg cap bac

choi, guet theo thr ty i 0.047 0.0005 0.0014 0.0489 0.0587 0.0733
trén xuong duoi, tur trai qua

phai

Budrc 3. V@ sinh cira sb, cira chép 0.7383 0.0074 0.0224 0.7681 0.9217 1.1521
V¢ sinh cta so: 0.0000 0.0000 0.0000 0.0000 0.0000
- Lam sach cac khe, rann, 0 0,2067 #VALUE! #VALUE! #VALUE! #VALUE! | #VALUE!
lugi bang may hut bui

- Lam sach khung ctra so

bang khin a4m (bén trong 0.1311 0.0013 0.0040 0.1364 0.1637 0.2046
va bén ngoai) ‘

- Lau sach canh ctra bang

. Luu o vien| 01995 0.0020 0.0060 0.2075 0.2490 0.3113
- Lam sach phan tuongltrung cip bac

khodng tréng giita kinh va|1/12 0.0345 0.0003 0.0010 0.0359 0.0431 0.0538
lu6i bang choi

Vé sinh ctra chop 0.0000 0.0000 0.0000 0.0000 0.0000
- Lam sach khung ctra chdp

bang khan am (bén trong 0.0715 0.0007 0.0022 0.0744 0.0893 0.1116
va bén ngoai) ’

- Lau sach cac tam kinh 0.095 0.0010 0.0029 0.0988 0.1186 0.1482
chép bang khan am

Budc 4. V¢ sinh cic trang thiét bj ciia 0.4881 0.0049 0.0148 0.5078 0.6093 0.7617
Ngat nguon dién va vé sinh 0.0000 0.0000 0.0000 0.0000 0.0000
cac thiét bi

- May diéu hoa 0.1317 0.0013 0.0040 0.1370 0.1644 0.2055
- Méy hut im Luu trit vién | 0.0618 0.0006 0.0019 0.0643 0.0771 0.0964
- Quat thong gi6 trung cAp bac [ 0.152 0.0015 0.0046 0.1581 0.1898 0.2372
- Thiét bi do do am, nhiét 1/12

i 0,0118 #VALUE! #VALUE! #VALUE! #VALUE! | #VALUE!
- Thiét bi an ninh 0.0952 0.0010 0.0029 0.0990 0.1188 0.1486
- Thiét bi bao chay 0.0356 0.0004 0.0011 0.0370 0.0444 0.0556
Budrc 5. Vé sinh gia va bén ngoai hop 63.333 0.6333 1.9190 65.8853 79.0624 98.8280
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Lam sach noi dé tam ho A
a |0 sach mol e tam hopi LTVICbac | gaqg 0.0059 0.0178 0.6104 0.7325 0.9157
bdo quan tai liéu (6 m") 1/12
Chuyén lan luot cac hop
p  |bdo quan fal licu ctia mot 8.64 0.0864 0.2618 8.9882 10.7858 13.4823
gia dén noi dé tam khoang
cach 20m
V¢ sinh tong thé gia tir trén
xubng dudi va 2 dau hdi
c cua gia, cac khe, dudi gém L N ia 10.906 0.1091 0.3305 11.3455 13.6146 17.0183
R - , Loy uu tru vien
va mat sau cua gid bang 1A
5 \ trung cap bac
khan lau (2 lan) 1/12
V¢ sinh hop - lam sach bén
d  |ngodi hop bing may hit 34.56 0.3456 1.0472 35.9528 43.1433 53.9292
bui hqéc chdi l@ng
Chuyén va xép hdp bao
e [dudn i lidu len gia theo 8.64 0.0864 0.2618 8.9882 10.7858 13.4823
thee ty ban dau (khoang
cach 20m)
6 Buwdc 6. V€ sinh san kho 1.56 0.0156 0.0473 1.6229 1.9474 2.4343
a Quét san kho 0.36 0.0036 0.0109 0.3745 0.4494 0.5618
Hit bui san kho va cic o4 Luu trir vién
p | O San RO VA CACBOC | ng cAp bac | 0.51 0.0051 0.0155 0.5306 0.6367 0.7958
khe tuong, chan tuong 1/12
C Lau san 0.69 0.0069 0.0209 0.7178 0.8614 1.0767
7 Budce 7. Vé sinh ctra ra vao 0.1038 0.0010 0.0031 0.1080 0.1296 0.1620
a Quét bui trén canh ctra Luu trir vién| 0.0354 0.0004 0.0011 0.0368 0.0442 0.0552
b Lau canh ctra trung cap bac 0.0684 0.0007 0.0021 0.0712 0.0854 0.1067
8 Buéc 8. V€ sinh hanh lang 1.8703 0.0187 0.0567 1.9457 2.3348 2.9185
a Quét sach tran hanh lang 0.1764 0.0018 0.0053 0.1835 0.2202 0.2753
Quét sach tuong hanh lang
p |Pang choi, quét theo thir tr 0.5157 0.0052 0.0156 0.5365 0.6438 0.8047
tr trén xudng dudi, tur trai o
- Luu trir vién
qua phai trung cAp bac
Quét sach san hanh lang 112 : 0.0000 0.0000 0.0000 0.0000 0.0000
c - Quét san hanh lang 0.3471 0.0035 0.0105 0.3611 0.4333 0.5416
- Hut bui san hanh lang 0.2902 0.0029 0.0088 0.3019 0.3623 0.4528
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- Lau san hanh lang 0.5064 0.0051 0.0153 0.5268 0.6322 0.7902
Vé sinh cira thoat hiém 0.0000 0.0000 0.0000 0.0000 0.0000
d - Quétbui trén canh cira  [LTVTC  bac| 0.0137 0.0001 0.0004 0.0143 0.0171 0.0214
- Lau canh ctra 1/12 0.0208 0.0002 0.0006 0.0216 0.0260 0.0325
Tong cong 72.76 0.73 2.20 75.69 90.83 113.53
Quy doi ra gio cong 1.21 0.01 0.04 1.26 1.51 1.89

Biéu 02. Pinh mirc lao dong vé sinh nén gidy tai liéu luu triv

Don vi tinh: 01 mét gia tai liéu

Pinh mirc lao dong cho 01 mét gia tai li€u (phit)

STT N§i dung cong viéc Ngach AV 1e11 chu’&va cap Lao dong truc Lao dong Lao dong quan | Mirc Tong
bac cong viéc A : phuc vu L
tiép (Tcn) ly (Tql) hop (Tsp)
(Tpv)
A B C 1 2=1x1% | 3=(1+2) x 3% 4=1+2+3
1 Budc 1. V€ sinh h¢p bio quan tai liéu (bén trong) 51.9 0.52 1.57 53.99
a |4y hop il licu tr gia 4.74 0.05 0.14 4.93
xuong
Van chuyén hop bao quan
tai liéu tir gia dén noi vé|Luu trir vién trung cap
b sinh bang xe diy (quing|bac 1/12 30 0.30 0.91 3121
duong trung binh 100 mét)
¢ |Lay ho so ra khoi hop 6.25 0.06 0.19 6.50
d Lam sach bén trong hdp 10.91 0.11 0.33 11.35
2 Buéc 2. V€ sinh bia ho so 99.4 0.99 3.01 103.41
3 Ejy tai liéu ra khoi bia ho 17,85 0.18 0.54 18.57
. — —— LTV trung cép bac 1/12
p |-8M sach bia ho so bang 81.55 0.82 2.47 84.84
cho6i 16ng mém
3 Budc 3. VE sinh tai liéu 923.84 9.24 27.99 961.07
a |Lm sach ban vé sinh tai 1.88 0.02 0.06 1.96
liéu
b Trai ting to tai liéu 1én ban 187.5 1.88 5.68 195.06
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Lam sach ting to tai liéu

theo trinh ty tir giira trang bac 1/12

Luu trir vién trung cép

c tai liéu ra xung quanh hoac 734.46 7.34 22.25 764.06
tir dau trang téi cudi trang
bang chdi 16ng mém
4 Buéc 4. Pua tai liéu vao bia ho so 34.06 0.34 1.03 35.43
a  |Sép xép tai lidu theo trat tw ban dau Luu trix 12.97 0.13 0.39 13.49
vién trung
b |Duatai liéu vao bia hd so Cé‘lljfz"f‘c 21.09 0.21 0.64 21.94
5 Budée 5. Puwa ho so vao bao quan hop tai licu 20.74 0.21 0.63 21.58
, . - Tuu oo
a Sap x¢€p ho so theo trat ty ban dau vién trung 12.68 0.13 0.38 13.19
Pua hd so vao hop Cipmbf‘c 8.06 0.08 0.24 8.38
Budéc 6. Xép hop tai liéu 1én gia bio quén 34.74 0.35 1.05 36.14
a \ian chuy;:n hop tur noi v€ sinh dén gia L}m trix 30 0.30 0.91 3191
bang xe day vién trung
) . cap bac
b Xeép hop 1én gia theo trat ty ban dau 1/12 4.74 0.05 0.14 4.93
7 Buéc 7. Kiém tra vé sinh ti liéu 3.94 0.04 0.12 4.10
Tong cong 1,168.62 11.69 35.41 1,215.72
Quy ddi ra gio' cong 19.477 0.195 0.590 20.262
Quy doi ra ngay cong 2.435 0.024 0.074 2.533
II. PINH MUC VAT TU, CONG CU, DUNG CU PHUC VU VE SINH KHO VA TAI LIEU
Biéu 01. Pinh mirc vt tw, cong cu, dung cu vé sinh 01 m? kho bio quan tai liéu luu triv
Kho bido quan tai li¢u luu trir
S6 TT Ten vatt, cong cy, dyng Pon vi tinh Kho A Ghi chu
cu : A Kho thong
: chuyén \ Kho tam
thuwong
dung
A B C 1(1,0) 2=1x1.2 3=1x15 4
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Quan 4o Blue + Mii bao ho

0.0005

0.0006

0.0008

18

thang/nguoi/bo
2 Gang tay boi 0.0094 0.0113 0.0141 1 thang/ngudi/doi
3 |Khéu trang Céi 0.0094 0.0113 0.0141 |1 thang/ngudi/cai
4 Xa phong giat + rira tay Kg 0.0028 0.0034 0.0042 ke /nglg(‘ﬁ fthéng
5  |Kinh bao h lao dong Céi 0.0005 0.0006 0.0008 (héng/ iggwi .
6  |Tham chui chan Céi 0.0031 0.0037 0.0047
7 X0 nhya dung nudc Kg 0.0016 0.0019 0.0024
8  |Khin lau Kg 0.0016 0.0019 0.0024
9  |Nudc tay ml 14.14 16.9680 21.2100
10  |Cay lau nha Céi 0.0047 0.0056 0.0071
11 |Chdi quét nha Cai 0.0094 0.0113 0.0141
12 |Batnilong m? 0.3143 0.3772 0.4715
13 [May hut bui Céi 0.0002 0.0002 0.0003
14 [H6t rac Céi 0.015 0.0180 0.0225
15  |Thang nhém Céi 0.0002 0.0002 0.0003
16  |Xe diy Céi 0.0002 0.0002 0.0003

Biéu 02. Vit tw, cong cu, dung cu phuc vu vé sinh nén gidy cho 01 mét gia tai liéu

Pinh
A A A mire vat
T |Tenvatuw Ez“g oW dungl pon vi tinh | tw, cong Ghi chu
i cu, dung
cu
A B C 1 2
Bo quan Ao blu + Mii bao . 18
Lol cai 0.0056 | 1 ine/neusifbo
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01

2 Gang tay cao su boi 0.1015 thang/nguoi/doi
2 . 01

3 Khau trang Cai 0.1015 , el g
thang/ngudi/cai

4 Xa phong giat + rira tay Kg 0.0305 ke /ngl?(:)’? /théng

5 Kinh bao ho lao dong Cai 0.0055 , 18 e
thang/ngudi/cai

6 X6 nhya dung nudc Cai 0.0169

7 Khan lau Kg 0.0169

8 Choi 16ng mém Cai 0.1

9  [Chdi quét nha Cai 0.1015

10 |May hut bui Cai 0.0017

11 |H6t réc (ton) Cai 0.0169

12 [Xe day Cai 0.0017
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Phu luc s6 11T

PINH MUC KINH TE - KY THUAT TIEU HUY TAI LIEU HET GIA TRI
TRONG LINH VUC LUU TRU CUA TINH HAU GIANG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé

I. PINH MUC LAO PONG:

Biéu 01. Pinh mirc lao ddng tiéu hiy tai li¢u hét gia tri bao quén trong kho luu trir

Pon vi san pham: Phiit/mét

/OD-UBND ngay / /2024 ciia Uy ban nhéin dan tinh Hau Giang)

Ngach, bac cong | Dinh mirc lao dong cho 01 mét tai li€u hét gia tri (phit)
A n o chire, vién chirc | Lao dong R Lao dong Pinh mirc
STT Noi dung cong vige thue hién cong | truwc tiép Lao dong phyc vy quan ly tong hop
Viéc (Tcn) (Tpv) (qu) (Tsp)
3= OF
A B C 1 2)=(1) x 2% 1)+(2)] x
® | @=@ WX | (1o
5%
, . 1K Luu trir vién bac
1 |Budc 1 Lap ké hoach thue -, o - rong 9.60 0.19 0.49 10.28
hién
duong
) ]?:ro’c ;2' .I:ap. danh muc, viet thuyet minh tai 159,64 319 8.14 170.97
li€u hét gia tri
a tl;?p danh myc tai liéu het gia 154.84 3.10 7.90 165.83
- Lua chon, danh dau vao muc
luc ho so nhimg hd so du kién 25,380 507.60 1294.38 27181.98
tiét gia tri
- Vao kho lay ho so theo danh| Luu trit vién bac
muc du kién hét gia tri 2/9 hoac tuong 22.42 0.45 1.14 24.01
- ‘Ir(le‘m tra thuc té tai liéu hét duong 76.15 152 3.88 8155
gla tr1
- Bénh may danh muc ho so 30.89 0.62 1.58 33.08

du kién hét gia tri




Viét thuyét minh tai liéu hét
gia tri

4.80

0.10

0.24

5.14

Buwéc 3. Trinh Lanh dao co quan hé so xét hiy

tai liéu hét gia tri

9.60

0.19

0.49

10.28

Soan thao T& trinh vé viée xét
huy tai liéu hét gia tri

Dy thao Quyét dinh vé thanh
lap Hoi ddng xac dinh gia tri
tai lidu (d6i v6i co quan, to
chiuc chua thanh lap Hoi
ddng)

Luu trir vién bac
2/9 hoac tuong
duong

4.80

0.10

0.24

5.14

4.80

0.10

0.24

5.14

Budée 4. Xét hiy tai liéu hét
gia tri

58.01

1.16

2.96

62.13

Tung thanh vién Hoi dong
xem xét danh muc tai liu hét
gia tri

Kiém tra thyc té tai liéu

Hoi dong thao luan tap thé va
biéu quyét theo da sb vé tai
liéu duy kién tiéu hay hoic giir
lai; Lap bién ban hop Hoi
dong xac dinh gia tri tai lidu
hét gia tri

Luu trir vién bac

2/9; Luu trir vién

bac 4/9; Lanh dao
cO quan

33.60

0.67

1.71

35.99

7.61

0.15

0.39

8.15

16.80

0.34

0.86

17.99

Budée 5. Hoan thién hé so trinh co quan quan ly

luwu trir cap trén

13.31

0.27

0.68

14.25

Hoan thién danh muc tai liéu
hét gid tri

Soan thao va ban hanh céng
van dé nghi tham tra tai liu
hét gia tri

Trinh ho so 1én co quan quan
1y luu trit cap trén

Luu trir vién bac
4/9 hoac tuong
duong; Lanh dao
CO quan

3.71

0.07

0.19

3.97

4.80

0.10

0.24

5.14

4.80

0.10

0.24

5.14

Buéc 6. Tham tra tai liéu hét gia tri

20.61

0.41

1.05

22.07




Tham tra vé thu tuc xét hay va

Cong chtrc; Luu
trir vién bac 4/9;

thanh phan, ndi dung tai liéu| Lanh dao co quan 9.60 0.19 0.49 10.28
hét gia tri quéan 1y luu trit cap
> 7 7 /4 trén
I?er.? tra doi chiéu voi thuc té o 381 0.08 0.19 4.08
tai li€u Luru trir vién bac
Lap bién ban tham tra 4/9 hodc tuong 2.40 0.05 0.12 2.57
Trfl 161 bang van ban y kién duong 480 0.10 0.24 514
tham tra
Bu’o;c 7. Hoa? tlflgn .110 S(Z’ trinh cap c6 tham 13.46 0.27 0.69 14.42
quyén ra quyet dinh tiéu huy
Sap xép, bo sung vao muc luc
hd so tuong tmg cua phdng
(khi) tai lidu nhimng ho so, tai 2.61 0.05 0.13 2.79
liéu dugc Yeu cau gitr lai bao| Luu trir vién bac
quén 2/9 hodc tuong
Hoan thién ho so'va danh muc duong 6.06 0.12 0.31 6.49
tai liéu hét gia tri
D}'I t%l.aomquzet .d,mh ve viee 4.80 0.10 0.24 5.14
huy tai liéu hét gia tri
Buge 8. Quyét dinh hiy t@al} o 400 coquan | 4.80 0.10 0.24 5.14
liéu hét gia tri
Buéc 9. Hiy tai li¢u hét gia tri 17.68 0.35 0.90 18.94
Luu trlr vién Trung
Pong goi tai liéu hét gia tri | cap bac 2/12 hoic 3.86 0.08 0.20 4.14
tuong duong
Lap bién ban ban giao tai liéu
hét gi4 tri giita céng chuc,
vién chuc quan ly kho Iuu trir 240 0.05 0.12 5 57

va nguoi dugc giao nhiém vu
thyc hién huy tai liéu hét gia
tri

Luu trir vién bac




Van chuyén tai liéu dén noi

2/9 hodc tuong

c [tiéu huy (chuyén tai liéu tir duong 5.15 0.10 0.26 5.52
kho ra xe) ’

d tTrf“"’C hién huy tai lidu het gia 3.86 0.08 0.20 4.14

e [LAp bien ban v& vige hiy ta 2.40 0.05 0.12 257
li¢u hét gid tri
Buwéc 10. Hoan thién va lwu| Luru trir vién bac

10  |hd so vé viéc hiy tai liéu hét| 2/9 hoic twong 2.40 0.05 0.12 2.57
gia tri dwong
Cong (Tcn) 309.10 6.18 15.76 331.05
Quy ra gio cong 5.152 0.103 0.263 5.518
Quy ra ngay cdng 0.644 0.013 0.033 0.690

Biéu 02. Pinh mirc lao dong tiéu hiy tai liéu hét gia tri loai ra sau chinh ly

Pon vi san pham: Phiit/mét

Pinh mirc lao ddng cho 01 mét tai liéu hét gia tri (phiit)

Ngach, béac cong
A n . chire, vién chirc | Lao dong R Lao dong Pinh mirc
STT Noi dung cong vige thuc hién cong | truc tiép Lao dong phyc vy quan ly tong hop
viee (Tcn) (Tpv) (qu) (Tsp)
()= OF
A B C 1 2)=(1) x 2% 1)+(2)] x
® | @= WX | 1y oy
5%
. A 1K Luu trir vién bac
1 |Budc 1 Lap ké hoach thue| ) o o iong | 9.601 0.192 0.490 10.283
hi¢n
* duong
Budée 2. Lap danh muc, viét
thuyét minh tai liéu hét gia Lagu et vign trun
2 |tri (Theo buée 22a Thong tu €1 38549 7.710 19.660 412.860

03/2010/TT-BNV ngay
29/10/2010 ciia B Noi vu)

cip bac 4/12
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Buwéc 3. Trinh Lanh dao co quan hé so xét hiy

tai liéu hét gia tri

9.6

0.192

0.490

10.282

Soan thao T& trinh vé viée xét
huy tai liéu hét gia tri

Du thao Quyét dinh vé thanh
lap Hoi dong xac dinh gi4 tri
tai liéu (d6i v6i co quan, to
chitc chua thanh 1ap Hoi
ddng)

Luu trir vién bac
2/9 hodc tuong
duong

4.8

0.096

0.245

5.141

4.8

0.096

0.245

5.141

Budre 4. Xét hiy tai liéu hét g

ia tri

120.99

2.420

6.170

129.580

Tung thanh vién Hoi dong
xem xét danh muc tai liéu hét
gia tri

Kiém tra thyc té tai liéu

Luvu trir vién bac

Hoi dong thao luén tap thé va
biéu quyét theo da s vé tai
liéu dy kién tiéu huy hodc giir
lai; Lap bién ban hop Hoi
ddng xé&c dinh gia tri tai liéu
hét gié trj

2/9; Luu trir vién
bac 4/9: Lanh dao
CO quan

69.624

1.392

3.551

74.567

16.554

0.331

0.844

17.729

34.812

0.696

1.775

37.284

Budée 5. Hoan thién ho so trinh co quan quan Iy

lwu triv cap trén

17.206

0.344

0.878

18.428

Hoan thién danh muc tai liéu
hét gia tri

Soan thao va ban hanh c6ng
van dé nghi tham tra tai liéu
hét gia tri

Luu trir vién bac
4/9 hodc tuong
duong; Lanh dao

Trinh ho so |én co quan quan
1y luu trir cap trén

CO quan

7.606

0.152

0.388

8.146

4.8

0.096

0.245

5.141

4.8

0.096

0.245

5.141

Buéc 6. Tham tra tai liéu hét

gia tri

20.112

0.402

1.026

21.540




Tham tra vé thu tuc xét hiry va

Luu trir vién bac
4/9; Lanh dao co

thanh phan, noi dung tai liéu . 9.601 0.192 0.490 10.283

L g quan quan ly luu
hét gia tri A

i i i i tru cap tren
Kiem tra doi chicu voi thyc (¢ | 3sm 0.066 0.169 3.546
tai liéu Luu trir vién bac
Lap bién ban tham tra 4/9 hodc tuong 2.4 0.048 0.122 2.570
Trf 161 bang van ban y kién duong 48 0.096 0.245 5141
tham tra
Bu’(ff 7. Hoar: tl?l@ll ‘110 S(Z’ trinh cap c6 tham 17.972 0.350 0.917 19248
quyén ra quyet dinh tiéu huy
Sap xép, bo sung vao muc luc
hd so tuong tmg cua phdng
(khi) tai lidu nhimng ho so, tai 2.833 0.057 0.144 3.034
liéu dugc Yeu cau gitr lai bao| Luu trir vién bac
quén 2/9 hodc tuong
Toan thi¢n ho so va danh muc duong 12.739 0.255 0.650 13.643
tai li¢u hét gia tri
Du thio quyt dinh ve viée 24 0.048 0.122 2570
huy tai li¢u hét gia tri
Buge 8. Quyét dinh hiy @I} >\ 400 coquan | 4.8 0.096 0.245 5.141
li€u hét gia tri
Buge 9. To chie huy tai li¢u 61.664 1.233 3.145 66.042
hét gia tri i
LTV trung cap bac
Poéng goi tai liéu hét gia tri 2/12 hoac twong 17.059 0.341 0.870 18.270
duong

Lap bién ban ban giao tai li¢u
hét gia tri gitra coéng chirc,
vién chirc quan ly kho luu trix 94 0.048 0.122 2 570

va nguoi dugc giao nhiém vu
thuc hién huy tai liéu hét gia

tr1

Luu trir vién bac




Van chuyén tai liéu dén noi

2/9 hodc tuong

¢ |tieu hiy (chuyén tai lidu tir duong 22.746 0.455 1.160 24.361
kho ra xe) ’

d tTrf“"’C hién huy tal liu hét gia 17.059 0.341 0.870 18.270

e |L4p bién ban v viée huy tai 2.4 0.048 0.122 2.570
li¢u hét gid tri
Buwdc 10. Hoan thién va luvu | Luu trir vién bac

10 | hd so vé viéc hiy tai liéu hét| 2/9 hoidc tuong 2.4 0.048 0.122 2.570

gia tri duong

Cong (Tcn) 649.84 13.00 33.14 695.97
Quy ra gio cong 10.831 0.217 0.552 11.600
Quy ra ngay cbng 1.354 0.027 0.069 1.450

IL. PINH MUC VAT TU, VAN PHONG PHAM TIEU HUY TAI LIEU HET GIA TRI
Don vi tinh: 100 mét gia tai liéu

Pinh mire
TT |Tén vat tw, viin phong phim Pon vi tinh Va;:]l;’n;an Ghi chu
phém
A B C 1 2
Gidy trang viét, thong k&, in
df;l’nh mu}(lz tai 11@1% d::] }<1En Eet Gidy tréng khé A4,
g |9far: phuc vy Cac thanh vien To 1,000 | dinh luong 70g
trong hoi dong xét huy tai liéu hoic 80e/m’
trong cdc cudc hoi thao (da 0ac obg/m
bao ham 5% ty I¢ sai hong)
Muc in hoac sao, chup tai
liéu, trang danh muc tai liéu .
2 Hop 0.3

du kién hét gia tri, tai liéu
phuc vu hdi thao




3 But chi Cai 5
4 But bi Cai 20

Dao, kéo cat giay, day budc,
5 xe déy, Xe van chuyén tai liéu

loai di ti€u huy
6 Quan ao Blue + Mii bao hd Bo 1.12 18 thang/ngudi/bd
7 Gang tay bat boi 20 1 thang/ngudi/doi
8  |Khéiu trang x6 Céi 20 1 thang/nguoi/cai
9 Xa phong giat Kg 2.5 0,3 kg/nguoi/thang
10  |Kinh bao ho Cai 6 18 thang/nguoi/cai
11  |Bao dung tai liéu Cai 20
12 |Chdi quét nha Cai 5




Phu luc s6 IV

PINH MUC KINH TE - KY THUAT GIAI MAT TAI LIEU LUU TRU TRONG LINH VUC LUU TRU CUA TINH HAU G
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /OP-UBND ngay / /2024 ciia Uy ban nhén dan tinh Hiu Giang)

I. PINH MUC LAO PONG:

Ngach béc cong Pinh mirc lao dong thwe hi€n gidi mat cho 01 mét tai li€u (phut)
chirc, chirc danh

STT Noi dung cong vige nghé nghiép Lao dong truc | Lao dong phuc | Lao dong quan | Pinh mirc tong

vién chirc tiép vu ly hop Tai liéu ngon ngir

(Tcn) (Tpv) (Tql) (Tsp) khéc

Budéc

(2,4,5¢,6,7c,7d,
(3) = [(D)+(2)] x 8,9,10) = (4)
= 0 =

A B c 6y (2= ()x2% con @ =0 i

(1,3,5a,5b,7a,7b) =
(4)x15

Luu tri¥ vién
(LTV) bac 5/9
hoac Luu trir vién

Buéc 1: Xay
dung viin ban huéng din,

1 |trinh duyét ké hoach gii ) 60 12 3.06 64.26 96.39
mat tai lidu luu trir trung cap
T (LTVTC) bac
10/12
2 ﬁ;’l"c 2: Giao nhan tai 667.76 13.36 34.06 715.17 715.17
g |4 hosotuirén gid xuong 27.76 0.56 1.42 29.73 29.73
va rat ho so ra khéi hop
Giao nhén tai liéu gitra thu
p  |khovoinguditham gia LTVTC 610.00 12.20 31.11 653.31 653.31
thuc hién viéc giai mat bac 1/12

TLLT




Van chuyén tai liéu da giao
nhan tir kho bao quan dén
dia diém thyc hién viéc giai
mat TLLT

30.00

0.60

1.53

32.13

32.13

Buéc 3: Thong ké TLLT

¢6 déng dau chi cic mirc

do mat va dé xuat tai liéu
gidi mat

3657.52

73.15

186.53

3917.20

5875.80

Chon loc va tach TLLT co
dong dau chi cac muc do
mat khoi hd so va kep so
mi

Théng ké, danh may thanh
Danh muyc TLLT c6 dong
déu chi cac mirc do mat

LTV bac 2/9
hoac LTVTC bac
6/9

607.05

12.14

30.96

650.15

975.22

604.21

12.08

30.81

647.11

970.67

Déi chiéu tai lidu luu trix
véi cac van ban huéng dan
giai mat va kiém tra thuc té
tai liéu

LTV bac 3/9
hoac LTVTC bac
10/12

2446.26

48.93

124.76

2619.94

3929.91

Budc 4: Tra tai li€u vao
kho

587.62

11.75

29.97

629.35

629.35

Van chuyén hd so khong co
tai liéu mat va ho so da
tach tai liéu mat tra vao

kho

Giao nhén tai li¢u gitra
nguoi tham gia thyc hién
viéc giai mat TLLT véi thu
kho

Sép xép tai liéu 1én gia

LTVTC bac 1/2

26.40

0.53

1.35

28.27

28.27

536.80

10.74

27.38

574.91

574.91

24.43

0.49

1.25

26.16

26.16

Buéce 5: Kiém tra dy thao
Danh muc TLLT dé nghi
gidi mit

557.90

11.16

28.45

597.51

893.33




Hoi dong giai mat tai liéu
tai Luu trit lich st kiém tra
Danh muc TLLT d8 nghi
giai mat

Lanh dao co quan
va LTV bac 5/9
hoac LTVTC bac
10/12

67.21

1.34

3.43

71.98

107.97

Kiém tra danh muc TLLT
du diéu kién thoi gian dé
giai mat voi Danh muc bi
mat nha nudc cda cac
nganh, linh vuc; Danh muc
tai liéu han ché sir dung va
kiém tra thyc té tai liu

LTV bac 5/9
hoac LTVTC bac
10/12

485.21

9.70

24.75

519.66

779.49

Lap bién ban vé viéc kiém
tra

LTV béc 1/9

5.49

0.11

0.28

5.88

5.88

Budc 6: Hoan thién ho so
trinh cip c6 thim quyén

69.95

1.40

3.57

74.92

74.92

Hoan thién Danh muc
TLLT dé nghi giai mat

Soan thao Cong vin dé
nghi cip c6 thim quyén
phé duyét

Lanh dao co
quan, LTV béac
3/9 hodc LTVTC
bac 7/12

64.46

1.29

3.29

69.04

69.04

5.49

0.11

0.28

5.88

5.88

Budc 7: Thim dinh hd so
va ban hanh Quyét dinh
phé duyét Danh muc
TLLT gidi méat

347.53

6.95

17.72

372.20

538.11

Xem xét Danh muc TLLT
c¢6 dong dau chi cac mirc
d6 mat dé nghi giai mat

67.21

1.34

3.43

71.98

107.97




Kiém tra thuc té tai liéu;
Kiém tra danh muc TLLT
du diéu kién thoi gian dé
giai mat voi Danh muc bi
mat nha nudc cia cac
nganh, linh vyc; Danh muc
tai liéu han ché st dung va
thuc té tai lidu dé dé xuat
TLLT du diéu kién giai mat

Lanh dao co quan
quan ly luu tri;
Chuyén vién bac
3/9

242.60

4.85

12.37

259.83

389.74

Chinh stra, hoan thién
Danh muyc TLLT giai mat
(néu can)

Chuyén vién bac
2/9

32.23

0.64

1.64

34.52

34.52

Ban hanh Quyét dinh phé
duyét Danh muc TLLT giai
mat

Lanh dao co quan
quan 1y luu trir;
Chuyén vién bac
3/9

5.49

0.11

0.28

5.88

5.88

Buéc 8: Pong dau “Pa
gidi mat” 1én TLLT cé
déng diu chi cac mire d
mit di diéu kién giai mat

14.64

0.29

0.75

15.68

15.68

UUllg dau Da gldl I11at
1én TLLT theo Quyét dinh
ban hanh Danh muc TLLT

POV NGOG ISP . V)

LTVbac 1/9 hoac
LTVTC bac 3/12

14.64

0.29

0.75

15.68

15.68

Buwéce 9: Tra TLLT da
gidi mat vao kho

276.85

5.594

14.12

296.51

296.51

Van chuyén tai liéu da giai
mat vao kho

Giao nhén tai li¢u gitra
nguoi tham gia thyc hién
viéc gidi mat voi thu kho

LTVTC bac 1/12

3.60

0.07

0.18

3.86

3.86

73.20

1.46

3.73

78.40

78.40




Lay ho so c6 chura tai ligu

c mat tir trén gia xudng va rat 24.43 0.49 1.25 26.16 26.16
ho so ra khoi hop
Thao kep so mivatratai |, 1" 08¢ 19
d | A0 XePSOMUVATATl s LTVTC bac|  147.86 2.96 7.54 158.36 158.36
liéu da giai mat vao ho so
3/12
d  |Sip xép tai liéu Ién gia LTVTC béc 1/12 27.76 0.56 1.42 29.73 29.73
. N LTV bac 1/9
o  (Bude10: Luuhdsorthye 4y o1 +vTC bac 5.49 0.11 0.28 5.88 5.88
hién vi€c giai mat
3/12
Pinh mirc lao dong cong
nghé -Ten (Tong cac buée 6245.26 124.91 318.51 6688.67 9141.13
tir 1 -10)
Quy dbi ra ngay cong 13.01 0.26 0.66 13.93 19.04

IL. PINH MU'C VAT TU, VAN PHONG PHAM GIAI MAT TAI LIEU LUU TRU
Don vi tinh: phut/mét gid tai liéu dwoc gidi mdt

Tén vat tw, vin phong

S6 TT < Pon vi tinh S6 lwgng Ghi chd
pham

Gidy tring thong ké, in vin o )
ban huéng dan va danh Giay trang kho

1 |muc TLLT cé dong dau chi TS 50 A4, dinh lugng
cac mirc d0 mat da bao 70g hoac 80g/m2
ham 5% ty 1€ sai hong.

2 Muc in Hop 0.03

3 But bi Cai 2

4 |Muc diu lo 0.5 Dung tich 60 ml

5 Vit tu khac (ghim, dao, % 3

kéo....)




TANG

Tai liéu trwée
nam 1975

Buoéc
1,2,45,6,7,89,1
0=(4)
Bwée 3 =(4) x
13

64.26

715.169889

29.729889

653.31




32.13

5092.36

650.15

647.11

2619.94

629.35

28.27

574.91

26.16

597.51




71.98

519.66

5.88

74.92

69.04

5.88

372.20

71.98




259.83

34.52

5.88

15.68

15.68

296.51

3.86

78.40




26.16

158.36

29.73

5.88

7863.83

16.38




Phu luc s6 V

PINH MUC KINH TE - KY THUAT LAP DANH MUC TAI LIEU HAN CHE SU DUNG, PHUC VU POC GIA TAI
PHONG POQC VA CAP BAN SAO VA CHUNG THUC LUU TRU
TRONG LINH VUC LUU TRU CUA TiNH HAU GIANG

(Ban hanh kém theo Quyét

I. PINH MUC LAO PONG:

/OD-UBND ngay / /2024 cia Uy ban nhén dan tinh Hau Giang)

Biéu 01. Pinh mirc lao dong 1ap Danh muc tai liéu han ché sir dung ciia mot phong tai liéu lwu trir c6 hé sé khoi lwong

1,0 va hé sé phirc tap ciia tai liéu

Pon vi san pham: phit/mét tai liéu

Mikc lao dong 1ap Danh muc tai liéu han ché sir dung cho 01 mét tai
liéu (phut)
Ngach, bac Dinh mie 68
TT Noi dung cong viéc vién chirc thuc [ Lao dong |Lao dong phuc . L, Inf mue tOll’g
hién c6 ‘A Tz : * | Lao dong quan ly [ hgp cho 01 mét
1€n cong viec trwe tiep vu T
* * tai liu
(Ten) (Tow) (Tal) (Tsp)
A B C 1) 2=1x 2% 3=(1+2)x5% |[4=(1+2+3)x 1,0
Budce 1. Xay dung cac Luu trlr vién
vin ban hwéng din lap chinh bac 2/8
1 danh muc tai liéu HCSD | hodc LTV bac 24.003 0.480 1.224 25701
ciua mét phong luu triv 7/9
, X Luu trir vién bac
o |Buoc2.Lwachonthong | oy ootiong | 21.495 0.430 1.096 23.021
ke tai licu HCS duong
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Buéce 3. Nguwoi lao dong
true tiép kiém tra ddi

3 |chiéu thyec té tai liéu va 58.937 1.179 3.006 63.121
chinh stwra du thao danh
muc tai liéu HCSD
a | Viét phiéu yéu cau R 2.298 0.046 0.117 2.461
: A LTV bac 4/9
b |LAy va cat tai licu Y ae 6.126 0.123 0.312 6.561
Lam thi o  nhan hodc LTV trung
c ugf U the xuat nhap tal chp 9/12 16.848 0.337 0.859 18.044
Kiém tra, ddi chidu truc
g |ieptmgailiGutrongcdc |y s isn bacl  24.065 0.481 1.227 25.773
ho so thudc du thao danh <
R 4/9 hoac tuong
muc tai licu HCSD duong
Hoan thién du thao danh
© | muc ti lidu HCSD 9.6 0.192 0.490 10.282
Budre 4. Nguoi c6 trach LTV bac 4/9
4 |nhiém thdm tra dy thao hoic tuong 33.604 0.672 1.714 35.99
danh muc tai liéu HCSD duong
Bwére 5. Trinh danh muc R
5 | lisa HCSD LTV béc 4/9 9.601 0.192 0.490 10.283
Buéce 6. Co quan quan ly
luwu trit cAp trén tham dinh | LTV bac 4/9 va
6 va Ban hanh danh muc tai Lanh dao 28.804 0.576 1.469 30.849
__[lieu HCSD i
Poi Tong cong 176.444 3.529 8.999 188.971
voi 01 Quy ddi ra gio cong 2.941 0.059 0.150 3.150
mét Quy ddi ra ngay cong 0.368 0.007 0.019 0.394
Ngay cdng 100 mét gia= 0,394 x 100 39.4

Biéu 02. Pinh mirc lao dong tong cic buéc 1,4,5,6 1ap Danh muc tai liéu han ché sir dung ciia Phong lwu trir theo hé s6
phitc tap va hé s6 khéi hrong tai liéu khac 1,0

Pon vi san pham: ngdy céng/phong




Pinh mirc lao dong theo khoi hrgng ciia Phong luwu trir theo cic bwde 1,4,5 va 6 (Tong Tsp1)

T Nhém tai li¢u H s6 phiic tap Phong dwéi | Phong tir 50 m R . Phong t;l‘r Phéng l6m
50 m gia tai |dén phong dwéi| 100 m gid tai ligu | Long tr100m 1 200mden | o be,
L den phong 200 m | phong 300 | ., . ..
liéu 100 m m gia tai liéu
A B C 1 2 3 4 5 6
Heé s6 khdi lwong 0.85 0.9 1 1.1 1.2 1.3
1 |Tailiéu hanh chinh ciia co quan, to chirc
Hoi dong nhan dan, Uy
a |ban nhan dan cip tinh va 1 18.19 19.26 21.4 23.54 25.68 27.82
turong duong
Hoi dong nhan dan, Uy
b |ban nhan dan cip huyén va 0.9 16.371 17.334 19.26 21.19 23.11 25.04
tuong duong
Co quan, don vi sy nghiép,
doanh nghi¢p nha nudc
C |tryc thudc Trung wong c6 0.8 14.552 15.408 17.12 18.83 20.54 22.26
tru s¢ tai tinh, s, ban
nganh va tuong duong
Co quan, don vi sy nghiép,
doanh nghiép nha nudc
g |twe thuoenganh doc 0.7 12.733 13.482 14.98 16.48 17.98 19.47
Trung wong co try sé tai
tinh; s&, nganh va tuong
duong
2 |Tai li€u chuyén mon
a | Dy an quan trong quéc gia 0.9 16.371 17.334 19.26 21.186 23.112 25.038
b Dy an nhom A 0.8 14,552 15.408 17.12 18.832 20.544 22.256
Cc Dy an nhom B, C 0.7 12.733 13.482 14.98 16.478 17.976 19.474
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Hb so bao hiém xa hoi, hd
g |50 Vvudn,hosonhan sy, ho 0.6 10.914 11.556 12.84 14.124 15.408 16.692
so chuong trinh dé tai
nghién ctru khoa hoc
Tai liéu nghiép vu ké toan,
¢ | haiquan, kho bac, ngin 0.5 9.095 9.63 10.7 11.77 12.84 13.01
hang,.... (s0 sach, chiing
tur)
Biéu 03. Pinh mirc lao dong bwéc 02 va bwée 03 1ip Danh muc tai liéu han ché sir dung ciia
mot Phong lwu trir c6 hé sé phirc tap
Pon vi san pham: phit/mét
Pinh mirc lao dong cho 01
mét tai liéu 1ap danh muc tai .
liéu han ché sir dung Mikc tong hop
" T
TT Nhém tai liéu Hé s6 phitc tap (Tspo) i i
Kiém tra doi
Luwa chon | chiéu tai li¢u,
thong keé - chinh sira Phat/mét Ngay cong
budc 2 DMHCSD -
budc 3
A B C 1 2 3 4
Tai liéu hanh chinh cia
co quan, td chirc
Hoi dong nhan dan, Uy
a |ban nhan dan cip tinh va 1 23.021 63.121 86.142 0.18
tuong duong
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Hoi déng nhan dan, Uy
b |ban nhan dan cip huyén va 0.9 20.719 56.809 77.528 0.16
tuong duong

Co quan, don vi sy nghiép,
doanh nghiép nha nudc
C |[truc thudc Trung wong cO 0.8 18.417 50.497 68.914 0.14
tru s& tai tinh, s¢&, ban
nganh va tuong duong

Co quan, don vi sy nghiép,
doanh nghiép nha nudc
trwc  thuéc nganh doc

d . . 0.7 16.115 44,185 60.3 0.13
Trung uong cO tru s& tai
tinh; sd, nganh va tuong
duong

2 |Tailiéu chuyén mon
Tai liéu cbng trinh xay

a ,
dung co ban
;Jif‘-r an quan trong quoc 0.9 20.719 56.809 77.528 0.16
- Du 4an nhom A 0.8 18.417 50.497 68.914 0.14
- Du an nhom B, C 0,70 16.115 44,185 60.3 0.13
H6 so bao hiém x& hoi, hd

p |50 V¥an hosonhan sy, ho 0.6 13.813 37.873 51.686 0.11
so chuong trinh dé tai
nghién ctru khoa hoc
Tai liéu nghiép vu ké toan,

¢ [hai quan, kho bac, ngan 0.5 11.511 31.561 43.072 0.09

hang,.... (s6 sach, ching
tir)

Biéu 04. Pinh mirc lao dong phuc vu djc gia nghién ciru tai liéu tai phong doc
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Don vi san pham: Ho so

Pinh mitc lao dong cho 01 hd so phuc vu ddc gia tai phong doc (phi
R Negeh, bac Dinh mire tong |
TT Nhoém tai li¢u vién chirc thue | 1,4 ggng |Lao dong phuc i .| hop cho 01 mét 1heu o .
hién cone viée - Lao dong quan ly NN sau nam | Tai li€éu kho
€ g VK true tiép vu tai liéu hanh X
(Tal) ; 2 1954 dén | A1,A2,A3
(Tcn) (Tpv) chinh kho A4 -
nam 1975
(Tsp)
Hé s6 K 1 1.1 1.15
= +
A B c @ | @=x2% | OO 4= 1)1+ 3) |G| ©)=(@x15
1 |Bwéc 1. Tiép nhdn yéu cau, lam thé doc 3.48 0.07 0.18 3.72 4,10 4.28
a |11 nhan gidy 16 d& nghi 0.93 0.02 0.05 0.99 1.09 114
khai thac sur dung tai li€u Luu tri vidn bac
b |Lam thé doc gia 2/9 i 1.83 0.04 0.09 1.96 2.16 2.26
¢ |Va0 50 dang ky va mg ho 0.71 0.01 0.04 0.76 0.84 0.88
so doc gia
2 |Bwéc 2. Hwong din doc gia tra tim tai liéu 4.59 0.09 0.23 4.92 541 5.65
Hudng dan doc gia tra tim
a |tai liéu béing cac cobng cu 1.75 0.04 0.09 1.87 2.06 2.16
tra cuu i
Huéng dan doc gia viét Luu trit vien bic
b |phiéu yéu cau khai théc, sir g 2.13 0.04 0.11 2.28 2.50 2.62
dung tai li¢u
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Nhan Phiéu y8u ciu cua
doc gia va dang ky Phiéu
yéu cau vao so

0.71

0.01

0.04

0.76

0.84

0.88

Bwéc 3. Trinh, duyét Phiéu yéu ciu lén

cap c¢6 tham quyén

3.66

0.07

0.19

3.92

431

451

Trinh Lanh dao phong doc

Trinh Lanh dao co quan
luu tri

LTV bac 2/9,
Lanh dao

1.94

0.04

0.10

2.08

2.29

2.39

1.72

0.03

0.09

1.84

2.02

2.11

Budée 4. Nhin lai Phiéu yéu ciu, chuyén
Phiéu yéu ciu dwoc duyét dén Phong Bao

quan

0.52

0.01

0.03

0.56

0.61

0.64

Nhan lai Phiéu yéu cau;
Thong bao két qua xét
duyét Phiéu yéu cau cho
doc gia; Chuyén Phiéu yéu
cau duoc duyét dén Phong
Bao quan

Luu trit vién bac
2/9

0.52

0.01

0.03

0.56

0.61

0.64

Buéc 5. Phong Bao quén ldy tai liéu theo

Phi€u yéu cau

2.53

0.05

0.13

2.71

2.98

3.11

Tiép nhan Phiéu yéu cau;
Tim tai liéu theo phicu yéu
cau

Chuyén tai liéu xudng
phong doc

Luu trit vién bac
2/9

1.97

0.04

0.10

2.10

2.31

242

0.56

0.01

0.03

0.60

0.66

0.69

Budée 6. Phong Bao quan xuit tai liéu cho

Phong Doc

5.46

0.11

0.28

5.85

6.44

6.73

Dai chiéu tai liéu v6i Phicu
yéu cau, Kiém tra sd
lwong, nodi dung, tinh trang
vat 1y cua tai liéu

Luru trit vién bac
2/9

4.78

0.10

0.24

5.12

5.63

5.89
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Ky nhan tai liéu, vao so

b giao nhén tai liéu 0.68 0.01 0.03 0.73 0.80 0.84
Buwéc 7. Phong doc giao tai liéu cho doc
! gia va thu phi khai thac, str dung tai li¢u 2.73 0.05 0.14 2.93 3.22 3.317
o |Dfcgidkiémtra, kymham g 0.05 0.12 2.56
tai liéu vé1 phong doc Luu trir vién bac
2/9 2.82 2.95
Thu phi khai théac, sir dung
b tai liéu 0.34 001 0.02 0.37 0.40 0.42
8 [Bwdc 8. Theo doi viéc nghién ciru tai liu 0.87 0.02 0.04 0.93 1.03 1.07
9 g‘;"c 9. Phong doc nhin lai tai ligu tir dge) ) -, 0.05 0.14 2,93 3.22 3.37
a |Kiém tra nhan lai tai liéu A 1A 2.39 0.05 0.12 2.56 2.82 2.95
Luu trir vién bac
b |Ky nhan vao so6 phong doc 2/9 0.34 0.01 0.02 0.37 0.40 0.42
Budc 11: Phong doc tra
tai liéu cho Phong Bao
quan (Kiém tra tii liéu |Luu trit vién bac
10 truée khi nhap kho; Ky 2/9 8.51 0.17 0.43 9.12 10.03 10.48
tra vao so; Pua tai liéu
vao vi tri ban dau)
pp | Buoelz Ket th“c’gli';’a“ thién ho so'doe | 57 0.01 0.03 0.61 0.67 0.70
a |Hoan thién hd so doc gia o 0.29 0.01 0.01 0.31
Luu trir vién bac 0.34 0.35
) 2/9
b |Luu ho so doc gia 0.29 0.01 0.01 0.31
0.34 0.35
Cong 35.66 0.71 1.82 38.19 42.01 43.92
Quy dbi ra gio 0.64 0.70 0.73
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Ghi cha: Buéc 10. Cip ban sao, chtng thuc luu triv chi tiét tai muc 2 phu luc nay

Biéu 05. Pinh mirc lao ddng cAp ban sao, chirng thure tai liéu luu triv

Don vi san pham: Trang tai liéu

Pinh mirc lao ddng cap ban sao, chirng thure luwru trir cho 01 trang tai lidu

Ngach, béc I;ao CltoPg Lao dong phuc Lao déng quan Iy Dinh hmlrc tong Tai lidw cb
TT Nhém ti lidu vién chire thye | T HEP v op vit Iy kém )
hién cong viéc hinh thanh | T2 liéu kho
Al, A2, A3
tir 1954 e
(Ten) (Tpv) (qu) (Tsp) dén 1975
= +
A B C (1) (2)=(1) x 2% ) [(510)/0 (@) (4) = (1)+(2)+ () | (5)=4x1,1 | (6)=4x1,15
Hé s6 phuc tap (K) 1 1.1 1.15
1  |[Bwée 10.1. Tiép nhan, ding ky Phiéu yéu 2.42 0.05 0.12 2.59 2.85|  2.97
Huéng dan doc gia viét
a  |Phiéu yéu cau cap ban sao, 1.70 0.03 0.09 1.82 2.00 2.10
chung thuc luu trit N A 1A
Nhan Phiéu yéu cau cap Luu trt;/\gen bac
p |0dn sS40, ching thyc luu ux 0.71 0.01 0.04 0.76 0.84 0.88
va dang ky Phi¢u yéu cau
Va0 sO
Buéc 10.2. Trinh, duyét
2 |Phiéu yéu cau lén cép co 2.12 0.04 0.11 2.27 2.49 2.60

thim quvén

T 1wty x11An hWAn
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Trinh Lanh dao phong doc

Trinh L&nh dao co quan
luu tri

L/uu uu viuvii vav

2/9, Lanh dao

1.14

0.02

0.06

1.22

1.35

1.41

0.97

0.02

0.05

1.04

1.15

1.20

Buwée 10.3. Nhan lai
Phiéu yéu cau, théng bao
két qua cho ddc gia va
giao nhin tai liéu cin
nhéin ban

0.39

0.01

0.02

0.41

0.45

0.47

Nhan lai Phiéu yéu cau;
Thong béo két qua xét
duyét Phiéu yéu cau cho
doc gia; Chuan bi tai lidu
can nhan ban (tich hoic
danh dau) theo phiéu yéu
cau

Ky, giao nhan tai liéu can
nhan ban

Luu trit vién bac
2/9

0.31

0.01

0.02

0.33

0.37

0.38

0.08

0.00

0.00

0.08

0.09

0.09

Budce 10.4. Nhan ban tai
liéu

0.52

0.01

0.03

0.56

0.61

0.64

Nhan ban tai liu

Kiém tra, sip xép ban goc,
ban sao theo trat tu ban
dau

Luu trir vién bac
2/9

0.41

0.01

0.02

0.44

0.49

0.51

0.11

0.00

0.01

0.12

0.13

0.13

Buwéce 10.5. Nhan lai tai
liéu gbc va ban sao

0.18

0.00

0.01

0.20

0.22

0.23

Nhén lai ban gbc va ban
sa0 tai liéu tr bd phan
nhan ban

Kiém tra s6 lugng, chat
lugng ban sao

Ky nhén vao so

Luru trit vién bac
2/9

0.07

0.00

0.00

0.08

0.08

0.09

0.08

0.00

0.00

0.09

0.10

0.10

0.03

0.00

0.00

0.03

0.04

0.04

77




Buéc 10.6: Pong dau sao

hoiic d4u chimg thye 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Dong déu sao 0.08 0.00 0.00 0.09 0.10 0.10
Pong dau chig thyc 1.77 0.04 0.09 1.90 2.09 2.18
- Péng dau chimg thyc va

ghi céc théng tin trén dau 0.72 0.01 0.04 0.77 0.85 0.88
chimg thuc

- Trinh Lanh dao co quan

luu trir Ky vao ban sao tai

lieu c6 dong diu chimg| LTVbac29, | 0% 0.02 0.05 1.04 115 1.20
thuc Lanh dao

('qu;/nan thu dong dau co 0.08 0.00 0.00 0.09 010  0.10
Buwéce 10.7. Thu phi va

ban giao ban sao, chirng 0.28 0.01 0.01 0.30 0.33 0.35
thuc cho d(f)c’ gia

Thu phi cap ban sao,

chung thyc luu trlr; Giao

nhan ban sao, chimg thuc|Luu trit vién bac 0.05 0.00 0.00 0.05 0.06;  0.06
chodocgia 2/9

Dua tal litu goc vé vi tri 0.23 0.00 0.01 0.25 0.28] 029
ban dau

Dinh mirc lao dgng cip 5.98 0.12 0.31 6.41 7.05 7.37
ban sao

Dinh mirc la0 dgng cap 7.67 0.15 0.39 8.22 9.04 9.45
ban chung thuce

Pinh mic lao dong cap 0.11 0.12 0.12

ban sao




uviia

gio

Pinh mirc lao dong cfip
ban chirng thuc

0.14

0.15

0.16

IL. PINH MUC VAT TU, VAN PHONG PHAM

Biéu 01. Pinh mirc vit tw, vin phong phdm phuc vu 14p Danh muc tii liéu han ché sit dung cho Phong lwu trir

Tén vat tw, vin phong .Sﬁ lugng — .
TT " Pon vi tinh | 100 mét gia | 01 mét gia tai Ghi cha
pham Seron A
tai liéu liéu
A B C 1 2=(1):(100) 3
Giay tr‘e'ing viet tl}éng ke té! . Gidy tring kho A4,
1 llf:u, ho soNdu kler\l han ch? To giay trang 500 5 dinh luong >
st dung (da bao ham 5% ty Ad 9
1€ sai hong) 70g/m
Gidy trang in thong ke tai o Gidy tring khd A4,
9 hf;u, ho SONdl_I klel} han chej To giay trang 500 5 dinh luong >
str dung (da bao ham 5% ty A4 )
1¢ sai hong) 70g/m
Muec in théng ké tai liéu,
3 |hd so du kién han ché st Hop 0.5 0.005
dung
4  |B0tbi Cai 50 0.5

Biéu 02. Pinh mirc vit tw, vin phong phdm phuc vu djc gia tai phong doc tai liéu

Tén vat tw, vian phong

TT 2 Pon vi tinh S6 lwong Ghi chu
pham
1 Pinh mirc vat tw, van phong pham phuc vu djc gia T‘I'nh cho 100
nghién ciru tai liéu tai Phong Poc ho so
Gidy trang in hoic sao, Giay trang kho
iéu Veu ca 3 A4, dinh lugn
3 chup Phiéu yéu cau (da T 30 g

bao ham 15% ty 1¢ sali

hong)

7Og/m2
8Og/m2

hoac
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Muc in hoac sao, chup
Phiéu yéu cau

Hop

0.02

But bi

Cai

2

Pinh mirc vét tw, vin phong pham cap ban sao, chirng

thuc luu triv

Tinh cho 100
trang tai liéu

Gidy trdng in hodc sao,
chup Phi¢u yéu cau (da

Gidy trang kho
A4, dinh lugng

bao ham 15% ty 1 sai To 0 l7ogim?  hoge
hong) 80g/m’

C Gidy trang kho
Giay trang In hodc sao, lay tamng Ko
hup tai lidu (da bao ha T¢ 115 |4 dinh luong
(1:51(.;1/pt’a;A 1@9 h( a )ao am o 70g/m2 hodic

€ sa1 hon

e 8 80g/m>
Muyc in hoac sao, chup .

Phiéu yéu ciu, tai liu Hop 0.1
Muc dau lo 0.5 Dung tich 60 ml
Bt ky Cai 1
Bat bi Cai 2
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Tai li¢u tieng
nuwdc ngoai,
tai liéu c6 tinh

trane vat IV Tai liéu
ANE VAt Y | kné A0
kém, tai liéu
trudc nam
1954
1.2 1.3
(M)=(4)x1,2 | (5)=(4)x1,3
4.47 4.84
1.19 1.29
2.36 2.55
0.92 0.99
5.90 6.39
2.25 2.44
2.73 2.96
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0.92 0.99
4.70 5.09
2.50 2.71
2.20 2.39
0.67 0.73
0.67 0.73
3.25 3.52
2.53 2.74
0.72 0.78
7.02 7.61
6.15 6.66
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0.88 0.95
3.51 3.81
3.07 3.33
0.44 0.47
1.12 1.21
3.51 3.81
3.07 3.33
0.44 0.47
10.94 11.85
0.74 0.80
0.37 0.40
0.37 0.40
45.83 49.64

0.76

0.83
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(phiit)

Tiéng nuwéc

ngoai va vatly| Tai li¢u

kém trude kho A0

nam 1954

(7)=4x1,2 | (8)=4x1,3
1.2 1.3
3.10 3.36
2.19 2.37
0.92 0.99
2.72 2.94
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1.47 1.59
1.25 1.35
0.49 0.54
0.40 0.43
0.10 0.10
0.67 0.73
0.53 0.58
0.14 0.15
0.24 0.26
0.09 0.10
0.11 0.12
0.04 0.04
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0.00 0.00
0.10 0.11
2.28 2.47
0.92 1.00
1.25 1.35
0.10 0.11
0.36 0.39
0.06 0.07
0.30 0.33
7.69 8.33
9.86 10.68
0.13 0.14
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0.16

0.18
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Phu luc s6 VI

PINH MUC KINH TE - KY THUAT SO HOA, TAO LAP CO SO DU LIEU LUU TRU
TRONG LINH VUC LUU TRU CUA TiNH HAU GIANG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /OP-UBND ngay / /2024 ciia Uy ban nhén déan tinh Hiu Giang)

I. PINH MUC LAO PONG:

Biéu 01. Pinh mirc lao dong tao 1ap co sé dit liéu tai lidu chwa bién muc phiéu tin, chua s6 hoa

Don vi tinh: Phut/trang A4

Ngach cong Thoi gian tao 1ap co sé dir li¢u
chire, chire Tai liéu tiéng Viét
Lo | danh nene e [ oras g | T2 liGu
TT |NOi dung cong viéc nghl?p vEen y "Fong‘ . Tsiu !wu tiéng | Tailigu | Tailigu | Tailigu
chirc va | Truec tiép | Phuc vu Quiin Iy (Tql) mlr? thoi| co tinh nuée | khéd A3 | khd A2 | Kkhé A1
twong (Ten) (Tpv) gian |[trang vat ngoai
dwong (Tsp) ly kém
2=1x 4= | 5=4x
A B C 1 N 3= (1+2) x5% |(1+2+3) x| ~ . 6=4x15|7=4x2(8=4x4| 9=4x8
2% 10 1,2
H¢ so k 1 1.2 15 2 4 8
1 | Buéc 1. Lap ke hoach, chuan bi 0.219 0.004 0.011 0.235 0.281 0.352 0.469 0.938 1.876
Lay ho so tir trén gia
a |xuéng chuyén dén 0.004 0.000 0.000 0.004 0.005 0.006 0.009 0.017 0.034
noi ban giao tai liéu
Ban giao tai li¢u cho
b |b6 phan bién muc|Luu trit vién| 0.084 0.002 0.004 0.090 0.108 0.135 0.180 0.360 0.720

phiéu tin

trung cap bac
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Van chuyén tai liéu
tir kho bao quan dén

1/12

e 9 0.004 0.000 0.000 0.004 | 0005 | 0006 | 0009 | 0017 | 0.034
noi bién muyc phicu
tin
Lam vé sinh tai liéu 0.127 0.003 0.006 0136 | 0.163 | 0204 | 0272 | 0544 | 1.088
Budc 2. Xay dung dir liu dac ta | 0.356 0.007 0.018 0.381 | 0458 | 0572 | 0763 | 1525 | 3.050
Bién muc phiéu tin 0.348 0.007 0.018 0373 | 0447 | 0559 | 0.745 | 1.491 | 2.982
;ir:” sa0 chup phiéu LT\glCZbaC 0.085 | 0.002 0.004 0091 | 0109 | 0137 | 0182 | 0364 | 0728
- thue hisn bian| LTV bdc 179

He el B hodc LTVTC|  0.219 0.004 0.011 0235 | 0281 | 0352 | 0469 | 0938 | 1.876
muc theo hudng dan .

bac 4/12

- Kiém tra ket qual; 1y pac ool 0022 | 0.000 0.001 0024 | 0028 | 0035 | 0047 | 0094 | 0.188
bién muc
- Thuc hién stra 16i
bién muc theo béo|LTV bac2/9| 0.022 0.000 0.001 0024 | 0028 | 0035 | 0.047 | 0094 | 0.188
céo két qua kiém tra
Ban giao tai liéu,
phiu tin cho bOILTVTCbAc| 408 | g 0.000 0.009 | 0010 | 0013 | 0017 | 0034 | 0.069
phan bao quan va bg 1/12
phan nhap dir liéu
Buéc 3. Nhap phidu tin 1.276 0.026 0.065 1367 | 1.640 | 2.050 | 2.733 | 5466 | 10.933
Chuan bj trang thiét R
bi; nhap phiéu tin LT\gl(;bac 1.064 0.021 0.054 1140 | 1367 | 1709 | 2279 | 4558 | 9.116
Vér}bénhé SO
Kiém tra ket qua 0.106 | 0.002 0.005 0114 | 0136 | 0170 | 0227 | 0.454 | 0.908

nhap phiéu tin
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Thuc hién sta 16i
nhap phiéu tin theo
bdo céo két qua
kiém tra

LTV bac 2/9

0.106

0.002

0.005

0.114

0.136

0.170

0.227

0.454

0.908

Buréc 4. SO héa tai lié

4.982

0.100

0.254

5.336

6.403

8.004

10.671

21.343

42.686

Ban giao tai liéu,
phiéu tin, dir liéu dac
ta cho bo phan thuc
hién s6 hoa

Van chuyén tai liéu
dén noi thyc hién so
hoa

LTV TC bac
1/12

Ban giao tai liéu cho
nguoi thuc hién so
hoa

0.092

0.002

0.005

0.099

0.118

0.148

0.197

0.394

0.788

0.004

0.000

0.000

0.004

0.005

0.006

0.009

0.017

0.034

0.008

0.000

0.000

0.009

0.010

0.013

0.017

0.034

0.069

Kiém tra d6i chiéu
tai liéu véi danh
muc, dir liéu dac ta

LTV bac 1/9

B6c tach, 1am phang
tai liu

0.008

0.000

0.000

0.009

0.010

0.013

0.017

0.034

0.069

0.201

0.004

0.010

0.215

0.258

0.323

0.431

0.861

1.722

Thuc hién s6 hoa

4.111

0.082

0.210

4.403

5.283

6.604

8.806

17.612

35.223

- Thuc hién sé hoéa
tai liéu theo yéu cau

K¥ su (KS)
tin hoc bac
1/9

3.426

0.069

0.175

3.669

4.403

5.504

7.338

14.677

29.354

- Kiém tra chat
luong tai liéu s6 hoa,
s6 hoa lai tai liéu
khong dat yéu cau

KS tin hoc
bac 2/9

0.685

0.014

0.035

0.734

0.880

1.100

1.467

2.935

5.869

Két ndi dir lidu dic
ta voi tai lidu sd hda
va kiém tra két ndi
dir liéu dac ta voi tai
liéu s hoa

KS tin hoc
bac 2/9

0.466

0.009

0.024

0.499

0.599

0.749

0.998

1.996

3.993
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Ban giao tai liéu cho

dom v bio aus 0.084 0.002 0.004 0.090 | 0.108 | 0.135 | 0.180 | 0.360 0.720
on vi bao quan LTVTC bﬁC
Van chuyén tai liéu 1/12
vé kho bao quan va 0.008 0.000 0.000 0.009 | 0010 | 0.013 | 0.017 | 0.034 0.069
sap xép lén gié ]
Buérc 5. Kiém tra san pham 0.342 0.007 0.017 0.366 | 0.440 | 0549 | 0.733 | 1.465 2.930
Thuc hién kiém tra
san  phdm  theo
hudng dan; Lap bao| KStinhoc | )5 | g7 0.017 0.366 | 0440 | 0549 | 0733 | 1.465 | 2.930
cao kiém tra; Thuc| Dbac 3/9
hién stra 16i theo bao
c4o két qua kiém tra.
Budc 6. Nghiém thu va ban giao | 0.487 0.010 0.025 0522 | 0.626 | 0782 | 1.043 | 2.086 4173
Sao chép san pham
vao cac thiét bi luu 0.000 0.000 0.000 | 0.000 | 0.000 | 0.000 | 0.000 0.000
trit

n , | KS tin hoc
- Thyc hién sao chép| "~ * o 0.008 0.000 0.000 0.009 | 0010 | 0.013 | 0.017 | 0.034 0.069
Nghiém thu va ban| __
. , 2 . | KS tin hoc
gia0 san pham; lap| .. 0.479 0.010 0.024 0513 | 0616 | 0770 | 1.026 | 2.052 4.104
\ N bac 3/9
va luu ho so CSDL
Tdng cong 7.662 0.153 0.391 8.206 | 9.847 | 12.309 | 16.412 | 32.824 | 65.648

Biéu 02. Pinh mirc lao dong chuin héa, chuyén doi va s6 hoa tai liéu da bién muc phiéu tin, chwa s6 hoa
Don vi tinh: Phut/trang A4

Ngach cong

chive vidn

Thoi gian thuc hién chuan hoa, chuyén doi va so hoa tai licu

Tai liéu tiéng Viét
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vazuAve VavAR

Tai lidu

TT |Néi dung cong viée | chire va Tong | Tailiéu X ven eren .
twong Truc tiép | Phuc vu mike thoi | c6 tinh tieng -\ Tailicu| Tailiu | Tai licu
dwong (Tcn) (Tpv) Quan ly (Tql) gian |trang vat nu’o:c' kho A3 | kho A2 | kho Al

% ngoai
(Tsp) ly kém
4=(1+2+| 5=4x
= 0, = 0, = = = =
A B C 1 2=1x2%| 3=(1+2) x 5% %10 | 12 6=4x15|7=4x2|8=4x4| 9=4x8
Hé s6 k 1 1.2 1.5 2 4 8
1 | Bwéc 1. Lap ké hoach, thu thap
Buéc 2. Chuén héa
2 | va chuyén ddi dir 0.52 0.010 0.027 0.557 | 0.668 | 0.835 | 1.114 | 2.228 4.455
9 liéu
o [Chuan  hoa v 0.454 | 0.009 0.023 0486 | 0583 | 0729 | 0972 | 1.945 | 3.890
chuyén d6i dir li€u
- Chuan hoa di lidu Ky su tin hoc| 4 55, | 595 0.012 0251 | 0301 | 0376 | 0501 | 1.002 | 2.005
(File tai liéu) bac 1/9
- Chuyén d6i di lidu 0.22 0.004 0.011 0.236 | 0283 | 0.353 | 0471 | 0.942 1.885
+ Chuyén doi méd ky|Ky swtinhoc| ) o7 0.004 0.010 0.200 | 0.240 | 0.300 | 0.401 | 0.801 1.602
tur » bac 1/9
+ Chuyén 461 caulKysutinhocl 5435 | g0y 0.002 0.035 | 0042 | 0053 | 0071 | 0141 | 0283
trac dir liéu bac 2/9
Thuc hién sta 10i K% st tin hoc
b |theo béo céo két qua ybé 59 | 0.046 0.001 0.002 0.049 | 0059 | 0.074 | 0.099 | 0.197 0.394
kiém tra A
Ban giao dit liéu dac .

¢ |ta cho bd phan thuc LTVI/Tlg bacl 02 0.000 0.001 0.021 | 0.026 | 0.032 | 0.043 | 0.086 0.171

hign s hoa

3 Budc 3. S6 héa tai liéu 5.089 0.102 0.260 5450 | 6.540 | 8.175 | 10.901 | 21.801 | 43.603

Lay ho so tir trén gi& .
a |[xubng chuyén dén LTVllTlg bacl 4004 0.000 0.000 0.004 | 0.005 | 0.006 | 0.009 | 0.017 0.034

noi ban giao tai liéu
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Ban giao tai liéu cho

b6 phan thuc hién sb LT\/1/T1(2: b3 5084 | 0.002 0.004 0090 | 0108 | 0135 | 0.180 | 0360 | 0.720
hoa
Van chuyén tai liéu .
tir kho bao quan dén LT\/1/T1(2: b3 5004 | 0.000 0.000 0.004 | 0005 | 0006 | 0.009 | 0.017 | 0.034
noi sb hoéa tai liéu
Jam vé sinh tai lidu LT\/1/T1(2: bacl 4127 | 0.003 0.006 0136 | 0163 | 0204 | 0272 | 0544 | 1.088
z‘i’;gﬁ" lam phang) | 1y pac 19| 0201 | 0.004 0.010 0215 | 0258 | 0323 | 0431 | 0861 | 1.722
E::C hién so hoa tai 4111 | 0.082 0.210 4403 | 5283 | 6.604 | 8806 | 17.612 | 35.223
- Thuc hién 56 hoaKy swtinhoc| 5 o0 | y6g 0.175 3669 | 4.403 | 5504 | 7.338 | 14.677 | 29.354
theo yéu cau bac 1/9
- Kiém tra chat
luong tai liéu sb hoa, K¥ su tin hoc

TONE tal Tkt 5o I . 0685 | 0.014 0.035 0734 | 0880 | 1100 | 1.467 | 2935 | 5.869
soO hoa lai tai liéu| bac2/9
khong dat yéu cau
Két noi dir liéu dac
ta voi tai lidu sd hoa K% s tin
va kiém tra két ndi| oo 9 0466 | 0.009 0.024 0499 | 0599 | 0749 | 0.998 | 1.996 | 3.993
~ ten o ae . ...x:|  Dbac2/9
dir liéu dac ta voi tai
liéu s6 hoa
Ban giao tai licu cho] LTVTCbac| ¢ 5ay | g ggp 0.004 009 | 0108 | 0135 | 0.80 | 0360 | 0.720
don vi bao quan 1/12
Van chuyén tai liéu R
vé kho bao quan va LTVllTl(Zj bacl h008 | 0.000 0.000 0.009 | 0010 | 0013 | 0017 | 0034 | 0.069
sap xép lén gia

Budc 4. Kiém tra san pham 0342 | 0.007 0.017 0.366 | 0440 | 0549 | 0733 | 1.465 | 2.930
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Thuc hién kiém tra
san  phdm  theo
huéng dan; Lap béo

K¥ su tin hoc

cd0 kiém tra: Thue| bac 3/9 0.342 0.007 0.017 0.366 0.440 0.549 0.733 1.465 2.930
hién sira 161 theo bao
c4o két qua kiém tra.
5 [Bwéc 5. Nghiém thu va ban giao 0.487 0.010 0.025 0.522 0.626 0.782 1.043 2.086 4.173
Sao chép san pham
X vao céc thiét bi luu
trlr, ban giao san
phém
i , | KStin hoc
- Thyc hién sao chép bic 1/9 0.008 0.000 0.000 0.009 0.010 0.013 0.017 0.034 0.069
Nghiém thu va ban -
. , 2 .| KS tin hoc
b |giao san pham; Lap . 0.479 0.010 0.024 0.513 0.616 0.770 1.026 2.052 4.104
\ X bac 3/9
va luu ho so CSDL
Tong cong 6.438 0.129 0.328 6.895 8.274 10.343| 13.790{ 27.580 55.161
Biéu 03. Pinh mirc lao dong chuin héa va chuyén déi tai liéu da bién muc phiéu tin, di sé héa
Don vi tinh: Phut/trang A4
Thoi gian chuin héa va chuyén doi tai liéu
Ngach cong Tai liéu tiéng Viét
chirc, vién 2 voren | Tailiéu
TT |NOi dung cong viéc| chirc va ¢ Tong | Tai ligu tiéng
i ; Truec tiep | Phuc vu - mire thoi| cO tinh ,
twong Quan ly (Tql) - A nuoc
duwon (Tcn) (Tpv) gian |trangvat| odi
g (Tsp) | ly kém J
2=(1)x _ o 4= 5=4x |._
A B C 1 20/ 3=(1+2) x5% 14943 12 6=4x15
1 |Bwoéc 1. Chuan hoa va chuyén 3.922 0.07844 0.200022 4.200462 | 5.04055 | 6.300693
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Xay dung tai liéu
huéng dan chuan
hoa va chuyén doi
dir liéu

Chuén héa va

TR 3.142 | 0.06284 0.160242 3.365082 | 4.0381 |5.047623
chuyén doi dir liéu
- Chuan hoa dit liéul RS tinhoc |0, | 450468 0.011934 0.250614 | 0.30074 | 0.375921
(File tai li¢u) bac 1/9
- Chuyén dbi di liéu 2.908 | 0.05816 0.148308 3.114468 | 3.73736 | 4.671702
+ Chuyén doi ma ky| KStinhoe | g o0 | 59374 0.009537 0.200277 | 0.24033 | 0.300416
tu , bac 1/9
+ Chuyén doi cau KStinhoc | g p0q | 50066 0.001683 0.035343 | 0.04241 | 0.053015
trac dir liéu bac 2/9
+ Chuyén doi khuon KStinhoc | gag | 15376 0.137088 2.878848 | 3.45462 | 4.318272
dang luu trit dir li€u bac 1/9
Thuc hién sta 16i )

.,z | KS tin hoc
theo béo céo két qua| . o 0.314 | 0.00628 0.016014 0.336294 | 0.40355 | 0.504441
kiém tra A
K&t nbi dr lieu dac
ta v6i tai liéu chuan
hda va chuyén doi, .
L2 x Lo qm KS tin hoc
kiém tra két ndi dir] > 0466 | 0.00932 0.023766 0.499086 | 0.5989 | 0.748629
N - .. .. .| Dbac2/9
liéu dac ta voi tai
litu chuan hoa va
chuyén doi ]

Budec 2. Kiém tra san pham 0342 | 0.00684 0.017442 0.366282 | 0.43954 | 0.549423
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Thyc hién kiém tra
san  phdm  theo
huéng dan; Lap béo
cao kiém tra; Thuc
hién sira 161 theo bao
c4o két qua kiém tra.

KS tin hoc
bac 3/9

0.342

0.00684

0.017442

0.366282

0.43954

0.549423

Budc 3. Nghi€ém thu va ban giao

0.487

0.00974

0.024837

0.521577

0.62589

0.782366

Sao chép san pham
vao céc thiét bi luu
trlr, ban giao san
phém

- Thuc hién sao chép

KS tin hoc
bac 1/9

0.008

0.00016

0.000408

0.008568

0.01028

0.012852

Nghiém thu va ban
giao san pham; Lap
va luu hd so co so
dir liéu

KS tin hoc
bac 3/9

0.479

0.00958

0.024429

0.513009

0.61561

0.769514

Tong cong

4.75

0.10

0.24

5.09

6.11

7.63

Biéu 04. Pinh mirc lao dong cac cong viéc xay dwng cac vin ban, tai liéu hwéng din tao I1ap co sé dir liéu tai liéu theo khoi lwgng ciia Phong lwu |
Don vi tinh: ngay cong/phong

Pinh mirc lao dong

Tong thoi gian (Tsp) Theo khoi lrong ciia Phong hru trir
TT |Noi dung cong viéc | True tiép | Phuc vu | Quan ly Phong 50 m Phong

(Ten) (Tpv) (Tql) , Ngay Tw50 |[Tw100 |Tw200<| Tu>

Phut cong | <™ | <10om |<200m| 300m | 300m

Hé s6 khéi lwgng 1 0.9 1.1 1.2 1.3 1.4

(3)=1+ ®)= |@®)=5x| (M= | @)= | 9= 1=

= 0 =
A B , (D) |@)=1x2%) "), ooy , @ =243 | hag0y | 09 | Gx11) | 6x1.2) | 5x1.3) | (5x1.4)
1 |Khao sat, lya chon, thong ké tai liéu; Xay dung, trinh duyét ké hoach tao 1ap CSDL.
| 133920 | 27 | 68 | 1434 | 3 | 27 | 33 | 36 | 39 | 42
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2 |Xay dung tai liéu huéng dan bién myc phiéu tin: Ra soat, xac dinh nhimng ndi dung can bién muc; Quy dinh vé viéc viét tat va cic quy dinh khac;
| 5580.00 | 112 | 285 5976 125 | 1125 | 1375 | 15 | 1625 | 175
3 |Xay dung tai liéu huéng dan chuan hoa va chuyén doi dit liéu
| 388368 | 78 198 4159 8.7 7.83 957 | 1044 | 1131 | 1218
4 Xay dung tai liéu huéng dan kiém tra san pham: Xéc dinh céc tiéu chi, phwong phap kiém tra san pham, viét tai liéu hudng dan kiém tra san
| 585677 | 117 | 299 6273 | 1312 | 1181 | 1443 | 1574 | 17.06 | 18.37
5 |Xay dung tai liéu huéng dan sao chép.
5,580.00 112 285 5976 12.5 11.25 13.75 15 16.25 175
Cong 22,240 478 1,196 23,914 50 45 55 60 65 70
Ngay céng 50 45 55 60 65 70
Gio cong 398.56 | 358.72 4384 | 478.24 | 518.16 558

I1. PINH MUC VAT TU, VAN PHONG PHAM, DUNG CU, THIET BI PHUC VU TAO LAP CO SO DU LIEU TAI LIEU LUU TRU

Don vi tinh: 1.000 trang

SO lwong
Chuan
Tao lap co hoa va
50 | Thanhp h,an hao Pon vi tinh | si dir liéu Ch;TyeP Ghi chu
T phi ) N doi dir
tai liéu A e
* . licu tai
lwru triv N
liéu luu
] trir
1 [Thiet bi
May tinh dé ban .
a cong sudt 0.AKW/h Ca 14.58 11.06 60 thang
May photocopy cong .
b suit 1.3kw/h Ca 0.19 60 thang
c |May scan Ca 8.56 60 thang
2 |Vin phong phim
] ~ X 0/ 17
a |Gidy Ad To 216 . | Pabaogom Sty
1€ sai hong
b [Mucin Hop 0.2 -
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c Bt bi Céi 2
Vit liéu khac (dao,

d |kéo cat gidy, ghim % 3
kep, day budc...)

3 (Bdo h¢ lao dong

q |Quan a0 bao ho lao) — p 0.05 18 thang/bd/nguoi
dong

b [Gang tay boi 0.59 1 thang/d6i/ngudi

¢ |Khau trang Cai 0.59 1 thang/cai/nguoi

g [Xaphong giat +rial o 0.18 0,3kg/ngudi/théng

tay
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Tai liéu
kho A0

10=4x
16

16

3.753

0.069

1.439
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0.069

2.176

6.100

5.963

1.457

3.753

0.377

0.377

0.137

21.866

18.233

1.816
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1.816

85.372

1.577

0.069

0.137

0.137

3.444

70.446

58.708

11.738

7.985
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1.439

0.137

5.861

5.861

8.345

0.000

0.137

8.208

131.296
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Tai liéu
kho A0

10=4x
16

16

8.911

7.780

4.010

3.770

3.204

0.565

0.788

0.343

87.205

0.069
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1.439

0.069

2.176

3.444

70.446

58.708

11.738

7.985

1.439

0.137

5.861
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5.861

8.345

0.137

8.208

110.322
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Phu luc s6 VII

PINH MUC KINH TE - KY THUAT TO CHUC TRUNG BAY, TRIEN LAM TAI LIEU LUU TRU,
GIOI THIEU TAI LIEU LUU TRU TRONG LINH VUC LUU TRU CUA TINH HAU GIANG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /OP-UBND ngay / /2024 ciia Uy ban nhdn dén tinh Hgu Giang)

I. PINH MUC LAO PONG:

Ngach bac cong
chire, chirc danh

Thoi gian thue hién 01 cude trién 1am (phiit)

STT NOI DUNG CONG VIEC nghé nghiép vién | Lao dong | Lao dong phe :
. X : *~ | Lao dong quan ly | Pinh mirc tong hop Ghi cha
chure truec tiep vu (Tql) (Tsp)
(Ten) (Tpv)
A : c M | @=wxaw | OTLEHEN 6= 0
| |Céng tac chuin bi 8,640 172.8 440.64 9,253
L. e ek Luru trir vién bac
g [Xdcdinhquymo, chude, doi )y g ot ong 60 12 3.06 64.26
tuong tham gia trién 1am
duong
Lua chon dia diém t6 chirc, xdy | Luu trl vién bac
2 dung van ban gui co quan/don vi| 2/9 hodc twong 120 2.4 6.12 128.52
dang cai, phéi hop duong
Lam viéc véi co quan, don vi Luru trir vién bac
3 SO ’ ‘ 2/9 hoac tuong 120 2.4 6.12 128.52
phoi hop
duong
Lam viéc v6i don vi cung ung | Luu trit vién béc
4 cac trang thiét bi phuc vu trién | 2/9 hoic tuong 60 1.2 3.06 64.26
Iam duong
Khao sat dia diém din ra trung | Luu trir vién bac Khong ké
5 bay, trién 13m (khong gian, 4m 2/9 hodc tuong 30 0.6 1.53 32.13 thoi gian
thanh, anh sang, ban ghé..) duong di lai
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Xay dung bién ban ghi nhé lam

Luu trir vién bac

6 viéc gilra don vi chu tri va don vi| 2/9 hodc tuong 120 2.4 6.12 128.52
dang cai to chirc duong
. £ N Luu trir vién bac
7 |Panhanh k& hoach, thanh 1ap | 5 g 1 5 twong 180 3.6 9.18 192.78
ban chi dao, ban to chirc ~
duong; lanh dao
Xav d 3 ohe duvét du tod Luru trir vién bac
g |~Aycungvaphe auyetawloan | 56 03¢ twong 480 9.6 24.48 514.08
kinh phi to chiic -
duong; lanh dao
Ban hinh cic vin bin lid Luu trir vién bac
g |-omnanhcacvan ban e quan | 59 hoge twong 90 1.8 4.59 96.39
dén trién 1am g
duong; lanh dao
Téne h e dom vi th .. |Luu trir vién bac
10 |, hopcacconvi Mameld va | 9 hodc tuong 420 8.4 21.42 449.82
de cuong, thuyét minh trién 1am :
duong
R ) .2 . Luu trir vién bac
g1 [Raydmgkichbantong thé cho |5 g1 o0 rong 360 7.2 18.36 385.56
trién 1am
duong
Xay dung kich ban chi tiét 18 Luu trir vién bac
12 |khai mac, ndi dung chi tiét timg | 2/9 hodc tuong 480 9.6 24.48 514.08
hoat dong duong
Xav dune kich ban din ch Luu trit vién bac
13 [ o5 YRR DI N EIONE 1 219 hoge twong 480 9.6 24.48 514.08
duong
e . -, |Luutrlt vién bac
14 ﬁic dinh n0i dung thong tin bdo | g ) = (rong 180 3.6 9.18 192.78
duong
T4 chirc hop bao (tiy thude vao | Luu trir vién bac
15  |quy md, tinh chit cta timg trién | 2/9 hodc twong 120 2.4 6.12 128.52

|3m)

duong
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oz A Lo Luu trir vién bac
16 | Lnetke maket sankhdu, bang ) g a0 ong 960 19.2 48.96 1,028
ron, pano, ap phich, gidy moi
duong
Xay dung 16i dan chuong trinh, | Luu trit vién bac
17  |bai phat biéu khai mac cho lanh | 2/9 hodc tuong 480 9.6 24.48 514.08
dao duong
Céc hoat dong hau can khac nhu:
lam bién tén, thé Ban td chirc,| Luu trir vién bac
18 chuin bi chd an, nghi, di lai cho| 2/9 hoic tuong 840 16.8 42.84 899.64
ban td chure, ra sodt, kiém tra dia duong
diém to chuec...
. o Luu trir vién bac
19 i‘r‘n hanh gidy moi dai bicu tham) g = rong 120 2.4 6.12 128.52
i duong
Lap danh muc ti lign dé hya | -0 0 Vién bdc
20 : AT j 2/9 hodc tuong 960 19.2 48.96 1,028
chon mang di trién 1am
duong
s e ey en Luu trir vién bac
o1 | VictloigidithiGuchungcho 150 1 k0 trong 300 6 153 3213
trién 1am :
duong
Rt sach tir kho dé mang di trién | Luu trir vién béc
22 1am va 1ap danh muc, bién ban 2/9 hodc tuong 480 9.6 24.48 514.08
ban giao duong
tA ., T . | Luu trir vién bac
23 ziap xep dong gbi tai licu chuyén | - g 1 <0 trong 120 2.4 6.12 128.52
duong
Nhan va van chuyén tai liéu tr | Luu trir vién bac Khéng ké
24 |kho/thu vién dén dia diém trién | 2/9 hodc tuong 60 1.2 3.06 64.26 thoi gian
lam duong di vé
Ve sinh tai ligu truoc khi tnmg | 0 10 Vién bac
25 bay j 2/9 hoac tuong 180 3.6 9.18 192.78
duong
Luu trir vién bac
26 |Sap xép tai liéu trung bay 2/9 hodc tuong 480 9.6 24.48 514.08
duong
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Luu trir vién bac
27 Lam chu thich cho céc tai liéu 2/9 hodc tuong 360 7.2 18.36 385.56
duong
Luu trir vién bac
Il |Trién khai trién 1dm 2/9 hodc tuong 550 11 28.05 589.05
duong
Luu trir vién bac
1 |T6 chic khai mac 2/9 hodc tuwong 40 0.8 2.04 42.84
duong
e L. . Luvu trir vién bac
o |CioithiCu, thuyetminh Vel | g oo tone 30 0.6 1.53 32.13
ligu, v tudng clia cudc trién lam
duong
10 19 va bdo d2 todn tai Luu trir vién bac
g [Quanlyvabaodamantoantii g 1 s brong 480 9.6 24.48 514.08
liéu tai cudc trién lam :
duong
Luvu trir vién bac
Il |Két thic trién 1dm 2/9 hodc tuwong 1,440 28.8 73.44 1,542
duong
Luu trir vién bac
1 Thu don tai li€u da trung bay 2/9 hoac tuong 240 4.8 12.24 257.04
duong
Kidm ké s6 1 i licu ph Luu trir vién bac
2 1o <€ 50 UONE WL HACUPINE 1 1/9 hogc tuong 120 2.4 6.12 128.52
vu trién 1am
duong
Luu trir vién bac
3 |Sép xép, dong goi tai licu 2/9 hodc twong 120 2.4 6.12 128.52
duong
?/in ikfuye? g 1/1:111 wr dia ?lem Luu trit vién bac Khong ké
4 |mienlam ve khothwvien (trong |5 g p 10 rong 60 1.2 3.06 64.26 thoi gian
truong hop trién 1am ngoai thu oy
A duong dive
vién)
Y . Luu trir vién bac
5 | 'hanhquyettoankinhphitheo | g o tirong 720 14.4 36.72 771.12
quy dinh :
duong
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Luu trir vién bac
6 Cac cong viéc co lién quan khac | 2/9 hodc tuong 180 3.6 9.18 192.78
duong
Pinh mirc lao dong cong nghé -
Ten (Tong cac buérc tir I-111) 10,630 213 542 11,385
Quy doi ra ngay cong 22.146 0.443 1.129 23.718

IL. PINH MU'C VAT TU, VAN PHONG PHAM TRUNG BAY TRIEN LAM, GIOI THIEU TAI LIEU LUU TRU

Don vi tinh: cuc trung bay, trién lam, giéi thigu tai lidu

S6TT Tén vit tu, vin phong pham Pon vi tinh S6 luong Ghi chu

f}? tra;‘gkl,“ hV EI} ba‘}ll xdy dung Gidy tréng khé

1 € oac~ , kKic ‘ an, t uﬂrnfn . To 50 A4, dinh lugng
hop,.. da bao ham 5% ty 1¢ sai 5 5
ha 70g hodc 80g/m

ong.

2 Muc in Hop 0.03

3 But bi Cai 1

4 |Muc dau lo 0.5 Dung tich 60 ml

5 Vit tu khac (ghim, dao, kéo....) % 3
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Phu luc s6 VIII

I. PINH MUC LAO PONG:

PINH
TRON

(Ban hanh kém theo Quyét d

Dinh
e " Ngach bac, chirc | mic lao N "
T Noi d:,lilg cong danh ngh 3 dong La;lo dong Laovd()ln’g
: nghiép CC, VC | truc P (_Il_l cV\;g qzl_li_l nl)y
tiép P 9
(Ten)
_ 3=
A B c @ |5 w@ix
5%
p |Buwocl. Luachon 182 | 004 0.09
tai liu
Luu trir vién
LAy tai liéu tir trén trung cap
a gia xudng (LTVTC) bac 0.01 0.00 0.00
1/12
Lua chon tai liéu
dua ra bdi nén theo
huéng dan nghiép Luu trir vién
b vu cua Cuc Van (LTV) bac 1/9 0.92 0.02 0.05
thu va Luu trir Nha
nu’(yc
¢ ghong é{f.taﬁ ligu 071 | 001 0.04
V‘?i‘trah.?l rtlﬁn = LTVTC bjc 1/12
g | cthreuticdd 0.19 0.00 0.01
vao ho so
o |Budel. Giao 0.6 | 000 0.01
nhan tai liéu
Ban giao tai licu
a cho b phan thuc 0.16 0.00 0.01
hién bdi nén
Van chuyén tai liéu| LTVTC bac 1/12
p it Kkho bdo quan 0.01 0.00 0.00
dén noi thuc hién
bdi nén
3 |Buwoc3. Vesinh 3.56 0.07 0.18

tai liéu




Thao g& ghim kep,
chi khau

Boc tai liu bi dinh
bet

V¢ sinh bui ban
trén tai liéu

LTVTC bac 1/12

0.40

0.01

0.02

3.00

0.06

0.15

0.16

0.00

0.01

Budc 4. Thuc
hién boi nén tai
liéu

12.20

0.24

0.62

Pha ho dé bdi nén

Cat giay dé boi nén
tai liéu

Vé sinh ban boi
nén

Dit gidy da cat 1én
ban tu bd, quét hd
1én gidy ding dé
bdi nén

Lam am tai liéu
dua ra boi nén

bat tai liéu trén
gidy dd quét ho,
lam phang (bang
dung cy)

Phoi kho tai liéu da
bdi nén

Thu gom tai li¢u da
boi nén

Ep phang tai lidu
sau khi boi nén

Xén meép, sap xEp
tai li€u da boi nén

LTVTC bac 1/12

0.08

0.00

0.00

0.11

0.00

0.01

0.30

0.01

0.02

1.85

0.04

0.09

0.55

0.01

0.03

6.86

0.14

0.35

0.19

0.00

0.01

0.51

0.01

0.03

0.17

0.00

0.01

0.77

0.02

0.04

Kiém tra va
nghiém thu sd
lugng, chét lugng
tai lidu dugc boi
nén

LTV bac 1/9

0.80

0.02

0.04

Budc S. Ban giao
tai liéu vao kho

1.09

0.02

0.06

Ban giao san pham
cho b¢ phan bao
quan

0.16

0.00

0.01




Van chuyén tai li¢u
tr noi thyuc hién
boi nén vao kho

Pua tai liéu vao
hop, rat phiéu thé
trong ho so va sap
xép 1én gia

LTVTC bac 1/12

0.01

0.00

0.00

0.92

0.02

0.05

Dinh murc lao
dong true tiép -
Ten (tong tir bude
1 - buédc 5)

18.83

0.38

0.96

II. PINH MUC VAT TU, VAN PHONG PHAM TU BO, PHUC CHE TAI LI

" Tén vat tw, van Pint
S6 TT S Pon vi tinh - - —
0 phong phim OMVEURN "l hé A4| Khd A5 | Kho A3
1 Vit tu
Gidy trang in phiéu
yéu cau va thong
a  |keé tai lidu can boi T 105 105 105
nén (da bao ham
5% ty 1€ sai hong)
b Giy ding bdi nén
- Boi nén 1 mit (da
bao ham 5% ty 1¢ m? 81 40.5 162
sai hong)
- Boi nén 2 mat (da
bao ham 5% ty 1¢ m? 162 81 324
sai hong)
¢ |Bot pha hd bdi nén
- B6i nén 1 mat Gam 345 172.5 690
- Bdi nén 2 mat Gam 690 345 1,380
d Muyc in Hop 0.14 0.14 0.14
e [Butbi Céi 3 3 3
g  |Vaixé sach (3 16p) m? 4 2 4
h |Baydélim phang Céi 1 1 1
tai liéu
i Con lan Cai 1 1 1
k  |Choéiléng Cai 2 1 2
| |Gia phoi tai liéu B 0.11 0.055 0.22




Binh xit nudc lam

m |z Céi 0.13 0.5 0.26
am tai liéu
0 Vat tu khac (ghim,
dao, kéo)
2 Bdo ho lao dong
a  |Quan 4o bao hod Bo 0.05 0.05 0.05
b  |Gang tay Doi 0.59 0.59 0.59
¢ |Khéu trang Cai 0.59 0.59 0.59
g [Xaphonggidt+ Kg 018 | 018 0.18

rua tay




MUC KINH TE - KY THUAT TU BO, PHUC CHE
G LINH VUC LUU TRU CUA TINH HAU GIANG

tinh s6 /OP-UBND ngay / /2024 cia Uy ban nhéin dan tinh Hau Giang)

Pon vi tinh: phit/to tai li¢u

) . | Pinh mic | Doi véi tai
Dinh mirc Ne A ixe | peA s e Lo 2
2 boi nén tai | li€u co tinh et P Tai li€u kho
tong hop cn < : ~, 1, | Taili¢u kho AS :
(Tsp) liéu 2 mat | trang vat ly A3
P kém
4) = fbmz: (:Z’ Budc Budc 3¢ va Budc 3¢ va
(1)+(2)+(3) 4e)=(4)x2 3b=(4)x1,5 4=(4)x0,8 4=(4)x1,5
1.95 1.95 1.95 1.95 1.95
0.01 0.01 0.01 0.01 0.01
0.99 0.99 0.99 0.99 0.99
0.76 0.76 0.76 0.76 0.76
0.20 0.20 0.20 0.20 0.20
0.17 0.17 0.17 0.17 0.17
0.17 0.17 0.17 0.17 0.17
0.01 0.01 0.01 0.01 0.01
3.81 3.81 5.42 3.78 3.90




0.43 0.43 0.43 0.43 0.43
3.21 3.21 4.82 3.21 3.21
0.17 0.17 0.17 0.14 0.26
13.07 2291 13.07 10.45 19.60
0.09 0.17 0.09 0.07 0.13
0.12 0.24 0.12 0.09 0.18
0.32 0.64 0.32 0.26 0.48
1.98 3.96 1.98 1.59 2.97
0.59 0.59 0.59 0.47 0.88
7.35 14.69 7.35 5.88 11.02
0.20 0.20 0.20 0.16 0.31
0.55 0.55 0.55 0.44 0.82
0.18 0.18 0.18 0.15 0.27
0.82 0.82 0.82 0.66 1.24
0.86 0.86 0.86 0.69 1.29
1.17 1.17 1.17 1.17 1.17
0.17 0.17 0.17 0.17 0.17




0.01 0.01 0.01 0.01 0.01
0.99 0.99 0.99 0.99 0.99
20.17 30.01 21.77 17.52 26.79

EU

DPon vi tinh: 1.000 to tai liéu

1 mirc vat tw

Kho A2 Khé A1 Kho A0 Ghi chd
Gidy trang kho A4,
105 105 105 dinh luong 70g hoac
80g/m2
324 648 1,296
648 1,296 2,592
1380 2,760 5,520
2,760 5,520 11,040
0.14 0.14 0.14
3 3 3
8 8 8
2 2 2
1 1 1
4 4 4
0.44 0.88 1.76 36 thang/cai




0.52 1.04 2.08 12 thang/cai

0.05 0.05 0.05 18 thang/bo/nguoi
0.59 0.59 0.59 1 thang/d6i/nguoi
0.59 0.59 0.59 1 thang/cai/nguoi
0.18 0.18 0.18 0,3kg/nguoi/thang




Don vi tinh: phut/to tai liéu

Tai li¢u kho |Tai li¢u kho | Tai liu kho|Ghi chd
A2 Al A0
Budc 3c va | Bwéce 3¢ va | Buéde 3¢ va
4=(4)x25 | 4=(4)x5 | 4=(4)x10
1.95 1.95 1.95
0.01 0.01 0.01
0.99 0.99 0.99
0.76 0.76 0.76
0.20 0.20 0.20
0.17 0.17 0.17
0.17 0.17 0.17
0.01 0.01 0.01
4,07 4.50 5.36




0.43 0.43 0.43
3.21 3.21 3.21
0.43 0.86 1.71
32.67 65.33 130.66
0.21 0.43 0.86
0.29 0.59 1.18
0.80 1.61 3.21
4.95 9.91 19.81
1.47 2.95 5.89
18.37 36.74 73.47
0.51 1.02 2.03
1.37 2.73 5.46
0.46 0.91 1.82
2.06 412 8.25
2.14 4.28 8.57
1.17 1.17 1.17
0.17 0.17 0.17




0.01 0.01 0.01
0.99 0.99 0.99
40.02 73.12 139.30




Phu luc s6 IX

PHUONG PHAP XAC PINH PON GIA THEO PINH MUC KINH TE - KY THUAT
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:  /OP-UBND ngay / /2024 ciia Uy ban nhdn ddn tinh Hau Giang)

I. PHUONG PHAP XAC PINH PON GIA

Pon gia 01 don vi san pham dich vu su nghiép cong bao gdm don gia tién lvong lao dong va don gia vat tu, van phong phiam,

1. Xac dinh don gia tién lwong lao ddng cic bwdc cong viée trong quy trinh thye hién caa tirng dich vu sy nghiép cong
Céc bude xac dinh don gia tién lwvong lao dong:

Bude 1: Xac dinh tién luong thoi gian cua timg bude cong viée (BCV) trong quy trinh cong viée (i=1, 2, 3, ..., n), ky hiéu 1a V;

Tién luong co ban cia BCV + 0,1 tién luvong bd sung +

V=
' 26 ngay x 8 gio x 60 phut

(ddng/phut)

Trong do:

- Tién lwong co ban cia BCV bang muc lwong tdi thiéu chung Nha nudc quy dinh cho ting thoi ky nhan véi hé sé luong cua
BCV (4p dung theo Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2004 cta Chinh phu vé ché do tién luong dbi voi can
b, cong chirc, vién chirc va luc lwong vil trang; Nghi dinh s6 24/2023/NDD-CP ngay 14 thang 5 nam 2023 quy dinh vé& mirc
lwong co s& dbi véi can bo, cong chire, vién chire va luc lwong vii trang.

- Tién lwong bd sung theo ché d6 ciia BCV bang tién luvong co ban cia BCV nhén véi 0,1 (hé sé ngay nghi dugc huong luong
theo ché do).

- Céc khoan ndp theo luong ctia BCV bao gdm bao hiém x4 hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép va kinh phi cong doan,
dugc tinh bang tong cua tién luong co ban va tién luong bd sung theo ché d6 cia BCV nhén vdi ty 16 quy dinh ciia Nha nude
cho timg thoi ky (Theo hién hanh 1a 23,5% gém: BHXH: 17%; BHYT 3%; BHTN:1%; BHTNLD,BNN:0,5% va KPCD 2%.

- Phy c4p doc hai bang mirc lwong tdi thiéu chung Nha nudc quy dinh cho ting thoi ky nhan véi hé s6 doc hai 13 0,2 (quy dinh
tai Cong vin s 2939/BNV-TL ngay 04 thang 10 nim 2005 ciia Bo Noi vu vé ché d6 phu cép doc hai, nguy hiém dbi voi can bo,
cong chure, vién chire nganh luu tri).

- 26 ngay 1a sb ngay cong trong 01 thang; 8 gio 1a thoi gian lao dong trong 01 ngay va 60 phut 1 thoi gian trong 01 gio.
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b) Budc 2: Xac dinh don gia tién luong ctia timg BCV trong quy trinh cong viée (i= 1, 2, 3,... 23), ky hiéu Ia Vipi theo cong
thire:

Vepi = Vi X Ty (d0ng/mét gid).

Trong do:

- V; 14 tién luvong thoi gian cta tmg BCV, don vi tinh 1a dong/phut.

- Tsp,i 1a murc lao dong tong hop cua timg BCV.

¢) Bude 3: Xac dinh don gia tién luong (Vsp) cua ca quy trinh chinh ly tai ligu theo cong thirc:
Vg = Vg1 + V2 + . Vi + ... Vo (@0ng/san phém).

Trong do: Vg, ; 1a don gia tién lwong cua ting BCV trong ca quy trinh cong viée cua timg dich vu.

- Pon vi tinh: ddng/01 san pham.
-Pon gia tién luong lao dong cac bude cong viéc cua ting dich vu c6 hé s6 khéac hé sb 1,0 duoc xac dinh theo don gia tién
luvong c6 hé s6 1,0 nhan v&i cac hé sd phtec tap theo dinh mirc kinh té - k¥ thuat cua cac dich vu.

2. Phuong phép xac dinh don gia vat tw, vin phong phim:

Pon gia vat tu, van phong pham, cong cu dung cu, thiét bi, bao ho lao dong (VPP) cho 01 san pham duoc tinh theo cong thirc:

Dcz'?tgla B E(Sé luong ting loai vat tu, VPP theo Pon eid time loai vat tu. VPP
V\-E;Pg’ - dinh mirc gla fung foat vat i,

Trong do6: Don gia tirng loai vat tu, VPP tinh theo gia thi truong tai thoi diém thyc hién.

BANG PON GIA TIEN LUONG THOI GIAN CAC BUOC CONG VIEC TRONG QUY TRiNH THU'C HIEN CAC
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Pon vi tinh: dong/phiit

TT

Ngach béc,
vién chuc

Mike lwong
t6i thicu

Tién lwong
cap bac

Tién
lwong bd
sung

Phu Cf,lp
doc hai

Cac khoan
dong gop
theo lwvong

Téng tién lrong

Luwong thoi gian (Vi)

2

5=3*4

6=4*0.1

7=4*0,2

8=5*23,5%

9=5+6+7+8

10=9/(22*8*60)

Luu trit vién
trung cap bac
1/12

1.86

1,800,000

3,348,000

180,000

360,000

786,780

4,674,780

442.688

Luu trlt vién
trung cap bac
2/12

2.06

1,800,000

3,708,000

180,000

360,000

871,380

5,119,380

484.790

Luu trlt vién
trung cap bac
3/12

2.26

1,800,000

4,068,000

180,000

360,000

955,980

5,563,980

526.892

Luu trir vién bac
1/9 hoac tuong
duong; Ky su
tin hoc bac 1/9

2.34

1,800,000

4,212,000

180,000

360,000

989,820

5,741,820

543.733

Luu trlr vién
trung cip bac
4/12

2.46

1,800,000

4,428,000

180,000

360,000

1,040,580

6,008,580

568.994

Luu trir vién bac
2/9 hoac tuong
duong; Ky su
tin hoc bac 2/9

2.67

1,800,000

4,806,000

180,000

360,000

1,129,410

6,475,410

613.202

Luu trir vién bac
3/9 hodc tuong
duong; Ky su
tin hoc bac 3/9

1,800,000

5,400,000

180,000

360,000

1,269,000

7,209,000

682.670
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Luu trir vién bac
4/9 hodc tuong
duong

3.33

1,800,000

5,994,000

180,000

360,000

1,408,590

7,942,590

752.139

Luu trit vién
Trung cap bac
9/12

3.46

1,800,000

6,228,000

180,000

360,000

1,463,580

8,231,580

779.506

10

Luu trir vién bac
5/9 hoidc tuong
duong

3.66

1,800,000

6,588,000

180,000

360,000

1,548,180

8,676,180

821.608

11

Luu trir vién
chinh bac 2/8
hodc Luu trir
vién bac 7/9

4.34

1,800,000

7,812,000

180,000

360,000

1,835,820

10,187,820

964.756

12

Lanh dao co
quan (Chuyén
vién chinh bac

3)

5.08

1,800,000

9,144,000

180,000

360,000

2,148,840

11,832,840

1,121
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